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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal
Ibiragu/ES

PREGAO PRESENCIAL
EDITAL N°. 02/2020

1. PREAMBULO

O Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto - Saae, localizado a rua Daniel Comboni, 155, Centro, Ibiragu/ES,
por meio da Pregoeira e Equipe de Apoio designados pela Portaria-IBI n® 102/2019, torna publico que
realizara procedimento de licitacdo na modalidade Pregdo Presencial, com amparo na Lei n° 10.520/2002,
Lei n° 8.666/1993, Lei Complementar n® 123/2006 e n° 147/2014.

2. DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 Modalidade: Pregdo Presencial

2.2 Processo n°051/2020.

2.3 Tipo de licitagdo: menor prego global

2.4 Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos na area de
informatica, para licenciamento de softwares especificos a Gestdo Publica, utilizando
plataforma com armazenamento e processamento na nuvem (Cloud Computing), incluindo
migracdo de dados, instalacdo, implantagdo, treinamento e suporte técnico e operacional.

2.5 Descricéo do objeto

Lote 01
ltem Quantidade Descricdo do Sistema Valor Medio
01 01 PatrimOnio Publico R$ 5.670,00
02 01 Almoxarifado/Controle de Materiais R$ 6.060,00
03 01 LicitacOes e Contratos R$ 9.420,00
04 01 Folha de Pagamento R$ 10.110,00
05 01 Gerenciamento de Recursos Humanos R$ 7.800,00
06 01 Atendimento ao Servidor Pudblico via R$ 4.770,00
Internet

07 01 Controle de Protocolo R$ 4.800,00
08 01 Migracdo R$ 3.635,00
09 01 Implantacdo R$ 3.260,00
10 01 Treinamento R$ 3.260,00
Total geral: ..o R$ 58.785,00

Valor Global: R$ R$ 58.785,00 (cinquenta e oito mil e setecentos e oitenta e cinco reais).
2.6 Esses valores tém como base, orcamentos realizados pelo Saae a pedido as empresas do
ramo pertinente a contratacéo.

2.7 Os sistemas ofertados deverdo constituir uma solugéo integrada. N&o serdo aceitas propostas
alternativas.

2.8 Deverdo ser observados, na formulagéo da proposta, sob pena de desclassifica¢éo, o limite
méaximo de precos global e os limites maximos de precos estabelecidos para cada um dos itens
acima referido.



“
5A

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal
Ibiragu/ES
3 DATA, HORARIO E LOCAL
Pregéo Presencial n° 02/2020.
Dia: 20/07/2020
Credenciamento: 8h30min
Sessdo Publica de disputa: 9h30min
Local: Escritorio do Saae de Ibiracu.

4 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS
4.1 As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo oportunamente por conta das
dotacdes orcamentérias constantes do orgamento do Saae assim definido:

Item 01 ao 10
Projeto Atividade: 1712200172114 — Manutencdo dos Servigos Administrativos
Elemento Despesa: 3390.40.00000 — Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo

5 DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

5.1 As empresas que tiverem interesse em participar do certame deverdo retirar o edital no site
www.Saaeibiracu.com.br, ficando obrigadas a acompanhar as publica¢fes referentes a licitagéo
no Diério Oficial dos Municipios do Espirito Santos — DOM/ES e no endereco eletrdnico
saaeibiracu.com.br, link licitagGes, tendo em vista a possibilidade de alteragGes e avisos sobre o
procedimento.

5.2 Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagdo devem ser enviados a
Pregoeira até trés dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, por meio do
endereco eletronico rh@saaeibiracu.com.br ou pelo telefone (27) 3257-1400 ou 3257-1250. Os
esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior marcado para a realizacdo da sesséo
publica.

5.3 A impugnacdo do edital deverd ser promovida por oficio e protocolado no escritorio do
Saae, das 8h as 14h, até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
seguindo as condic¢des e 0s prazos previstos no art. 41 da Lei n® 8.666/1993.

5.4 A impugnacgdo do edital devera ser dirigida a Pregoeira, indicando os nimeros do pregdo e
do processo, assim como o telefone e o e-mail do impugnante. No mesmo momento devera ser
juntado documento que comprove a aptiddo do signatério para a representacdo da empresa
licitante.

5.5 A Pregoeira decidira sobre a impugnacdo no prazo de vinte e quatro horas, informando ao
interessado sobre a sua decisao.

I. No caso de acolhimento da impugnacdo, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

6 - CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO

6.1 Poderdo participar deste Pregéo os interessados que atenderem a todas as exigéncias deste
Edital e seus anexos e que desenvolvam as atividades do objeto desta licitacdo, além das
disposices legais, independentemente da transcrigéo.

6.2 Néo sera admitida nesta licitacdo a participagéo de:

a) empresas que ndo atenderem as condicdes deste Edital;
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b) empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo, liquidacdo ou que
tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios e nas respectivas entidades da Administracdo Indireta, ou tenham sido
suspensas de participar de licitacdo e impedidas de contratar com o Saae, Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios e nas respectivas entidades da Administragéo Indireta;

c) empresas reunidas em consorcio e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre
si;

d) pessoas juridicas das quais participem, a qualquer titulo, dirigentes ou servidores do Saae.

6.3  Da Participagéo das Micro e Pequenas Empresas (LC 123/2006).

6.3.1 Poderdo participar do certame as micro e pequenas empresas, conforme estabelecido pela
Lei complementar 123/2006 e alteragdes e ainda, condigdes abaixo:

I- Nas licitagBes publicas, a comprovacéo de regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

I1- As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

I1I- Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo
Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

IV - A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no § 1o deste artigo, implicar
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.
V - Nas licitacBes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para
as microempresas e empresas de pequeno porte.

VI - Entende-se por empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

VII - ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) — ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
inciso | do caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipotese dos §8 1° e 20 do art. 44 desta Lei Complementar, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

c) — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 88 10 e 20 do art. 44 desta Lei
Complementar, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderéa apresentar melhor oferta.

VIII - Na hipbtese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput deste artigo, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
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IX - O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
6.3.2 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos
lances, sob pena de precluséo, depois do que, ndo poderd mais reclamar os direitos previstos na
Lei Complementar 123/2006;
6.3.3 Na&o serdo admitidas a participacdo nesta Licitacdo de empresas que tenha sido declarada
inidénea para licitar ou contratar com qualquer 6rgdo publico; ou que se subitem as disposi¢des
dos artigos 9° e inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/93.

7. CREDENCIAMENTO

7.1 O interessado ou seu procurador devera apresentar-se, perante o Pregoeira, para proceder ao
respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar do
procedimento licitatorio, inclusive com poderes para formulacéo de ofertas e lances verbais.

7.2 Cada licitante credenciard apenas um representante que serd o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatorio e a responder, por todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada.

7.3 A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara na impossibilidade
de interveniéncia nas fases do procedimento licitatério, inclusive formulagdo de lances.

7.4 Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal da empresa (sdcio), o estatuto social, contrato social ou
outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial ou 6rgdo competente, no
qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia
de tal investidura (com copias autenticadas ou apresentagdo dos originais para conferéncia);

b) tratando-se de simples representante (outro representante que ndo seja o representante legal
da empresa, ou seja, agente credenciado), deve ser apresentado termo de Credenciamento
(modelo anexo I1), com reconhecimento de firma por parte da empresa que o esta firmando,
acompanhado do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial ou 6rgdo competente, que comprove os poderes do mandante para
a outorga (com copias autenticadas ou apresentagdo dos originais para conferéncia).

7.5 O representante legal ou simples representante deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificagdo que contenha foto.

7.6 Estes documentos (originais ou copias) deverdo ser apresentados no inicio da sessdo do
Pregdo; no caso de cOpias, estas devem estar autenticadas por tabelido ou serem autenticadas
pela Pregoeira ou membro da sua Equipe de Apoio.

7.7 A falta de apresentacdo, ou a incorrecdo insandvel de quaisquer dos documentos de
credenciamento, impedira a participacéo da licitante no presente certame na etapa de lances
verbais.

7.8 Em razdo do fato de que o presente pregdo € presencial, o ndo credenciamento de um
representante de empresa licitante ndo impede sua participagdo no certame; no entanto, a falta
de credenciamento o impossibilita de participar da etapa de lances verbais, podendo somente
participar das sessdes publicas de abertura dos envelopes.

7.9 0 representante poderd ser substituido a qualquer momento por outro devidamente
credenciado.
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7.10 N&o serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.
7.11 O licitante poderd participar de todos, de alguns ou de apenas um item ou lote,

ficando ciente de que, em hipOtese alguma, a pretexto de agilidade nos servicos, haverd a
inversdo da ordem de itens ou lotes para julgamento.

7.12 Salienta-se que sera processada primeiramente a etapa competitiva de todos os itens
ou lotes, sem a abertura dos envelopes de habilitacdo item a item ou lote a lote; apds o
encerramento da etapa competitiva de todos os itens ou lotes, com a obtenc¢do dos respectivos
vencedores em todos os itens ou lotes, havera a abertura dos envelopes de habilitagdo das
empresas vencedoras, sendo que se o licitante desatender as exigéncias habilitatdrias, a
Pregoeira examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo do proponente, na ordem de classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o respectivo objeto.

Nota: salienta-se que a falsidade de declaragcdo prestada objetivando beneficios da LC
123/2006, caracteriza o crime de que trata o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, sem prejuizo
do enquadramento em outras figuras penais e das san¢des administrativas cabiveis.

8 APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

8.1 A Proposta de Prego e os Documentos de Habilitagdo dever&o ser apresentados no dia e hora
previamente estabelecidos para o inicio da sessdo publica do Pregdo, em envelopes distintos,
lacrados e indevassaveis, sob pena de desclassificacdo, contendo em sua parte externa, as
seguintes informagdes:

Ao Servico Auténomo de Agua e Esgoto
Pregéo Presencial n°® 02/2020

Razéo Social:

CNPJ:

Envelope 1 - Proposta de Preco

Ao Servi¢co Auténomo de Agua e Esgoto
Pregéo Presencial n°® 02/2020

Razéo Social:

CNPJ:

Envelope 2 — Documentos de Habilitacao
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8.2 A fim de facilitar o exame da documentacdo, solicita-se aos licitantes que apresentem seus
documentos e propostas na ordem que estdo listados, devidamente numerados por paginas,
conforme item 10.

9 ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA

9.1 A proposta deverd ser formulada em uma via, datilografada ou digitada, contendo a
identificacdo da empresa licitante (no minimo: nome e CNPJ), datada e assinada por seu
representante legal, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo conter as seguintes
informacdes:

a) discriminagédo do objeto ofertado conforme especificagdes e condi¢des previstas no anexo I.
b) validade da proposta a qual ndo podera ser inferior a sessenta dias contados da data de
abertura da mesma;

c) Preco unitério e total ofertado, devendo ser cotado em Real e com até duas casas decimais
apos a virgula (R$x,xx), incluindo-se todos os custos de fornecimento, dentre eles, 0s encargos
sociais, impostos, taxas, seguros, tributos, transportes, embalagens, licencas, bancos de dados,
despesas de frete, bem como todos os outros custos relacionados ao fornecimento do produto ou
Servigo, 0s quais ndo acrescentardo Onus para o Saae.

d) declaracdo, conjunta a proposta, datada e assinada pelo representante Legal da empresa,
comprovando o atendimento dos requisitos 5.1.1 do Termo de Referéncia, acompanhado de
documentos do provedor do servico por meio de fontes publicas como relatdrios ou websites,
sendo facultado ao Saae promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar
informacdes, sob pena de desclassificagdo da rodada de lances.

9.2  Apenas o preco total/global que deverd ser cotado em algarismo e por extenso (conforme
especificagbes e modelo de proposta — anexo ).

9.3  Em caso de divergéncia entre o preco por expresso em algarismos e por extenso, sera levado
em considerag&o o Ultimo.

9.4 Poderdo ser aceitas propostas que contenham erro aritmético, desde que possivel a
verificagéo do exato valor proposto.

9.5 A simples apresentacdo da proposta por si s6 implicard a plena aceitacdo por parte do
licitante de todas as condigdes deste edital, independentemente de transcricéo.

9.6  Na&o serd considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais
licitantes, ou ndo prevista neste edital.

9.7  As propostas, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no anexo |, e entre
parénteses 0s nomes técnicos de acordo com cada empresa.

9.8 Deverd constar na proposta que a empresa licitante atende todas as descri¢des
minimas contidas no 9 do anexo I.

10 ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO EM GERAL

10.1 Os licitantes deverfo apresentar no Envelope n° 02 — HABILITACAO, os documentos
abaixo listados:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) atualizado;

b) prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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c) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — CRF (certidao
de regularidade do FGTS) (https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaE mpregador.jsf)

d) Prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certiddo Conjunta
PGFN e RFB;
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntalnter/InformaNICertidao.
asp?tipo=1); justifica-se essa exigéncia diante do fato de que a Emenda Constitucional n° 106,
de 7 de maio de 2020, disp0s sobre a inaplicabilidade do disposto no §3° do art. 195 da
Constituicdo Federal, fazendo-o nos termos do art. 3°, pardgrafo unico, em relagdo & Unido, ja
que é a esta que se direciona o conteldo da emenda constitucional, nos termos do art. 1° da
emenda; para comprovar essa questdo, constata-se que o Tribunal de Justica do Estado do
Espirito Santo, maior 6rgdo judiciério estadual, no &mbito do Pregéo Eletrdnico n® PE053/2020,
realizado por si, com abertura programada para o proximo dia 15 de julho de 2020, elencou
como requisitos bésicos de habilitacdo a “Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,
contemplando comprovagdo de regularidade perante a Seguridade Social”

e) prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da proponente ou equivalente na
forma da Lei;

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante;

g) prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 452, de 1o de maio de 1943 Alterada pela LEI N°
12.440, DE 7 DE JULHO DE 2011 - DOU DE 08/07/2011. (a CNDT podera ser emitida pelo
site www.tst.jus.br/certidao).

h) Certiddo Negativa de pedido de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se
outro prazo ndo constar do documento;

i) declaracdo (em papel timbrado da empresa) expressa firmada por seu representante legal do
cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7°, da Constituicdo Federal (modelo anexo
V),

j) declaracéo (em papel timbrado da empresa) elaborada e subscrita pelo representante legal da
licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administragdo. (modelo anexo VI).

k) comprovacdo de que a empresa licitante é proprietéria dos sistemas solicitados neste edital
e/ou detém cessdo de direitos autorais, para fins de comercializagéo, nos termos da legislacéo
aplicavel, que deverd ser feita mediante apresentagdo de declaracdo da empresa proprietaria, em
papel timbrado ou carimbada, datada e assinada pelo seu representante legal.

Obs: mencionar o nome de cada produto a que a licitante estd autorizada a comercializar e
efetuar os atendimentos, com firma reconhecida ou ndo (ressalva abaixo) ou assinado
digitalmente na forma da lei, acompanhada de documentos que comprovem sua
representatividade.

(1) Caso apresente em assinatura digital, devera ser comprovado pela licitante sua autenticidade
por meio do arquivo digital;
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(2) Ressalva: A auséncia de reconhecimento de firma sera passivel de ser suprida no certame,
em face dos principios da razoabilidade e proporcionalidade, mediante demais documentos
apresentados e ao longo do procedimento licitatorio, ou ainda, mediante diligéncias.

(3) A comprovagédo (de propriedade ou direitos autorais para comercializagdo) apresentada
pelas empresas licitantes ndo precisam possuir softwares com os mesmos nomes indicados nem
distribuidos na forma especificada no Projeto Basico do edital, porém, devera a licitante,
apresentar junto a este documento, uma declaracdo propria, como forma de comparativo,
indicando quais destes com nomes divergentes estdo associados aqueles sistemas solicitados no
edital.

[) a licitante devera apresentar, no minimo, um atestado de capacidade técnica de forma
satisfatoria referente a execugdo do objeto do certame, devendo: conter dados completos da
empresa privada ou publica que o esta emitindo, sendo razdo social, CNPJ, endereco, etc.; ser
apresentado em papel timbrado e/ou carimbo do emitente e, assinado pelo responsavel da
empresa ou do 6rgdo publico que estd declarando; Identificar quais foram os produtos/servicos
que a empresa vendeu/locou ou executou; informar de forma clara se a emitente do atestado
ficou satisfeita com a entrega dos produtos ou execucdo dos servicos.

Nota: omitir, em documento pubico ou particular, declaragcdo que dele devia constar, ou nele
inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de
prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante,
constitui crime.

11  PROCEDIMENTOS DA SESSAO E JULGAMENTO

11.1 Declarada aberta a sessdo pela Pregoeira, ndo mais sera admitida novos proponentes.

11.2 A Pregoeira procederd & abertura do Envelope N° 01 — PROPOSTA, julgando-as e
classificando-as, pelo MENOR PRECO GLOBAL considerando para tanto as disposi¢Ges da
Lei N°10.520/02, principalmente as previstas no art. 4° VIII, X e X.

11.3 Seré&o desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital ou
imponham condicdes, que se opuser a quaisquer dispositivos legais vigentes, ou que consignarem
precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

114 Uma vez classificadas as propostas, a Pregoeira convidaré individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais de forma global, a partir do autor da
proposta classificada de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor.

115 Os valores dos lances deverdo ser decrescentes e distintos.

11.6 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pela Pregoeira, implicard a
excluséo do licitante da etapa de lances verbais e na manuteng&o do Ultimo prego apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenacdo das propostas.

11.7 A Pregoeira durante a sessdo podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais
condic@es que julgar necesséria a fim de por ordem ao certame.

11.8 N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as penalidades previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados ndo cabera retratacéo.
11.9 N&o havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada a
etapa competitiva e ordenada as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO
GLOBAL.
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11.10 — Em seguida a Pregoeira examinard a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s),
quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.
11.10.1 - Para fins de avaliagdo e analise do objeto ofertado e de sua consonéncia com as
especificacdes exigidas neste Edital e Anexos, o licitante melhor classificado deverd,
obrigatoriamente, realizar uma apresentacdo (amostra técnica/teste) dos sistemas propostos a
Comissdo de Awvaliagdo, (os servidores usuérios dos sistemas) demonstrando todas as
funcionalidades da mesma, de modo que permita comprovar o atendimento as especificacdes
contidas no Termo de Referéncia; justifica-se a apresentagdo de amostra técnica/teste para todas
as funcionalidades diante do fato de a exigéncia em questdo Se mostra pertinente com a
seguranga necessaria exigida a contratacdo, com vistas ao alcance do principio da eficiéncia;
nesse particular, ressalta-se que a jurisprudéncia, inclusive junto aos tribunais de contas
nacionais, ndo é farta, tendo sido encontrada decisdo, de 6 de setembro de 2019, oriunda do
Tribunal de Contas do Estado  de Mato Grosso (disponivel em
https://www.jusbrasil.com.br/diarios/260484334/tce-mt-edicao-nomal-06-09-2019-pg-
8?ref=feed), no &mbito da qual, ao se analisar edital de pregdo para sistemas de informatica, foi
decidido o seguinte: “Desse modo, consoante se infere do item destacado, a amostra deveria
satisfazer a 100% dos itens relativos ao atendimento aos drgédos: Tribunal de Contas de Mato
Grosso, Receita Federal, Previdéncia Social, Secretaria do Tesouro Nacional, Junta Comercial
do Estado de Mato Grosso e Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso. (...) Portanto,
percebo que os critérios para avaliar a amostragem do software foram estabelecidos de forma
detalhada e satisfatdria, sendo razoavel depreender que, se a licitante ndo apresentasse amostra
que cumprisse 0s requisitos minimos exigidos no item 3.2.1.5, acima colacionado, deveria ser
desclassificada do certame”.
11.10.2 — Como critério de avaliacdo técnica a demonstragdo dos sistemas serd realizada em
estacdo de trabalho (computador) com acesso a internet disponibilizada pela Contratante.
11.10.2.1 - Posterior a esta data de classificagdo (no prazo de até quatro dias Uteis), serd, entéo,
feito o ato de convocacdo da empresa classificada em primeiro lugar (mediante publicagdo no
Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo - DOM/ES), definindo a data e horéarios
exatos (no minimo apds 24 horas da publicacdo oficial) para a licitante (em sesséo publica)
iniciar a demonstragdo de seu “produto” ofertado, onde a mesma deverd simular cada
funcionalidade exigida pelo Termo de Referéncia. O prazo maximo para a apresentacao sera de
até cinco dias Uteis, devendo ser cumprido no horéario de expediente desta Autarquia (7h as 11h
e de 12h as 16h), podendo ser prorrogado, mediante fato superveniente alheio & vontade das
partes, mediante justificativas fundamentadas.
11.10.2.2 — Fica a critério da Comissdo de Avaliacdo decidir quais pontos deverdo ser
demonstrados primeiro, sendo que, anterior a publicacdo da convocagdo oficial para a
apresentacdo, a Comissdo de Avaliagdo ou Pregoeira entrardo em contato com a licitante por
meio de telefone ou e-mail comercial da empresa (com antecedéncia minima de 24 horas), a fim
de informar qual serd a ordem de apresentacdo de seu produto, resguardando a Empresa, o
direito de se organizar para tal finalidade.
11.10.3 - A empresa que estiver fazendo a apresentacéo podera dispor dos técnicos necessarios
que julgar para tal obrigacdo, ndo havendo limite minimo ou maximo de profissionais, desde
que ndo tumultuem as apresentacoes.
11.10.4 - Seré permitido que a empresa licitante concorrente cadastre apenas um representante
por &rea para acompanhar (assistir) as demonstracBes em tramite, ndo sendo permitidos, em
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nenhum momento, a manifestacdo ou aparte durante as demonstragdes. As manifestacoes
deverdo ser feitas mediante anotacfes pela propria concorrente durante as demonstracdes
devendo serem questionadas por escrito, conforme prazos estabelecidos em Lei, para que
possam ser apreciadas e julgadas como forma de recurso ao final do julgamento da licitagdo.
11.10.5 - A Comissdo de avaliagdo desta Autarquia acompanhara a apresentacdo e fard as
anotagBes necessarias para fins de emissdo do parecer/laudo final, o qual servird de fundamento
a deciséo da Pregoeira sobre a sua aceitabilidade da proposta.
11.10.6 - O ndo atendimento as especificacBes implicard na desclassificacdo do licitante e
consequentemente sera convocado o licitante subsequente, obedecida a ordem de classificacéo.
11.11 - Sendo aceitivel a proposta e demonstracdo técnica serd aberto o Envelope N° 02 —
HABILITACAO e verificado o atendimento as exigéncias para a habilitacdo previstas neste
edital. Ndo sendo aceitavel, sera convocado o licitante remanescente melhor classificado.
11.12 — O proponente é responsavel pelas informacgbes e documentagdes apresentadas, sendo
motivo de desclassificacdo ou inabilitacdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos
falsos. A desclassificacdo ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura a
Pregoeira vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢Ges contidas neste
edital ou que desabonem a idoneidade do proponente.
11.13 — A Pregoeira ou a autoridade superior poderd solicitar esclarecimentos e promover
diligéncias, em qualquer momento e sempre que julgar necessério, fixando prazo para
atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instru¢do do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente em qualquer dos
envelopes.
11.14 — A empresa que atender aos quesitos do edital, respeitada a ordem de classificagdo, sera
adjudicado o objeto do certame em seu favor.

12 RECURSOS E IMPUGNACOES

12.1 Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos e impugnacdes
previstos na Lei n® 10.520/02 e na Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

12.2  Os recursos e impugnacdes deverdo observar os seguintes critérios:

a)serem dirigidos ao Pregoeira, devidamente fundamentados e, se for o caso, acompanhados de
documentagdo pertinente;

b) serem assinados por representante legal do licitante ou Procurador com poderes especificos,
hipotese em que dever ser anexado o instrumento procuratério (se ausente nos autos);

C) 0s recursos e impugnagdes deverdo ser apresentados em original, no Protocolo do Saae, e fora
do prazo legal, ndo serdo conhecidos.

13  HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

13.1 A classificacdo das propostas, o julgamento da proposta e da habilitacdo sera submetido a
autoridade superior para deliberagdo quanto a sua homologagéo.

13.2 Caso ndo haja interesse recursal manifestado na sesséo a Pregoeira é quem adjudicara o
objeto, sendo que esta adjudicacdo ndo produzira efeitos até a homologacéo pela autoridade
superior.

14 DO CONTRATO E RETIRADA DA ORDEM DE SERVICO OU
FORNECIMENTO.
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14.1 O Saae convocard o vencedor formalmente, (por telefone, e-mail ou publicacéo), para
assinatura do contrato, bem como, para retirar a respectiva Autorizagdo de
Fornecimento/Servico relativo ao presente pregéo.
14.2 O prazo para a assinatura do contrato serd de cinco dias Uteis, contados da data de
convocagdo para este fim;
14.3 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido, sujeita as penalidades legalmente estabelecidas (art.
87 da LEI 8.666\93).

15 ACEITACAO E PAGAMENTO
151 O pagamento sera efetuado a Contratada de acordo com a Clausula Terceira da
Minuta do Contrato (anexo VII).

16  PENALIDADES E SANCOES

16.1 A empresa adjudicatéria devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para o
fornecimento do objeto licitado, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°
10.520/02 e no(s) art.(s). 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, a saber:

16.2 Pelo atraso injustificado na execucéo do Contrato:

a) Multa de mora, correspondente a 0,3 % (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de
atraso, da entrega dos equipamentos/servigos. Caso 0 atraso seja superior a 30 (trinta) dias, a multa
sera de 2 % (dois por cento).

16.3 Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, sendo assegurada defesa prévia:

a) adverténcia;

b) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global da proposta;

c) suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de até dois anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir o Contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorridos o prazo da sang&o
aplicada com base na alinea anterior.

16.4 As multas previstas nos itens acima serdo descontadas de imediato no pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

16.5 A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica serdo
declarados em fung&o da natureza e gravidade da falta cometida.

16.6 A declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica sera
declarada em funcéo da natureza e gravidade da falta cometida.

16.7 Antes de paga ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento serd feito & Contratada.

17 DISPOSICOES GERAIS

17.1 Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condigdes
estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

17.2 O Saae reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de verificagédo da
autenticidade e veracidade dos documentos e das informagdes apresentadas nas propostas.
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17.3 O licitante é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informacBes e dos
documentos apresentados.
17.4 A Pregoeira solicitard, em qualquer época ou oportunidade, informacdes
complementares, se julgar necessario.
17.5 Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeira, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculada direta ou indiretamente a
qualquer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor deste Municipio.
17.6  Este Edital seré regido pelas regras e principios de publicidade, pela Lei n° 10.520/02 e
pela Lei n° 8.666/93 com suas alteracGes, independente da transcrigdo das normas vigentes.
17.7 Os casos omissos serdo decididos & luz da legislacéo pertinente a sua modalidade.
17.8 Informagdes complementares inerentes a este pregdo poderdo ser obtidas pelos
interessados pelo tel.: (27) 3257-1400 ou 3257-1250, em dias Uteis no horéario de 7h as 11h e das
as 12h as 15h.
17.9 A Pregoeira podera a qualquer tempo negociar o pre¢o com o licitante vencedor a fim de
almejar proposta mais vantajosa para a Administrag&o.
17.10 Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente de
transcricao:
17.10.1 Anexo | - Especificacdo do objeto, Modelo de Proposta e demais condigdes;
17.10.2 Anexo Il - Modelo de Credenciamento;
17.10.3 Anexo Il - Modelo de Declaracdo exigéncias habilitatdrias;
17.10.4 Anexo IV - Declaragdo Enquadramento ME ou EPP (se for o caso);
17.10.5 Anexo V - Declaragdo disposto no inciso XXXIII do art. 7°, da Constituicdo
Federal;
17.10.6 Anexo VI - Declaragdo de Fato Superveniente;
17.10.7 Anexo VII - Minuta do contrato;
17.10.8 Termo de Referéncia (Projeto Basico)

Ibiracu/ES, 7 de julho de 2020

Agda Krist Cometti
Pregoeira

Equipe de Apoio
Delmir Martins Da Silva

Valéria De Andrade Do Nascimento Souza
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ANEXO |

ESPEQIFICA(;OES E MODELO DE PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2020

AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO de IBIRACU
Pelo presente submetemos & apreciagio de V. S? nossa proposta de precos relativa ao PREGAO

PRESENCIAL N° 02/2020, declarando aceitar a atender todas as condi¢Oes previstas no pregéo
em epigrafe e seus anexos.

Lote 01
Item | Quantidade Descricdo do Sistema Valor

01 01 Patrim6nio Publico (nome do sistema da
empresa)

02 01 Almoxarifado/Controle de Materiais (nome
do sistema da empresa)

03 01 Licitagbes e Contratos (nome do sistema
da empresa)

04 01 Folha de Pagamento (nome do sistema da
empresa)

01 Gerenciamento de Recursos Humanos

05 i

(nome do sistema da empresa)
01 Atendimento ao Servidor Publico via

06 :
Internet (nome do sistema da empresa)

07 01 Controle de Protocolo (nome do sistema da
empresa)

08 01 Migracédo de Dados

09 01 Implantacéo

10 01 Treinamento

Total geral: ...

Valor Global R$ (XXXXXXXXXXXXXXXXX)

Os itens de 01 a 07 seréo divididos em doze parcelas com pagamento mensais.

Os itens de 08 a 10 serdo pagos em uma Unica parcela apos trinta dias da concluséo total dos
Servigos.

Declaramos que a validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos contados a partir
da data marcada no edital para abertura do certame.

Declaramos que os sistemas possuem todas as descricdes minimas elencadas no item 9 do
Termo de Referéncia
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e Prazo para implantacdo: trinta dias corridos, ap6s o recebimento da Autorizacdo
Fornecimento/Servico;
e Prazo para migracdo de dados: em até noventa dias corridos, ap6s recebimento da
Autorizagdo Fornecimento/Servigo;
e Prazo para treinamento: em até trinta dias corridos apds recebimento da Autorizacdo
Fornecimento/Servico;
e Local de treinamento: Saae de Ibiracu/ES (locais de trabalho de cada usuério);
¢ Limite de Usudrios para treinamento: Todos os usuarios dos Sistemas;
e A liberacdo de usudrios devera ser ilimitada, ndo cabendo maiores custos haja necessidade
de liberacdo de novos acessos;
e Local de atendimento do servico: sede do SAAE de Ibiracu

(Data, Nome(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

Favor informar dados bancérios para fins de depésito em conta, caso a licitante venha a vencer o
certame.
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ANEXO II
MODELO DE CREDENCIAMENTO

Ao
AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO de IBIRACU

Assunto: Credenciamento para a participagédo no Pregdo N° 02/2020

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela

Empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° vem pela presente, informar a V. S@,
que o (@ S. (® , Carteira(s) de
identidade n°(s) é pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a

pessoa juridica acima citada durante a realizacdo do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto,
oferecer novos lances verbais, transigir, oferecer ou renunciar a recursos, requerer, assinar,
enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

Ibiracu, 20 de julho de 2020.

(Representante Legal)

Obs.: Devera ser apresentado documento gue comprove gue o subscritor tem poderes para a
outorga, juntamente com cépia autenticada de documento de ldentidade.
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ANEXO I

MODELO DE DECLARACAO

Ao
AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO de IBIRACU

Assunto: Declaracdo de atendimento de exigéncias habilitatorias para participacdo no Pregéo
N° 02/2020.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela
Empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a
disposta no art. 7° da Lei n° 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias
habilitatdrias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 4°, VII da Lei
n°® 10.520/02.

Ibiracu, 20 de julho de 2020.

(Representante Legal)
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ANEXO IV
DECLARACAO DE MICRO EMPRESA E EPP

AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO de IBIRAGU
Assunto: Declaracdo De Micro Empresa e EPP para participar do Pregdo Presencial 02/2020

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela

EMIPIESE. ..ttt e

......... inscrita N0 CNPJ N°........cccceeviiiiesiieseeeeene. POF intermédio de seu representante legal,
o(a)

T TR TSSO PO TSP TP PP UPURPR T
...... inscrito(a) no CPF sob n°..........cccccevevvviveneenee... DECLARA, para fins do disposto no

Edital do Pregdo em epigrafe, sob pena de aplicacdo das sangdes administrativas cabiveis e as
penas da lei, ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos da legislagdo
vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no 84 do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123/06, e tendo interesse em se beneficiar dos beneficios nela contidos para
efeitos de licitacdo, quando e no que couber.

Por ser verdade, assinamos a presente declaragéo.

Ibiracu, 20 de julho de 2020.

(Representante Legal)
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ANEXO V
DECLARACAO DE QUE NAO UTILIZA MAO DE OBRA DE MENORES DE 18 ANOS
AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO de IBIRACU

Assunto: Declaracdo de que néo utiliza m&o de obra de menores de 18 anos para participar do
Pregéo Presencial 02/2020

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal (is) pela

EMPresa ..o , INscrito NO CNPJI N ..oveiiieciieee , por intermédio
de seu representante legal 0 (8) Sr(@) ..ooeververererieniieieiiiens portador(a) da Carteira de
Identidade n° ........coeeeeeiiinnnnnn, e do CPF N0 ..o, , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art 27 da lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: Emprega Menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) t

Ibiracu, 20 de julho de 2020.

(Representante Legal)

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO de IBIRACU

Declaramos sob as penas lei, e para fins de participacdo no Processo Licitatorio PREGAO
PRESENCIAL 02/2020 em epigrafe, junto a este Saae, que @ EMPresa .........ccoovevrverecenienececnnne.
inscrita No CNPJ sob 0 N.% . , até a presente data ndo recebeu deste ou de
qualquer outro 6rgdo da Administracdo Publica declaracdo de INIDONEIDADE, para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica Federal, Estadual, ou Municipal e do Distrito Federal,
ndo havendo assim FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA HABILITACAO da
mesma, ciente da obrigatoriedade de comunicar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade, assinamos a presente declaragéo.

Ibiracu, 20 de julho de 2020.

(Representante Legal)
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente, de um lado o SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE IBIRACU -
SAAE, pessoa juridica de direito publico interno inscrita no CNPJ do MF sob o n°
27.728.211/0001-00, com sede na rua Daniel Comboni, n°® 155, Centro, CEP 29670-000,
Municipio de Ibiracu, Estado do Espirito Santo, doravante denominado Contratante, neste ato
representado pelo representante ao final assinado e, de outro, o Contratada a

.............................. , inscrita N0 CNPJ sob 0 N2 ....eeeiiveeeiiicieeen,, COM SEAE NA .y ey —
............. = weendi, CEP............., NesSte ato representada pelo Senhor, .......ccocveveviiieiininns,
brasileiro, inscrito no CPF\MF sob 0 n® .......cc.......... , portador da Carteira de Identidade n°

................. /....., considerando o que consta dos autos dos Processo Administrativo n.° 034/2020,
e com fulcro nas Leis n.° 8.666/93 e Lei n® 10.520/02 e suas alteragdes posteriores, resolvem de
comum acordo celebrar este CONTRATO, que reger-se-a pelas seguintes Clausulas e
condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa para fornecimento de Migragéo de
Dados, Implantagcdo, Treinamento, Licenga de uso e manutengdo corretiva e preventiva de
softwares Informatizados de Gestao Publica abaixo discriminados:

I.  Patrim6nio Publico;

II.  Almoxarifado/Controle de Materiais;

I1l.  LicitagGes e Contratos;

IV.  Folha de Pagamento;

V. Gerenciamento de Recursos Humanos;

V1.  Atendimento ao Servidor Publico via Internet;

VII.  Controle de Protocolo.
81° Os servicos de Migracdo de Dados, Implantacdo, Treinamento, Customizagéo,
Parametrizagdo e Migracdo de dados s&o assim descritos e caracterizados:

I.  migracdo de dados: compreende a conversdo, quando necessério, dos dados existentes no
banco de dados da Contratante, adaptando-os e ajustando-os aos formatos exigidos pelos
sistemas objeto deste contrato, garantindo a integridade das informagdes e dos dados
armazenados no Sistema Gerenciador de Banco de Dados da Contratante(SGBD).

Il.  implantagdo: consiste a configuracdo dos softwares adequando relatrios e logotipos;
estruturando acessos e habilitagbes dos usuarios; adequando formulas de célculo para
atendimento aos critérios adotados pelo Saae.

I1l.  treinamento: esta etapa compreende o treinamento destinado & capacitacdo dos técnicos
operacionais, da Contratante, para a plena utilizagdo das diversas funcionalidades de cada um
dos softwares/mddulos, ministrado pela Contratada, que ocorrera na sede da Contratante em seu
horario administrativo.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRAZOS
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O prazo para inicio dos servicos fica fixado em cinco dias, no méaximo, contados a partir da
Autorizacdo de Fornecimento/Servigo expedida.

Paragrafo Unico - O respectivo contrato vigorara por doze meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do Inciso IV, do Artigo 57, da Lei n° 8.666/93 e
suas atualizagBes, tendo seu valor reajustado automaticamente a cada doze meses pelo indice do
indice Geral de Preco do Mercado (IGP-M — FGV).

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

§1° O Valor total deste Contrato é de R$ (xx), conforme proposta do Contratado apresentada no
processo licitatorio n°® 034/2020, a seguir discriminado:

Item Descricéo do Sistema zgs;)r mensal Valor total
01 Patrimdnio Publico
02 Almoxarifado/Controle de Materiais
03 Licitacdes e Contratos
04 | Folha de Pagamento
05 Gerenciamento de Recursos Humanos
06 Atendimento ao Servidor Publico via

Internet

07 Controle de Protocolo
08 Migracdo de Dados 0
09 Implantacéo 0
10 Treinamento 0
Valor global

§2° O valor de R$ (xx), itens 08 a 10, corresponde aos servigos de migragdo de dados,
implantag&o e treinamento dos servidores da Contratante, para todos os sistemas, sendo que tais
servigos deverdo ter aceite de validacdo pela Comisséo de Avaliagéo.

a) O pagamento serd efetuado em até trinta dias apds o recebimento definitivo pela

Comisséo de Avaliagao.

§3° O valor de R$ (xx), itens 01 a 07, corresponde a licenca de uso, manutencgdo, atualizacdo
suporte técnico pelo periodo de doze meses, que serdo pagos mensalmente, em doze parcelas,
no valor de R$ (xx) por parcela.
a) 0s pagamentos das parcelas mensais serdo efetuados em até quinze dias apds o recebimento
definitivo pelo servidor fiscal do Contrato.
84° A contratada deverd emitir as respectivas faturas/notas fiscais, que serdo devidamente
conferidas pelos servidores responsaveis.
§5° E vedada a antecipacio do pagamento sem a prestacio do servico.
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86° Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal (is), o(s) mesmo(s) sera (&o)
devolvido (s) a Contratada para correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura devidamente corrigida.

87° Obriga-se a Contratada, nos termos do art. 55, inciso XIIl da Lei n.° 8.666/93, manter
durante a execugdo do presente Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes aqui
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas por ocasido da licitagao.

88° Os pagamentos poder&o ser sustados nos seguintes casos:

a) ndo cumprimento das obrigagdes assumidas que possam de qualquer forma prejudicar o
Contratante;

b) inadimpléncia das obrigacBes da Contratada para com o municipio, por conta do
estabelecido no contrato;

c) ndo execucao dos servigos nas condicdes estabelecidas no contrato;

d) erros ou vicios nas notas fiscais/faturas.

§9° Ap0s o prazo do pagamento, serd paga multa financeira nos seguintes termos:

V.M =V.F x12 xND
100 360
Onde:

V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente a0 més em atraso.
N.D. = NUmero de dias em atraso.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
81° A Contratada sera responsavel pela execucdo dos servigos ao prego por ela proposto, alem
das seguintes obrigacdes:

I cumprir o cronograma de migracdo de dados, implantacdo e treinamento do
sistema informatizado de gestdo publica, conforme as etapas relacionadas no
objeto especificado;

. acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da Contratante;
M. solicitar junto & Contratante, por escrito, a prorrogagdo do prazo determinado
para cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a

Contratante;

V. garantir que os sistemas e suas respectivas atualizagdes entregues e instaladas,
desempenhem todas as funcgdes e especificagdes previstas;
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tornar disponivel para a Contratante, versdes evoluidas mediante
aperfeicoamentos das fungOes existentes, implementacGes de novas fungdes e
adequagdes as novas tecnologias buscando o aperfeicoamento constante do
produto, visando preservar o investimento da Contratante e a competitividade do
produto no mercado;

tornar disponivel a Contratante, liberacGes atualizadas da versdo do produto
sempre que ocorrer necessidade de correcOes de defeito ou de adaptagdes legais
que ndo impliguem em mudangas estruturais, arquivos ou banco de dados,
desenvolvimento de novas fungdes ou novos relatorios;

atender as solicitagBes de esclarecimento de duvidas e solucéo de problemas da
Contratante;

prestar todo e qualquer suporte a Contratante, no sentido de solucionar
pendéncias relativas & contratacdo do sistema informatizado de gestdo publica,
junto aos 6rgdos publicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto
seja necessario;

manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que lhe forem transmitidas,
pela Contratante, em razdo da execugdo do objeto do presente contrato,
protegendo-as contra a divulgacéo a terceiros, ou a seus prestadores de servicos,
que no desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de conhecé-las,
instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais
informacdOes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas;

atender prontamente a quaisquer reclamagdes, esclarecer ddvidas de carater
geral ou especifico quanto a utilizagdo do sistema informatizado de gestdo
pUblica, feitas em dias Uteis e no horario comercial;

responsabilizar por todas as despesas necessérias ao fiel cumprimento do objeto
do termo de contrato correrdo exclusivamente por conta da Contratada, inclusive
aquelas relacionadas com os programas em si, 0s servigos de funcionamento,
conversdo total de dados, apresentacdo, treinamento de pessoal, além dos
deslocamentos, diarias, estadias, e, custo com pessoal para atendimentos técnicos
“in-loco”, quando requisitado pelo Contratante;

iniciar, imediatamente apés a assinatura do termo de contrato, aos trabalhos de
implantag&o da solugdo integrada e conversdo dos dados contidos atualmente em
uso pelo Contratante;

a) 0 prazo méaximo para que a solucdo integrada esteja totalmente implantada e

plenamente operante em todas suas fungdes, e, com todos 0s dados convertidos,
ndo podera ser superior ao prazo estipulado, contados da data da assinatura do
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termo de contrato (salvo em caso de fatos imprevisiveis e devidamente
comprovados durante execucao).

XII. implantar a solug&o integrada licitada, objeto desse contrato, de acordo com as
melhores técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.

XIV. manter o técnico da Contratante, encarregado de acompanhar os trabalhos, a par
do andamento do projeto, prestando-Ihe todas as informagdes necessérias.

§2° Na expiragdo contratual, fornecer & Contratante, copias dos arquivos atualizados, 0s
quais se destinardo a conversdo para outro programa que venha a ser contratado.

83° A Contratada obriga-se a desenvolver os servigos objeto deste contrato sempre em regime
de entendimento com a Fiscalizacdo, dispondo esta de amplos poderes para atuar no sentido do
fiel cumprimento do contrato, onde o representante da Administracdo anotard em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisdes e providéncias que
ultrapassem o limite de competéncia da Fiscalizagdo dever&o ser solicitadas aos seus superiores
para a adocdo das medidas cabiveis.

84° A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere ao Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem poderé
onerar o objeto do contrato.

85° A Contratada, nos termos do art. 55, inciso XIIl da Lei n.° 8.666/93, obriga-se a manter
durante a execugdo do contrato todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas por
ocasido da licitagdo.

86° Aceitar 0s acrescimos e supressdes contratuais até o limite de 25% (vinte cinco por cento),
de acordo com o paragrafo 1° do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

87° Assumir demais obrigacdes estipuladas no edital e contrato, que ndo estejam relacionadas
neste item.
CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
I Prestar as informagdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
Il. O Saae se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente licitacdo, até o
limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o parégrafo 1° do artigo 65 da Lei n.°

8.666/93.

M. Realizar o pagamento a Contratada, no prazo previsto e condi¢do prevista, apds
recebimentos das notas fiscais atestadas;
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IV.  Os servicos de recuperagdo de arquivos de dados, quando possiveis, provocados por erros de
operacdo da Contratante, falhas do equipamento, sistema operacional, invasdo/corrompimento
de dados por programas externos invasores (virus), instalacdo elétrica e erros em programas
especificos, serdo atribuiveis a Contratante e/ou seus prepostos.

V. Fiscalizar e acompanhar o andamento das condi¢fes contratuais através do Fiscal de
Contrato Nomeado, podendo este receber auxilio Técnico sempre que necessario;

VI.  Manter contato frequente com a Contratada, afim de discutirem o andamento da prestacéo
dos servicos, mantendo sempre uma gestdo preventiva de possiveis falhas na execucéo
contratual.

VII.  Fiscalizar a execucdo contratual, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacéo das
faltas ou defeitos observados. Essa medida busca dar formalidade ao exercicio das atribuicdes
do representante, visto que o documento podera servir para emissdo de relatdrios semestrais,
mensais ou semanais, conforme o caso

VIII.  Solicitar colaboracdo dos demais setores de seu 6rgdo caso enfrente alguma situagdo em que
ndo detém os conhecimentos técnicos ou intelectuais necessarios, ou ainda, se for o caso,
requerer contratacdo de empresas ou profissionais especializados para assessorar e prestar
consultoria sobre o objeto licitado e sua respectiva execucao.

IX. Intervir, por meio do Fiscal de Contrato, assumindo atitude proativa de averiguagdo na
execucdo do contrato, especialmente tomando a iniciativa de notificar, bem como sugerindo ou
solicitando abertura de processo para aplicacdo de sangBes administrativas, quando detectada
inadimpléncia contratual, dentre outras, devendo, portanto, comunicar a autoridade superior as
irregularidades detectadas, de acordo com o grau de repercusséo no contrato.
5.1X.1 O representante do Saae incumbido de acompanhar e fiscalizar o contrato
administrativo se revela um instrumento poderoso para que a Administracdo Publica possa
atender, de forma eficiente e eficaz, o interesse publico pretendido.

CLAUSULA SEXTA - DOS SERVICOS DE FORNECIMENTO E MANUTENGCAO
MENSAL DOS SISTEMAS PELA CONTRATADA

A Contratada dard suporte técnico, manutencdo preventiva e corretiva, atualizacdo dos
sistemas.

I.  manutencéo e atualizagdo dos sistemas, compreendendo-se as alteragdes legais vigentes

(federais, estaduais e municipais) de uso comum na &rea publica;
Il.  corregdes e eventuais falhas originadas por defeito de funcionamento dos sistemas;
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I1l.  suporte técnico/atendimento, com deslocamento dos técnicos da Contratada ao
Contratante, sempre que necessario, para garantir a operacionalizacdo dos softwares,
assim como dirimir possiveis ddvidas que possam surgir no uso dos mesmos;
a) suporte: consiste na manutencdo, pela Contratante por meio de sua equipe técnica de
informética para solucdo, no menor espago de tempo possivel, de eventuais problemas e
esclarecer davidas que possam surgir durante a operagdo e utilizacdo dos softwares;
como:
b) orientacdo nas diversas atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas
apds a implantacdo e utilizagdo dos mesmos, como: gerar/validar arquivos para 6rgdo
governamental, instituicdo bancéria, gréfica, tribunal de contas, etc.; atualizar a versdo
de todos os softwares, sempre que necessario para atendimento da legislacdo federal
vigente;
c) o atendimento devera estar disponivel ao Saae pelos meios de telefone, e-mail,
internet através de servicos de suporte remoto, e, ainda, atendimento “in loco”;
d) durante a vigéncia do contrato, deverd ser disponibilizado pela contratada um
namero de telefone “0800” ou outro meio de comunicagdo que garanta a economicidade
ao Contratante e rapidez no atendimento, que possibilite um atendimento em horario
comercial atendendo de segunda a sexta-feira, salvo feriados nacionais, para eventuais
chamados técnicos;
e) para cada ocorréncia de servico, a Contratante devera disponibilizar um identificador
nico (nimero de chamado) para facilidade no acompanhamento das solugdes;
f) a abertura dos chamados técnicos poderd ser efetuada por toda a equipe de
Tecnologia e Informacdo (TI) e/ou servidor do sistema e o seu fechamento ficard
condicionado ao aceite daquele departamento;
g) apos a abertura do chamado técnico, a Contratante deverd conforme o caso estar no
local ou entrar em contato com o Contratante para fins de analise do problema em no
méaximo 60 minutos.

IV. fornecimento sistematico da versdo atualizada dos sistemas;
V.  atender demais exigéncias do Edital Pregdo 02/2020 e seus anexos.

81° N&o compreendem no fornecimento e manutencdo mensal pela Contratada ao
Contratante:
a) falhas em decorréncia de defeitos na climatizagdo ou condicdes elétricas inadequadas;
b) virus de computador e/ou assemelhados;
c) acidentes, desastres naturais, incéndios ou inundacdo, negligéncia, mau uso, disturbios
elétricos e danos causados por transporte ou remanejamento dos equipamentos pelo Contratante,
e modificagOes implementadas na arquitetura original dos mesmos;
d) uso indevido dos softwares, problemas de configuragdo de rede e periféricos;
e) problemas com a utilizacdo de softwares de terceiros.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL
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O presente Contrato serd rescindido se durante sua execucdo for observado qualquer dos
seguintes motivos:

I.  ondo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausula contratual;

Il. a lentiddo ou atraso injustificado na prestagdo dos servigos, levando a Contratante a
comprovar a impossibilidade da Contratada de cumprir os prazos estipulados;

I1l. a paralisacdo dos servigos/fornecimento sem justa causa e prévia comunicagdo a
Contratante;

IV. a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a associacdo deste
CONTRATO com outrem, como também a fusdo, cisdo ou incorporacdo (salvos em casos
permitidos);

V. o0 desatendimento das determinagbes regulares do servidor designado para o
acompanhamento e fiscalizagdo da sua execugao;

VI. o cometimento reiterado de faltas na sua execucéo;

VII.  adecretacdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;

VIIl.  adissolucéo da sociedade, a alteragdo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura
da Contratada, que prejudique a execucéo do Contrato;

IX. razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e
determinados pela Comissdo Permanente de Licitacéo;

X. a supressdo, pela Contratante, do objeto contratado, acarretando modificagdes no valor
inicial do Contrato além de 25% (vinte e cinco por cento);

XI.  asuspensdo de sua execugdo, por ordem escrita, por prazo superior a trinta dias, salvo em
caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por
repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento de
indenizacdo, assegurado & Contratada o direito de optar pela suspensdo até que seja normalizada
a situacao;

XIl. o atraso superior a noventa dias dos pagamentos pelos servigos prestados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a Contratada o
direito de optar pela suspenséo até que seja normalizada a situag&o;

XIIl.  a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovado, impeditivo da
execugdo do Contrato.
§ 1° A rescisdo motivada nos dispositivos dos incisos | a VIII, ndo d& direito & Contratada de
qualquer indenizagéo ou ressarcimento de prejuizo alegado.
8 2° Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
§ 3° O Contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, independente de interpelacdo
judicial ou extrajudicial, mediante simples aviso escrito, com antecedéncia minima de trinta
dias.
§ 4° O Contrato podera ainda, ser rescindida antes do prazo constante na clausula quarta deste
instrumento, sem qualquer tipo de penalidade, mediante aviso da Contratante.

CLAUSULA OITAVA - PENALIDADES E SANCOES
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A Contratada devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para o fornecimento do
objeto licitado, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°® 10.520/02 e nos
artigos 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, a saber:

I.  Pelo atraso injustificado na execugéo do Contrato:
a) multa de mora, correspondente a 0,3 % (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de
atraso, da entrega dos equipamentos/servicos. Caso 0 atraso seja superior a trinta dias, a multa serd
de 2 % (dois por cento).

Il.  Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, sendo assegurada defesa prévia:
a) adverténcia;
b) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global da proposta;
c) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de fornecer e contratar com o
Municipio de Ibiragu pelo prazo de até 02 (dois) anos;
d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com Municipio de Ibiragu enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir o Contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorridos o prazo da sangdo
aplicada com base na alinea anterior.

81° As multas previstas nos itens acima serdo descontadas de imediato no pagamento devido ou
cobradas judicialmente, se for o caso.

§2° A suspensdo do direito de licitar e contratar com o Municipio de Ibiragu serdo declarados em
funcéo da natureza e gravidade da falta cometida.

§3° A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com o Municipio de Ibiragu seré declarada
em funcéo da natureza e gravidade da falta cometida.

8§4° Antes de paga ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento serd feito & Contratada.

CLAUSULA NONA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo oportunamente por conta das dotagdes
orcamentarias constantes do orcamento do Saae assim definido:

Item 01 ao 10
Projeto Atividade: 1712200172114 — Manutencdo dos Servigos Administrativos
Elemento Despesa: 3390.40.00000 — Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Ibiragu/ES para dirimir as duvidas que possam advir do
presente contrato.
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Estando assim devidamente contratados firmam o presente que é lavrado em duas vias para um
so fim e efeito, que ser& devidamente assinado pelas partes.

Contratante

Ibiragu/ES,

Contratada

Testemunhas:

1)
2)

de 2020.
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TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO
Neste projeto estdo descritos os requisitos técnicos dos softwares especificos a gestdo

publica, bem como serdo abordados 0s aspectos inerentes ao processo de sua implantagdo no
Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto (Saae) do Municipio de Ibiragu/ES.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa para prestagdo dos servicos conforme descrigdo do objeto, visa
melhoria da eficiéncia, eficicia, efetividade, publicidade e transparéncia do desempenho e
busca o alcance dos resultados planejados do Saae ao que tange as atividades
administrativas exercidas pelo 6rgéo.

Como é de conhecimento o Contrato n° 05/2016 com a empresa E&L ProdugBes de
Software Ltda encerrard no dia 31 de maio de 2020, sem a possibilidade de renovagéo.
Neste referido contrato encontra-se os sistemas: folha de pagamento, GPM (que inclui
almoxarifado, compras e patrimonio), portal da transparéncia.

O Saae possui ainda, o Contrato n° 02/2019 com a empresa CWC Sistemas de Informagéo e
Solugdes em Saneamento Ltda para a licenca do sistema de uso software de Controle de
Correspondéncia e Processos que devido a algumas funcionalidades esta atendendo de
forma parcial.

Considerando o momento em que passamos com o isolamento social devido a pandemia do
coronavirus (convid-19);

Considerando que os servidores da atividade administrativa estdo trabalhando de forma
home office;

Considerando que os sistemas utilizados no Saae nenhum é na plataforma em nuvem (Cloud
Computing), ou seja, todos os sistemas dependem de instalagdo no servidor e nas estagdes
de trabalho e obrigam o uso exclusivo in loco ou por acesso remoto.

Considerando que a adaptacdo do Saae a tecnologia Cloud diminuird abruptamente os custos
com aquisicdo e manutencgdo dos equipamentos para processamento e armazenamento dos
dados, pois a tecnologia incorpora estes servicos no licenciamento dos softwares.

Considerando que a categoria econdmica do Saae, Capitacdo de Tratamento e Distribuicdo
de &gua e Captacdo e Tratamento de esgoto, indicado no Decreto Federal n® 10.288, de 22
de marco de 2020, como servicos publicos essenciais que ndo podem ser interrompidos;

E ainda, que se faz necessario uma “ferramenta” para controle dos bens materiais; envio de
dados da folha de pagamento mensal ao Tribunal de Contras do Estado do Espirito Santo
(TCEES); a necessidades dos servidores terem acesso aos seus dados, deste a admissdo até
a exoneracdo; aos servidores que trabalham com os softwares descritos terem acesso em
qualquer lugar deste que tenha um acesso a Cloud,;

Com as informagdes elencadas acima sejam motivos para autorizagdo do objeto deste termo
de referéncia.

3. OBJETO
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I.  Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos na area de informética, para
licenciamento de softwares especificos a Gestdo Publica, utilizando plataforma com
armazenamento e processamento na nuvem (Cloud Computing), incluindo migracéo de
dados, instalagdo, implantacéo, treinamento e suporte técnico e operacional.

Il. O prazo de vigéncia para a prestagdo do servico serd de doze meses, contados a partir da
data de assinatura do respectivo contrato, podendo ser prorrogado, na forma do art. 57, inciso 1V
da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

4. IDENTIFICACAO DO OBJETO SOFTWARES:

Item Quantidade Descricdo do Sistema
01 01 Patrim6nio Publico
02 01 Almoxarifado/Controle de Materiais
03 01 Licitacdes e Contratos
04 01 Folha de Pagamento
05 01 Gerenciamento de Recursos Humanos
06 01 Atendimento ao Servidor Publico via Internet
07 01 Controle de Protocolo
08 01 Migragéo
09 01 Implantacéo
10 01 Treinamento

I. O nome da descri¢do do software &€ meramente uma orientagdo e podera ser diferente para
cada empresa licitante, mas deverdo estar inclusos no minimo todos os requisitos descritos no

item 10.

5. MIGRACAO DE DADOS

5.1

O Saae deste Municipio, decide que os sistemas obrigatoriamente devem ser
fornecidos a partir de plataforma Cloud Computing, sendo ainda, de responsabilidade da
futura contratada todos os custos relacionados & migragéo de dados.

5.1.1 Uma grande vantagem do uso da Plataforma Cloud Computing é que todo
processamento e armazenamento é de responsabilidade da empresa fornecedora do servico,
sendo responséveis inclusive pela seguranca desses dados, garantindo a integridade plena
dos dados sem limite de espago.

5.1.1.1 Todos os recursos de infraestrutura, bem como: balanceadores de carga,
servidores de cacheamento para performance, armazenamento, bancos de dados e
servidores de aplicativos, deverdo ser dimensionados para atendimento satisfatorio da
demanda deste Objeto, com programas basicos e demais recursos necessarios ao

provimento, instalado,

configurado e em condigdes de uso, sob pena de

descumprimento contratual.
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5.1.1.2 O provedor de nuvem deverd possuir no minimo dois datacenters, em
localidades diferentes, e possibilitar escolha do local de residéncia dos dados com o
intuito de otimizar performance e taxas de transmisséo, evitando a inoperabilidade do
sistema em caso de queda de um deles, garantindo disponibilidade minima de 96% do
tempo de cada més civil.
5.1.1.3 O provedor da nuvem devera apresentar servigos que sejam executados em
data centers isolados de falhas de outros data centers numa mesma regido, e prover
conectividade de rede e baixa laténcia com custo reduzido entre estes.
5.1.1.4 A Proponente devera apresentar declaracdo no envelope de proposta de reco
comprovando o atendimento dos requisitos acima, sob pena de desclassificagdo,
acompanhado de documentos nome do provedor do servigo através de fontes publicas
como relatdérios ou websites, sendo facultado ao Saae promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar informagoes.

5.1.2 O prazo méximo para a migracdo de dados sera de 90 dias apds a emissdo da ordem de
Servico.

6. IMPLANTACAO
I. A implantagdo consistird na configuracdo dos softwares adequando relatérios e logotipos;
estruturando acessos e habilitagbes dos usuarios; adequando formulas de célculo para
atendimento aos critérios adotados pelo Saae.

7. TREINAMENTO

I.  Esta etapa compreende da execucdo de um programa de treinamento destinado a capacitagao
dos usuérios e técnicos operacionais para a plena utilizacdo das diversas funcionalidades de
cada um dos softwares/médulos.

Il. O Saae acordara com a empresa licitante vencedora todos 0s itens necessarios a realizacdo
do mesmo como: local onde o evento de treinamento sera ministrado, a definicdo do
cronograma, etc.

I1l.  Treinamento serd ministrado a todos os servidores usuérios dos sistemas com uma carga
horaria minima de 16 horas.

8. SUPORTE TECNICO E OPERACIONAL E OBRIGAGAO
I. O suporte técnico e operacional consiste na manutencdo, pela empresa a ser contratada, de
equipe técnica de informatica para solugdo, no menor espaco de tempo possivel, de eventuais
problemas e esclarecer duvidas que possam surgir durante a operagao e utilizagdo dos softwares.
Il.  Devera ser garantido o atendimento a entidade, no horério das 8h as 11h e das 12has 16h,
de segunda a sexta-feira.

I1l. Para cada novo atendimento iniciado deverd ser vinculado um cddigo ou ndmero de
chamado exclusivo, podendo ser listado e visualizado pelo usuério posteriormente.

IV. O atendimento devera ser realizado via chamado técnico virtual ou ligacdo de voz, devendo
a proponente viabilizar esta tecnologia sem custos adicionais a entidade;

V. Durante a vigéncia do contrato, deverd ser disponibilizado pela contratada um nimero de
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telefone “0800” que devera ser apresentada em forma de declaragéo, no envelope de habilitacéo.

Apos a abertura do chamado técnico, a empresa devera conforme o caso: estar no local ou
entrar em contato com o Saae para fins de anélise do problema em no maximo 60 minutos.

Caso constatada falha por conta da contratada referente a prestacdo de contas juntos aos
Orgdos Fiscalizadores, e esta falha venha a gerar multa & Saae/Gestor, estas despesas serdo de
responsabilidade da empresa contratada.

A contratada devera efetuar em tempo hébil, as adequacfes necessarias para atendimento
dos requisitos exigidos pelos 6rgéos Fiscalizadores com o objetivo do atendimento dos prazos
estabelecidos pelos mesmos pelo TCE/ES entre outros.

9. ESPECIFICACAO DOS PROGRAMAS

As empresas licitantes ndo precisam possuir softwares com 0s nomes indicados nem
distribuidos na forma abaixo especificada, porém, devem atender as caracteristicas dos
requisitos apresentados, a serem verificados na demonstracéo técnica e em conformidade com
edital.

9.1.1 Patriménio Publico
1. Permitir cadastrar os tipos de cobertura das ap6lices de seguros dos bens.

2. Permitir cadastrar tipos de aquisicdo de bens e classifica-los como compras, doacéo,
producdo propria, locacdo, permuta, comodato, desapropriacdo, usucapido, desmembramento,
dagdo em pagamento.

3. Permitir baixar bens individualmente ou por lote, atualizando automaticamente a
situagdo do bem para baixado.

4. Permitir realizar a exclusdo de bens em lote, quando o bem esta com a situacdo 'Em
edicdo’ ou '‘Aguardando tombamento'.

5. Permitir identificar a moeda de aquisicdo do bem e converséo dos valores do bem para
moeda vigente.

6. Permitir registrar a utilizacdo do bem e classifica-los em dominicais, uso comum do
povo, uso especial, em andamento, quando o bem for imdvel.

7. Permitir manter a data que o bem foi colocado em uso, de forma individual ou em lote,

devendo ser igual ou maior a data de aquisigdo do bem, permitindo sua alteracéo desde que néo
ha movimentacéo posterior.

8. Possibilitar efetuar a copia do registro dos bens e realizar novas configuragdes,
independente a situagdo do bem a ser copiado.
9. Disponibilizar os dados dos registros efetuados para a criacdo de relatorios, scripts e
validagdes.
10.  Disponibilizar recursos para permitir a geragdo de arquivos para sistemas/0rgaos
externos

11.  Permitir a um profissional autorizado pela entidade manter os dados cadastrais da
entidade como endereco, telefone, e-mail, site, horario de funcionamento e a indicacdo se a
entidade possui um regime proprio de previdéncia privada.
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12.  Permitir cadastrar os dados correspondentes aos enderecos, possibilitando informar os
logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e municipios.

13.  Possibilitar excluir o ultimo movimento de transferéncia somente se o periodo em que
ocorreu ndo estiver encerrado e se 0 mesmo bem n&o tiver movimentos posteriores.

14. Permitir efetuar transferéncias individual ou por lote, atualizando automaticamente os
novos registros no bem.

15.  Manter registro historico de todas as movimentacfes dos bens patrimoniais, como
aquisicdo, transferéncia, baixa, reavaliacéo e depreciacgéo.

16.  Permitir ao profissional cadastrar os tipos de ato administrativo que podem ser
realizados pela entidade, informando sua descrigéo e classificagéo.

17.  Possibilitar excluir o Gltimo movimento de reavaliagdo somente se o periodo em que
ocorreu ndo estiver encerrado e se 0 mesmo bem néo tiver movimentos posteriores.

18.  Permitir utilizar formas de depreciaces flexiveis com base na necessidade do usuério.

19.  Permitir cadastrar tipos de reavaliacdo e classifica-los como reavaliacdo, reducéo ao
valor recuperdvel e ajustes, bem como identificar a variacdo dos tipos valorizagdo e
desvalorizagé&o.

20.  Permitir aos profissionais da entidade cadastrar os fornecedores, sejam eles pessoa
fisica ou juridica, contendo o nome, o CPF ou CNPJ, telefone, e-mail, site e endere¢o. Para 0s
casos especificos de pessoa juridica possibilitar inserir os dados do ato constitutivo da
empresa.

21.  Permitir cadastrar as informacdes do registro de imdveis quando este se tratar de um
bem imdvel.

22.  Possibilitar ao usuario registrar as suas criticas, elogios e sugestdes de melhorias no
sistema.

23.  Permitir que o usuério realize uma pesquisa no registro dos fornecedores, a fim de
localizé-los, pelo nome ou pelo CNPJ ou CPF, devendo mostrar os dados caso j& exista
cadastro.

24, Possibilitar ao usuario cadastrar as comissGes da entidade, que serdo utilizadas na
realizagdo dos inventarios e reavaliacdes, e devem possibilitar informar o ato que a nomeou, as
datas de expiracdo e exoneragdo, sua finalidade, bem como os membros que a compdem,
indicando aquele que é o responsavel principal.

25.  Permitir cadastrar os cargos dos responséveis pelos bens da entidade.

26.  Permitir registrar bens contendo as principais informagdes, como placa, descrigéo, tipo,
grupo, espécie, estado de conservacdo, data da aquisicdo, organograma, localizagdo fisica,
responsével, valor de aquisi¢éo, valor liquido contabil e campo para observag&o.

27.  Permitir enviar, retornar e consultar bens da manutencéo e ainda registrar qual a data da
préxima revisao.

28.  Permitir registrar depreciacdo contendo as principais informagdes, como més e ano,
data da finalizac&o, responsével e observacéo.
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29. Possibilitar registrar os seguros de bens da entidade, com controles de vigéncia, valor,
apolice e seguradora.
30. Possibilitar cadastrar as localizagdes fisicas, sintéticas ou analiticas, em até 5 niveis,
permitindo que seja ativada ou desativada.
31.  Permitir ao usuério receber os dados dos bens permanentes adquiridos e registrados
pelo sistema de gestdo de compras.

32.  Permitir cadastrar a espécie de bens e vincular a um grupo correspondente.
33.  Permitir pesquisar e visualizar todos os bens registrados, separados por situagéo.

34.  Permitir manter o histérico das placas dos bens, demonstrando as placas anteriores e a
atual, bem como a data do registro e o usuério que realizou a alteragdo da placa.

35.  Permitir ter uma visdo geral do sistema em um Gnico lugar (dashboard), demonstrando
as principais funcionalidades e as principais tarefas que sdo executadas diariamente.

36.  Permitir a remocéao do registro do bem até o momento que o mesmo for colocado em
uso.

37.  Possibilitar a um profissional autorizado pela entidade gerenciar as permissdes dos
usudrios por grupo ou individualmente.

38.  Permitir cadastrar tipos de comissdo e classifica-los como inventarios, reavaliacéo.

39.  Possibilitar ao usuério pesquisar e visualizar os bens cadastrados por cddigo, placa,
descricéo, filtrando por tipo, grupo, organograma, responsaveis e estado de conservacao.

40.  Permitir visualizar em tempo real o valor atual do bem apds passarem pelas
movimentagdes de depreciacao e reavaliagdo.

41.  Possibilitar o encerramento e estorno mensal de competéncia.
42. Possibilitar detalhar o estado de conservagdo dos bens como péssimo, ruim, regular,
bom, 6timo.

43.  Permitir processar e aplicar depreciacdo com base na vida util, valor residual e
percentual anual, considerando o valor deprecidvel de acordo com o valor da aquisicdo ou da
ultima reavaliacéo.

44.  Permitir configurar a identificacdo dos bens, com a quantidade de digitos, bem como a
indicacdo do registro de forma automatica, permitindo parametrizar se é somente nimeros ou
letras e nimeros.

45.  Permitir enviar, retornar e consultar bens cedidos ou emprestados e ainda registrar qual
a data do retorno para maior controle dos bens.

46.  Possibilitar no inventario o registro do novo organograma, localizacdo fisica e
responsavel, bem como o estado de conservagdo e sua situacdo, permitindo realizar
transferéncias automaticamente no encerramento do inventério.

47.  Permite registrar reavaliagdo de bens individual ou por lote, atualizando
automaticamente os novos valores reavaliados no bem.

48.  Permitir identificar onde o bem esta alocado, por meio dos registros do 6rgéo, unidade
orcamentaria, centro de custo e localizacéo fisica.
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49.  Permitir armazenar diversos documentos relacionados a localizagdo do bem por meio
dos arquivos em formato pdf, doc, docx, txt, html, xls, xIsx, jpg e png.

50.  Permitir enviar os dados dos bens ativos e baixados para portal da transparéncia.

51.  Permitir armazenar diversos documentos relacionados ao bem por meio dos arquivos
em formato pdf, doc, docx, txt, html, xIs, xIsx, jpg e png.

52.  Permitir que os bens sejam adicionados a partir do cadastro dos processos de apolices,
baixas, inventarios, reavaliacGes, depreciagdes e transferéncias.

53. Possibilitar cancelar a baixa antes de finalizar, sem a necessidade de excluir o registro.

54.  Permitir aplicar o processo de reavaliagdo, valorizando ou desvalorizando o valor do
bem, atualizando o valor residual, vida util, percentual de depreciacdo anual, método de
depreciacdo e capacidade produtiva, permitindo que seja por reavaliagéo, ajustes ou reducéo ao
valor recuperavel.

55.  Possibilitar registrar grupos de bens e definir qual o percentual de depreciacdo anual,
valor residual do bem e sua vida Util deste grupo de bens.

56.  Permitir registrar as movimentacbes de aquisicdo, baixa, estorno da baixa,
transferéncia, depreciagdo e reavaliacdo somente no exercicio do contexto.

57.  Permitir registro de transferéncias de bens entre organograma, responsaveis, grupos e
localizacGes fisicas

58.  Possibilitar configurar os 6rgdos, unidades orcamentarias e centro de custo da entidade.

59.  Permitir cadastrar tipos de baixa e classificd-los como dacdo em pagamento,
doacgdo/cessdo, perda, permuta, roubo/furto, sucata, venda.

60.  Permitir cadastrar tipos de transferéncias e classifica-los como responsavel,
organograma, grupo e localizac&o fisica.

61.  Permitir cadastrar os responsaveis por zelar pelos bens da entidade, informando além de
seu nome, o CPF, telefone, e-mail, indicar se é funcionario do municipio, matricula, cargo,
natureza do cargo e o endereco.

62.  Possibilitar a um profissional autorizado pela entidade incluir novos campos nos
principais cadastros do sistema, podendo selecionar o tipo de dado, descricdo e tamanho
quando o tipo de dado exigir e ainda indicar se ele é de preenchimento obrigat6rio ou ndo.

63.  Permitir cadastrar unidade de medida dos bens da entidade, no singular ou plural e
informar sua abreviatura, grandeza.

64.  Permitir registrar abertura, conferéncia dos bens localizados e nédo localizados e
encerramento do inventério.

65.  Permitir cadastrar tipos de bens patrimoniais e classificd-los por bens imoveis,
intangiveis, mdveis e recursos naturais.

66.  Possibilitar ao usuério configurar o organograma do municipio em até 13 niveis, valido
para o exercicio.

67.  Permitir registrar formula de célculo para diferentes métodos de depreciacéo, exaustdo
e amortizagdo e classifica-los em linear, soma de digitos ou unidades produzidas, podendo
ativa-lo ou desativa-lo quando for necessério.
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68.  Permitir cadastrar tipos de conferéncias e classificd-los como localizado e ndo
localizado e identificar informagdes obrigatérias do novo organograma, responsavel e
localizacéo fisica
69.  Possibilitar o cadastramento dos possiveis tipos de comprovantes de aquisicdo dos
bens, informando além da descri¢do, a sua classificagdo, caso se trate de uma nota fiscal,
sentenga judicial, guia de recolhimento, recibo, fatura, bilhete de passagem, cupom fiscal ou
conhecimento.
70. Permitir tombar bens individualmente ou em lote, colocando o bem com a situagéo 'Em
uso'.
71.  Permitir controlar a garantia dos bens, registrando a data de inicio e prazo final da
garantia.
72.  Permitir informar e acompanhar todos os movimentos dos bens que sdo passiveis de
depreciacao, como definir a data de inicio, o valor depreciavel com base no valor residual, o
saldo acumulado j& depreciado e o que falta a depreciar.
73.  Permitir visualizar os bens que estdo em manutengdo e a quantidade de vezes em que
houve manutencéo deste bem.
74.  Permitir vincular um ou mais bens a outro bem, quando esses tiverem uma dependéncia
em sua utilizacdo.
75.  Possibilitar excluir o tltimo movimento de Baixa somente se o periodo em que ocorreu
ndo estiver encerrado e se 0 mesmo bem ndo tiver movimentos posteriores.
76.  Permitir efetuar o controle dos bens atraves de registro de placas de forma manual ou
automatica, com letras ou nimeros, alterando sua numeracdo quando for necessario e ndo
permitindo a inser¢do de numeros de placas j utilizados
77.  Possibilitar estornar a baixa apés sua finalizagéo, retornando automaticamente o bem
para a situagdo antes de ser baixado.
78.  Permitir vincular pessoas fisica que serdo responsaveis por zelar os bens do patrimdnio
publico que estdo sob sua responsabilidade.
79.  Permitir registrar reavaliagdo contendo as principais informagdes, como tipo de
valorizagéo e desvalorizagdo, comisséo, responsavel pelo laudo, critérios e fundamentacéo.
80.  Permite registrar a depreciagdo, amortizacdo e exaustdo de todos os bens que estdo em
uso, individual ou por lote, atualizando automaticamente 0s novos valores depreciados no bem
81.  Permitir registrar as baixas de bens, possibilitando identificar o responsavel, o tipo de
baixa, bem como o motivo pelo qual o bem est4 sendo baixado.
82.  Permitir que no momento do inventério fisico, a movimentacdo de transferéncia seja
bloqueada até a sua finalizacéo.
83.  Permitir registrar os dados do processo administrativo que originou a compra do bem,
incluindo os dados do empenho, fornecedor, garantia e documento fiscal.
84.  Permitir identificar na listagem de bens a situagdo que o bem se encontra atualmente,
COMO NOS Casos em que esta ou ndo em uso.
85.  Permitir reservar e retornar o bem em desuso.
86.  Permitir ao usuario o registro de exercicios.
87.  Permitir criar relatdrios personalizados para a entidade.
88.  Disponibilizar infraestrutura para execucdo da aplicagdo web e seus banco de dados.
89.  Disponibilizar servigo web das funcionalidades para migrar dados para o sistema
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90.  Disponibilizar a um profissional autorizado pela entidade recursos para geragdo de
validaces especificas nas funcionalidades do sistema.
91.  Permitir a um profissional autorizado pela entidade cadastrar os atos administrativos da
administracdo publica, possibilitando informar caso se trate de uma lei, decreto ou portaria,
indicar o nimero, sua natureza juridica, ementa, data da criacdo, data da publicacdo, data a
vigorar, data da revogacao, bem como os dados da publicagdo como o nimero do diério oficial
e o fornecedor responsével.
92.  Permitir ao profissional cadastrar as fontes de divulgacdo dos atos administrativos
registrados pela entidade publica, possibilitando informar a descri¢do e 0 meio de comunicagéo
correspondente.
93.  Permitir ao profissional cadastrar as naturezas juridicas dos atos administrativos
realizados pela entidade.
94.  Permitir tombar o bem evidenciando o organograma, placa e responsével.
95. Permitir registrar os bens que foram vendidos, informar o valor da venda e o
comprador do bem.
96.  Permitir desativar o registro de um fornecedor para que essa informagéo ndo seja mais
listada para vinculo.
97.  Permitir aos profissionais da entidade registrar os sdcios da empresa fornecedora,
nome, as datas de inclusdo e desligamento e o percentual de participagdo na sociedade.
98.  Permitir que os bens dos inventarios ndo sejam transferidos até que o mesmo seja
finalizado.

9.1.2 Almoxarifado/Controle de Materiais

1. Possuir controle da localizagdo fisica dos materiais no estoque, possibilitando informar
de uma a trés divisdes de localizacdo. (exemplo: Corredor, Estante e Prateleira).

2. Permitir a realizacdo da movimentagdo do estoque determinando um periodo para 0s
lancamentos, consequentemente, o bloqueio dos movimentos fora do periodo.

3. Permitir o controle do saldo na rotina de saida dos materiais, bem como no inventario por
Estoque ou por Centro de Custo.

4. Possuir controle de permissdo dos usuérios que podem atender requisicdo de compras e
materiais.

5. Permitir o gerenciamento de usuarios para que 0s mesmos tenham acesso a determinados
centros de custos e assim, possam realizar o cadastramento e consulta de requisi¢des de
materiais exclusivos a eles.

6.  Permitir o cadastro de divisOes e subdivisdes por grupos de materiais.

7.  Permitir o cadastro de materiais configurando caracteristicas personalizadas,
possibilitando classificar os materiais por classe, tipo (consumo/permanente), se é
combustivel, se é estocével, qual o nivel de perecibilidade, informar os fornecedores que
oferecem um determinado material, e o visualizar o preco unitario e preco médio do
material.

8.  Permitir o cadastro de unidades de medida, permitindo a utilizacdo de abreviaturas.

Permitir o cadastro dos numeros de lotes, prazos de validade e data de fabricacdo dos

materiais.

10. Permitir cadastrar caracteristicas especificas de cada material.

©
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Permitir o cadastro de pessoas que assinardo alguns relatorios, isto é, responsavel por
eles.
Permitir o cadastro de fornecedores, distinguindo pessoas fisicas e juridicas,
possibilitando assim informar a situagdo (ativo e inativo), como também relacionar os
materiais que fornece.
Permitir o registro e manutengdo do cadastro de estoques, tendo cada qual o seu
responsével, possibilitando o controle individual para aplicagBes diretas e configurar se
para o respectivo estoque haverd requisicdo de materiais, requisicdo de compra e
aplicacdo imediata de materiais na entrada.
Permitir o cadastro da estrutura organizacional do municipio, podendo inclusive registrar
0s 6rgdos e as unidades orgamentérias.
Permitir a copia dos centros de custo do ano anterior para o ano atual.
Permitir o cadastro de empresas especializadas no transporte de materiais.
Permitir o cadastro dos movimentos utilizados para a entrada e saida de materiais.
Permitir o registro e a atualizacdo do preco unitario referente a Ultima compra de
materiais, visualizar qual o saldo fisico do material no estoque, assim como seu saldo
financeiro.
Possuir o controle de saldos fisicos e financeiros dos estoques por material existente em
cada almoxarifado, dispondo de configuracéo de niveis de re-suprimento (limite minimo,
maximo e reposicdo), permitindo calcular (por meio de férmula configuravel) a
quantidade necesséria em estoque até o proximo reabastecimento por material, e
relatorios que possibilitem emitir a posicdo em determinada data.
Controlar as movimentacOes de entrada para os materiais de cada estoque, efetuando o
registro de entrada, além de utilizar o centro de custo para distribuir, e possibilitar
informar o lote do material, para possivel controle de saldo por lote.
Permitir a realizacdo das movimentacOes de saida de materiais pelo valor médio de cada
material por estoque, e utilizar o registro de centro de custo para indicar o local da saida
do material e o lote para possivel controle de saldo por lote.
Permitir a realizagdo das transferéncias de materiais entre almoxarifados e centros de
custo.
Permitir o controle das requisicbes de materiais, permitindo atendimento parcial e
mantendo o controle sobre o saldo pendente.
Permitir a inclusdo e controle das requisicbes de compras de materiais, permitindo
atendimento parcial e mantendo o controle sobre o saldo pendente. Possibilitar a inserséo
de materiais com saldo menor que o ponto de reposi¢éo, com saldo menor que o estoque
minimo, com requisi¢do de materiais pendentes, todos 0s materiais ou por classe.
Possibilitar a abertura do inventario optando por estoque ou por centro de custo,
blogueando as movimenta¢cdes durante a sua realizacdo, podendo gerar o0s itens
selecionando os materiais por uma determinada classe e sua localizagdo fisica no
almoxarifado.
Possuir rotina para o encerramento de exercicio, a qual ndo serdo permitidas
movimentagdes (entrada/saida/transferéncias) no exercicio anterior e/ou encerrado, sendo
que ao encerrar 0 exercicio, 0s centros de custo deverdo ser copiados para 0 exercicio
seguinte.
Permitir a emissdo de relatérios contendo os mais diversos cadastros do sistema, como:
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Classes;
Materiais;
Unidades;
Lotes;
Caracteristicas;
Responsaveis;
Fornecedores;
Estoques;
Centros de Custo;
Transportadoras;
Naturezas;
Materiais e Fornecedores.
Permitir a emissdo de etiquetas de prateleira para identificacdo da localizacédo dos
materiais no estoque.
Permitir a emissdo de relatérios com as entradas de materiais, podendo agrupar e emitir
por material, nota fiscal, centro de custo, dia, fornecedor, autoriza¢do de fornecimento e
Natureza.
Permitir a emissdo de um relatério com o resumo anual das entradas e saidas, mostrando
0 saldo financeiro més a més por estoque e o resultado final no ano.
Permitir a emissao de relatorios dos valores dos materiais utilizados por centro de custo,
e relacionar os materiais utilizados pelo centro de custo.
Permitir a emissdo de relatorios que demonstrem as operag@es (Transferéncias, Entradas,
Saidas e Estornos) realizadas no periodo informado, permitindo a consolidacdo dos
estoques agrupando por natureza.
Permitir a emissdo de relatorios com os saldos dos materiais que atingiram os limites
definidos para cada estoque cadastrado.
Permitir a emissdo de relatorios dos materiais que ndo tiveram movimentacdo num
determinado intervalo de tempo.
Permitir a emissdao de relatdrios com as classificagbes dos materiais, identificando os
lancamentos de entrada e saida, saldo fisico, preco médio e saldo financeiro do material.
Permitir a emissdo de relatorios com a posicéo atual do estoque.
Permitir a emisséo de relatérios que demonstrem a média de gastos mensais por centro
de custos ou material, considerando um determinado periodo.
Permitir a emissdo de um relatdrio detalhado das movimentages de um determinado
material por periodo, almoxarifado e centro de custo, demonstrando o codigo da
movimentac&o e o saldo fisico atualizado até o movimento.
Permitir a emissdo de um relatdrio que demonstre todas as movimentagdes de materiais
por estoque no periodo informado, contendo: saldo anterior, movimentos de entrada,
saida e saldo do material no periodo - visualizando a forma sintética (por material) e
analitica (por material demonstrando os movimentos Individuais).
Permitir a emissdo de relatérios de controle de validade de lotes de materiais,
possibilitando selegéo por:

a. almoxarifado;

b.  periodo;

C. materiais vencidos;

—XT T SQ@ o0 o
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d.  materiais & vencer.
Permitir a emissdo da nota de requisi¢cdo de materiais ao estoque.
Permitir a emissdo de relatdrios contendo as movimentacOes das entradas dos materiais
em estoque.
Permitir a emissdo de relatérios com os atendimentos de requisicdo de material em
estoque.
Permitir a emisséo de relatdrios por periodo com dados para contabilizagdo, contendo os
totais de entradas, de saidas de materiais inclusive transferéncias, organizando as
informagdes por centros de custo.
Permitir a emissdo de relatdrios com os ajustes fisicos dos estoques, ocorridos no
inventério por estoque, material, inventério e periodo.
Permitir a emissdo de relatorios, especificando a quantidade de cada um dos materiais
que se encontram em fase de aquisig&o.
Permitir a emissdo de relatorios com o balancete do estoque, mostrando 0s movimentos
de entradas, saidas e saldo atual em determinado periodo, agrupando por centro de custo.
Possibilitar a restricdo de acesso dos usuérios aos almoxarifados.
Possibilitar o controle de diversos almoxarifados, facilitando que os usuarios com acesso
autorizado possam alterna-los.
Permitir a emissdo de relatorios dos materiais com saldo negativo no estoque devido as
movimentagdes de entrada e saida.
Permitir a unificacdo de materiais duplicados, transferindo todas as movimentagdes para
0 material unificado.
Permitir a emissdo de relatério que demonstre todas as agBes realizadas pelos usuérios
nos relatorios emitidos no sistema.
Permitir a emissdo de relatério que demonstre todas as operagdes realizadas pelos
usudrios do sistema.
Permitir que os relatorios sejam salvos em formato PDF simples, possibilitando que
sejam assinados digitalmente.
Possibilitar personalizar a forma de visualizacdo das telas entre cascata, vertical,
horizontal ou cheia.
Possibilitar a importacdo de arquivo para leitura de inventério de estoque.
Possibilitar realizar consultas dos cadastros efetuados através de buscas especificas e/ou
botdes de atalho.
Possibilitar gerar gréficos referente as entradas de materiais, permitindo a selegdo das
informagdes que irdo constar nos eixos.
Possibilitar gerar graficos referente as saidas de materiais, permitindo a sele¢do das
informagdes que irdo constar nos eixos.
Possibilitar realizar a incluséo de novas classificagdes das despesas.
Possibilitar efetuar o cadastro das cidades que abrangem a competéncia da entidade.
Permitir exportar e atualizar as informagdes da base do cliente para a base do sistema de
acesso a informacdo na WEB onde ird apresentar as informagBes de estoques da
entidade.
Permitir a emissdo de relatorios contendo a ficha de movimentacdo dos materiais em
estoque.
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Permitir a emissdo de relatérios contendo a nota de transferéncia dos materiais em
estoque.
Permitir a emissdo de relatorios contendo as informacdes dos materiais em estoque em
formato da curva ABC.
Permitir configurar as méascaras de centro de custos, classes e materiais.
Possibilitar efetuar o controle dos lotes dos materiais no estoque.
Possibilitar efetuar a permisséo de registrar materiais duplicados nas entradas e saidas.
Possibilitar que o sistema preencha automaticamente a data atual no atendimento das
requisigoes.
Possibilitar cadastrar a opgdo de controle de saldo nas saidas de materiais nas
autorizagOes de fornecimento.
Possibilitar integrar informagdes entre o sistema de gestédo de compras.
Possibilitar configurar a quantidade minima recomendavel do material no estoque, e
também sua quantidade méaxima, média e de reposi¢&o.
Permitir a rotina de encerramento do inventario, o sistema devera comparar o saldo atual
de cada material do estoque registrado com a quantidade existente, e gerar as entradas e
saidas; corrigindo o estoque de cada material.
Possibilitar a emissdo de relatério de inventéarios abertos, informando a quantidade do
material que estava registrado no estoque, a quantidade que foi verificada no inventario e
a diferenca entre elas, e ainda gerar a listagem para conferéncia.
Permitir a emissdo dos relatdrios especificos conforme o estado da entidade.
A informacéo deste campo é demonstrada no cabecalho do relatério, substituindo a
informagdo do nome do estado.
Possibilitar a personalizagdo na consulta de materiais nos cadastros do sistema pela
descrigdo ou especificagéo.
Permitir efetuar a consulta de materiais no sistema, optando como resultado apenas 0s
materiais que séo estocaveis.
Possibilitar a parametrizacdo para que haja na emisséo de relatorios de notas movimentos
e requisicoes, exiba a descri¢do da especificagdo do material.
Possibilitar a parametrizagdo disponibilizando a opgdo de desabilitar durante o
preenchimento dos cadastros a fungéo de inserir um novo, antes de concluir o atual.
Possibilitar optar para que as informagdes da consulta dos centros de custo sejam
ordenadas pela descri¢cdo ou méscara.
Permitir configurar a imagem a ser demonstrada nos relatérios e também o
comportamento das consultas rapidas disponiveis nos cadastros do sistema.
Possibilitar que o usuario administrador defina as permissdes de acesso dos demais
usuérios aos menus e as janelas do sistema.
Possibilitar que o usuario administrador defina as permissdes de acesso dos demais
usuérios em determinados objetos do sistema como atender requisicdo de compras,
atender requisicdo de materiais e visualizar saldo fisico do material na consulta rapida.
Possibilitar que o usuario administrador defina as permissdes de acesso dos demais
usuérios por centro de custo.
Permitir a criacdo de relatorios personalizados para a entidade, possibilitando alterar a
configuracéo do layout dos arquivos e as classificagdes.
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87. Possibilitar a utilizac8o das informagdes do sistema de gestdo escolar com a quantidade
de alunos, e vincular aos centros de custos das escolas.

88. Possibilitar a emissdo da nota de transferéncia dos materiais com selegdo dos campos:
almoxarifado, transferéncia, centro de custo e emissdo por periodo.

89. Possibilitar efetuar o cancelamento das transferéncias dos materiais entre almoxarifados.

90. Permitir o cancelamento de encerramento de exercicio.

91. Permitir a emissdo de relatorios com as saidas de materiais, podendo agrupar e emitir por
material, nota fiscal, centro de custo, dia, fornecedor, autorizacdo de fornecimento,
funcionario, e natureza.

92. Permitir a emissdo da ficha de movimento, referente as entradas e saidas de materiais,
podendo agrupar e emitir por material, nota fiscal, centro de custo, dia, fornecedor.

93. Permitir a emissdo de relatorio, demonstrando os saldos fisicos e financeiros do saldo
anterior, das entradas e saidas, concluindo com o saldo final do material, possibilitando
efetuar a selecdo por estoque, periodo, classe e material.

94. Permitir a emissdo de relatorios identificando o saldo e a situagdo do estoque de cada
material.

95. Permitir a emissdo da nota de requisicdo de compra de materiais.

96. Permitir a emissdo de relatorios contendo as movimentacdes das saidas dos materiais em
estoque.

97. Permitir a emissdo de relatérios com os atendimentos de requisicdo de compra de
material.

9.1.3 LicitacOes e Contratos

1. Permitir ao usuédrio registrar os fornecedores participantes do processo de
licitagdo, informando se o participante é um consorcio de empresas ou se € um fornecedor
comum, indicar se a empresa possui um representante presente, a data e hora do seu
credenciamento e seu enquadramento ou ndo0 COMO MICro ou pequena empresa.

2. Permitir ao usuério cadastrar as comissdes de licitagdo, possibilitando selecionar
se a comissdo € permanente ou especial, suas datas de expiracdo, exoneracdo e designacéo,
alémMicro do nome e fungdo dos membros que fardo parte da mesma.

3. Permitir a um profissional autorizado pela entidade cadastrar processos
administrativos para compra de materiais ou contratacdo de servigos ou obras, informando o
protocolo de abertura, a data, o tipo do objeto, descri¢cdo do objeto, condi¢do de pagamento,
forma de julgamento, regime de execucéo, prazo de entrega, local de entrega, indicar se ha
previsdo de subcontratacdo e a forma que devera ser efetuado o controle do saldo dos itens, por
quantidade ou valor.

4. Possibilitar ao usuério informar se as propostas dos participantes do processo
administrativo deverdo ou n&o ser desclassificadas se estiverem acima/abaixo do valor limite
estabelecido para os itens ou lotes.

5. Permitir ao usuario abrir os itens/lotes para a disputa entre os fornecedores
classificados para a etapa de lances do pregéo, possibilitando alterar o valor minimo aceitavel
entre os lances.

6. Permitir ao usuario visualizar a lista das ocorréncias registradas para uma ata de
registro de precos, mostrando dados como 0s cancelamentos, suspensdes, prorrogacdes ou
alteracdes de precos.
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7. Permitir ao usuério retornar a situacdo do tramite anterior de atendimento das
solicitages de compras, quando for necessario.
8. Possibilitar que o usuério registre as interposi¢cdes de recursos realizadas pelos

participantes do processo administrativo, informando o protocolo de registro, a data, a
referéncia para qual etapa o participante interpds o recurso, qual o participante e 0 motivo pelo
qual o fez. Permitindo ainda que seja registrada a sua tramitagdo, conforme as etapas de anélise
do recurso, o qual poderd ser deferido ou indeferido.

9. Permitir cadastrar os tipos de interposicéo de recurso, informando a descrigéo e a
qual ato administrativo o recurso se refere, se € na habilitacdo, propostas, habilitacdo e
propostas, anulagéo ou revogagéo.

10. Permitir registrar os materiais e servicos contratados pela entidade, contendo o
nome do material, codigo do material, descricdo da especificacdo do material, cddigo da
especificagdo do material, grupo e classe em que pertence, natureza da despesa, classificacéo,
caso se trate de um género alimenticio, medicamento, combustivel ou lubrificante, unidade de
medida, a indicacdo se é estocavel ou ndo, e ainda o tipo do item caso se trate de material, bem
permanente ou Servico.

11. Disponibilizar recursos para geracdo de arquivos para sistemas/orgaos externos.
12. Possibilitar cadastrar lotes e indicar os itens que 0 compde nO processo
administrativo, isso quando a forma de julgamento desse exigir, informando o valor maximo
ou minimo e o tipo de cota do lote, se é livre, reservada ou exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte.

13. Permitir visualizar as solicitacbes de compra através de filtros, listando aquelas
que se encontram em cada etapa de atendimento, ou ainda agrupar os registros conforme as
cotagOes realizadas, pelo organograma ou pela entidade solicitante.

14. Permitir tramitar as solicitagdes de compra dentro de um fluxo que exija
autorizagdo, cotagdo de precos e aprovacdo, ou entdo, aprovando-as para atendimento
diretamente ap6s o seu cadastramento.

15. Permitir cadastrar os responsdveis pelos atos administrativos da entidade,
informando além de seu nome, o CPF, telefone, e-mail, indicar se é funcionario do municipio,
matricula, cargo, natureza do cargo e o endereco.

16. Permitir cadastrar as unidades de medida dos materiais e servigos adquiridos
pela entidade

17. Permitir a inser¢éo de dados do processo administrativo em um modelo de edital
previamente selecionado, possibilitando utilizar um editor de textos prdprio do sistema.

18. Permitir informar os atos finais do processo referentes a homologacdo e
adjudicacdo, informando o tipo de ato, a data e responsavel pelo ato.

19. Permitir visualizar o histérico das tramitacbes realizadas nos processo
administrativos, visualizando a data e hora, usuario e tipo de tramitagdo.

20. Permitir ao usuério do sistema cadastrar as propostas de pregos dos participantes

da licitagcdo ou opcionalmente optar pela importacéo da proposta digitada pelo participante por
outro aplicativo.

21. Possibilitar que o usuério registre as impugnagdes feitas ao processo informando
0 nome do impugnante, data, motivo, além de possibilitar o registro do resultado final apds
analise por parte dos responsaveis pelo processo.

22. Possibilitar ao usuério efetuar a inclusdo dos itens do processo administrativo de
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forma automatica, buscando-os nas solicitagdes de compras que serdo vinculadas ao processo,
quando for o caso.

23. Possibilitar que o pregoeiro visualize, em forma de listagem, os classificados
para lances do pregéo pela sua ordem de classificagao.

24. Disponibilizar recursos para geracdo de validacBes especificas nas
funcionalidades do sistema.

25. Permitir a realizagdo das licitagdes com julgamento pelo menor adicional de
acréscimo sobre uma tabela de preco.

26. Possibilitar a visualizacéo das cotacOes de pregos realizadas pela entidade, com a
indicacéo do objeto, quantidade de itens, data de validade e situag&o.

27. Permitir trocar de entidade e/ou exercicio sem ter que fecha-lo.

28. Permitir inserir uma nova ata de registro de preco com base nos itens cancelados

de uma outra ata. O saldo pendente dos itens que foram cancelados deverdo ser controlados
automaticamente pelo sistema.

29. Permitir ao usudrio registrar os textos das contratagdes, como o proprio contrato,
possibilitando nomea-lo, indicar sua referéncia, selecionar um modelo de layout previamente
definido e, disponibilizar as ferramentas de edi¢do de texto necessarias para criacdo do mesmo
diretamente no sistema.

30. Possibilitar a classificacdo automatica dos pregos ofertados pelos participantes da
cotacdo de precos, marcando aquele que tiver o menor preco, mas possibilitando que o usuério
selecione outro fornecedor, caso seja necessario.

31. Permitir cadastrar os cargos dos responsaveis envolvidos com os processos de
compras da entidade.
32. Permitir gerar as atas de registro de pregos, podendo ser a partir da homologagéo

do processo de licitagdo ou entdo com base nos itens de uma ata de registro de preco cancelada
e que possui saldo pendente.

33. Possibilitar a criagdo de um processo de licitagdo atendendo a demanda de vérias
entidades interessadas em participar do processo, e visualizar essas entidades posteriormente
que estédo vinculadas no processo. S&o os processos multientidade, onde o sistema administra a
quantidade dos itens individualmente, bem como controla o envio dos dados para
empenhamento na contabilidade de cada entidade.

34. Possibilitar que o sistema execute a distribuicdo automética da diferenca entre o
valor do lote proposto e o valor final do lote vencido pelo participante. Isso porque os itens do
lote deverdo ter seu valor unitério ajustado até que a soma do valor total dos itens seja o
mesmo do valor final do lote proposto pelo vencedor.

35. Permitir cadastrar os atos administrativos da administracdo publica,
possibilitando informar caso se trate de uma lei, decreto ou portaria, indicar o nimero, sua
natureza juridica, ementa, data da criacdo, data da publicacdo, data a vigorar, data da
revogacdo, bem como os dados da publicagdo como o nimero do diério oficial e o fornecedor
responsavel.

36. Permitir cadastrar os fornecedores, sejam eles pessoa fisica ou juridica, contendo
0 nome, o CPF ou CNPJ, telefone, e-mail, site e enderego. Para os casos especificos de pessoa
juridica possibilitar inserir os dados do ato constitutivo da empresa.

37. Permitir cadastrar pareceres referentes ao processo administrativo de compra,
possibilitando informar o tipo do parecer se é contabil, juridico, da autoridade competente ou
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parecer teécnico. Além disso deve permitir informar um texto e/ou anexar arquivo
correspondente ao parecer emitido pelo responsavel.

38. Permitir cadastrar as naturezas juridicas dos atos administrativos realizados pela
entidade.
39. Permitir gerar automaticamente o item com a cota reservada a participacdo das

MPEs-Micro e Pequenas Empresas. I1sso quando o item possui uma quantidade divisivel
conforme determina a Lei Complementar 123/2006, informando o percentual que deseja
destinar as MPEs e controlar possiveis alteracfes no item principal e no item com a cota
reservada para manter o calculo correto de acordo com o percentual informado.

40. Possibilitar a selecdo da forma de contratagcdo ou procedimento a ser adotado
para 0 processo, caso se trate de uma licitagdo, contratacdo direta, adesdo & ata de registro de
preco ou chamada publica / credenciamento.

41. Permitir ao usuério registrar os locais de recebimento de materiais, da prestacdo
do servico ou da execucdo de uma obra, definindo uma descrigéo para 0 mesmo.
42. Permitir realizar licitagbes de Pregdo com julgamento pelo maior lance, como

para 0s casos concessdo de espago publico ou para qualquer licitacdo que seja permitida a
utilizacdo do Pregdo e ndo gere despesa e sim receita para o 6rgdo publico.

43. Permitir indicar a configuragcdo da estrutura organizacional a ser utilizada no
exercicio, onde ainda podem ser criadas novas configuragdes caso exista necessidade.

44, Permitir retornar a situagdo do tramite anterior do processo administrativo,
quando for necessério.

45, Permitir cadastrar as solicitacbes de compra dos itens em que os departamentos
necessitam que sejam adquiridos. Essas podem ser registradas pelas secretarias, pelos proprios
departamentos da entidade ou pelo setor de compras e licitagdes, informando a unidade e/ou
centro de custo solicitante, a data da solicitagdo, o tipo de necessidade, caso seja material de
consumo, servico ou bem permanente, o local de entrega dos itens, o objeto da solicitacéo,
justificativa e 0 nome do solicitante

46. Permitir cancelar as solicitagbes de compras registradas, quando necessario.

47. Permitir ao usuério cadastrar 6rgdos publicos externos para serem informados
nas contratacbes por adesdo a ata de registro de precos realizada por outras entidades,
informando a descricdo do 6rgdo, CNPJ, unidade e esfera de governo.

48. Permitir cadastrar os consdrcios formados por empresas para participarem de
processos licitatorios, informando se o consorcio estd constituido ou em formacdo, sua
descricdo, o CNPJ caso j& esteja constituida e informar as empresas que fazem parte do
consorcio, indicando o seu CNPJ e o percentual de participacéo e qual delas é a principal.

49. Permitir cadastrar as possiveis formas de julgamento dos processos licitatorios,
informando a descrigdo, tipo de licitagdo, caso se trate de menor prego, melhor técnica, técnica
e preco, melhor lance ou oferta ou maior retorno econémico, o tipo de julgamento quando for
por item, por lote ou prego global e formas especiais de julgamento, quando for maior desconto
sobre tabela ou sobre item, menor taxa administrativa, menor adicional sobre tabela, maior
lance no pregdo ou ainda os credenciamentos de chamada publica com quantidade fixa, rateada
ou livre.

50. Permitir cadastrar os tipos de ato administrativo que podem ser realizados pela
entidade, informando sua descricéo e classificagao.
51. Possibilitar que se identifique visualmente os itens fracassados e desertos dos
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lances do pregdo. Os itens desertos sdo 0s aqueles que ndo receberam proposta de nenhum
participante, j& os itens fracassados tiveram propostas mas todos os participantes foram
inabilitados.
52. Permitir cadastrar a sessdo de julgamento de um processo administrativo de
licitacdo, informando o tipo da sessdo, data e hora, responsavel, membros da comissdo
presentes, bem como a situagdo da sessdo possibilitando indicar quando ocorrer o
encerramento, suspensdo judicial ou administrativa e cancelamento.
53. Permitir cadastrar os tipos de publicagdo das etapas do processo licitatorio,
possibilitando informar a descricdo e a classificagdo a qual ela pertence, caso se trate da
publicagdo de um edital, retificagdo do edital, prorrogacdo, cancelamento, homologagéo,
retificacdo da homologagéo, justificativa ou ratificacao.

54. Possibilitar ao usuério enviar os dados dos processos de compra para o portal da
transparéncia.
55. Permitir duplicar uma solicitagdo de compra criando uma nova com informagdes

semelhantes, possibilitando informar a nova data de solicitagdo, novo organograma solicitante,
nome do solicitante e ainda duplicar também os itens da solicitacdo e as despesas
orcamentarias.

56. Permitir cadastrar os tipos de motivos da revogagéo ou anulagdo do processo,
informando a descricéo, a referéncia se é revogacéo ou anulagéo, e as possiveis classificagdes,
caso se trate de razbes de interesse publico, licitagdo deserta, licitacdo fracassada ou
ilegalidade.

57. Permitir a indicacdo dos documentos e/ou certiddes que serdo exigidos dos
participantes do processo licitatério.
58. Permitir tramitar os processos administrativos entre as diversas etapas existentes

na fase interna e externa do processo, possibilitando encaminha-lo, por exemplo: para
pareceres, autorizagdes, aguardo de publicacdo, aguardo de julgamento, atos de homologacéo e
adjudicac@o. Possibilita, também, que o usuério pule etapas desnecessarias e deixe 0 processo
na situagéo atual sem ter que passar por todos os tramites.

59. Permitir ao usuario cadastrar processos referentes a chamada publica para
credenciamento de fornecedores interessados em atender o objeto do edital, permitindo que
mais de um fornecedor possa ser credenciado para um mesmo item.

60. Permitir a insercdo dos dados bancarios dos fornecedores

61. Possibilitar ao usuério incluir novos campos nos principais cadastros do sistema,
podendo selecionar o tipo de dado, descrigdo e tamanho quando o tipo de dado exigir e ainda
indicar se ele é de preenchimento obrigatdrio ou no.

62. Permitir criar e editar a ata da sessdo de julgamento durante o andamento da
sessdo e a partir de um modelo de ata selecionado pelo usuério.

63. Permitir ao usuério criar validacOes das funcionalidades de forma personalizada,
conforme sua necessidade.

64. Possibilitar que o responsavel pelo processo possa finaliza-lo e disponibiliza-lo
para a geracdo dos contratos em cada entidade participante do processo ou conforme
configuracao selecionada. As contratagdes serdo inseridas no sistema de gestdo de contratos da
entidade correspondente.

65. Permitir ao usuério configurar a aplicacdo dos beneficios da Lei Complementar
123/2006 destinados as Micro e Pequenas Empresas.
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66. Permitir aos profissionais da entidade registrar os socios da empresa fornecedora,
informando o nome, as datas de incluséo e desligamento e o percentual de participagdo na
sociedade.
67. Permitir cadastrar os fornecedores utilizados para realizar a publicidade dos atos
administrativos da entidade publica, informando além do seu nome, o tipo de veiculo de
publicagdo, a informag&o caso ele seja contratado por licitagcdo e se sim, possibilitar o registro
do nimero do processo licitatério de origem e ainda a data do inicio das publicaces.
68. Permitir cadastrar os possiveis regimes de execucdo das aquisicbes realizadas
pela entidade, informando além de sua descricéo, a sua classificagdo, caso se trate de alienagéo
de bens, cessdo de direitos, compras, concessdo comum de uso e de direito real de uso,
execucdo direta, indireta, servigos ou tarefas.
69. Possibilitar a exportagéo dos Itens da cotagéo de precos para serem utilizados por
sistema ou aplicativo especifico de digitacdo de proposta de preco, o qual ird gerar arquivo
contendo os pregos ofertados pelo fornecedor e que serdo posteriormente importados para
dentro do sistema.
70. Possibilitar ao usuério a criagdo de modelos de documentos (templates), para
serem utilizados no editor de texto proprio do sistema, sendo alguns deles: atas, pareceres e
editais.
71. Permitir ao usuario emitir os Relatorios Gerenciais pertinentes as Compras e
Licitagdes, por exemplo:
CRC-Certificado de Registro Cadastral do Fornecedor
Oficio de Solicitagdo de Documentos Vencidos
Listagem dos Itens da Licitacéo
Controle do Saldo dos Itens do Registro de Precos
Protocolo de Recebimento de Propostas
Mapa Comparativo de Pregos da Cotagéo
Mapa Comparativo de Pregos das Propostas
Demonstrativo de Economicidade no Pregéo
Processos homologados por periodo
72. Permitir ao usuério emitir os Relatérios Legais pertinentes as Compras e
Licitagdes, por exemplo:
Nota de Solicitagdo de Compra
Nota de Cotacéo de Precos
Termo de Solicitacdo de abertura de processo licitatorio
Termo de Autorizagao de abertura de processo licitatorio
Parecer Contabil
Recursos orcamentarios (Dotacdes Utilizadas)
Texto do Edital de Licitagdo
Parecer Juridico
Convites para Licitagcdo na modalidade Convite
Justificativa da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagéo
Aviso de Licitagao
Declaracgdo de Publicacdo da Licitagéo
Termo de Entrega de Edital de Licitagéo
Termo de Homologacéo e Adjudicagéo
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Termo de Anulagdo ou Revogacédo do Processo
Ata da Sessdo de Julgamento
Ata do Registro de Preco
Ata do Pregéo Presencial
Demonstrativo das compras para Publicacdo (Art.16, Lei 8.666/93)
73. Permitir cadastrar as modalidades de licitacdo, informando sua descri¢do, a
indicacdo de qual a modalidade legal e os valores limites para compras e Servigos
especializados, bem como para obras e servigos de engenharia.
74. Permitir cadastrar os tipos de pareceres possiveis de serem utilizados nas etapas
do processo licitatorio, informando a descricéo e a classificacdo do parecer, caso se trate de
parecer contébil, juridico, técnico ou da autoridade competente.
75. Permitir cadastrar os tipos de documentos a serem solicitados aos participantes
do processo, informando a descricdo, a indicacdo de que o documento é uma certiddo e qual o
tipo, caso se trate de certiddo do INSS, FGTS, débitos trabalhistas, municipal, estadual ou
federal, bem como a sua validade em dias.
76. Permitir realizar a inclusdo de diversas especificagdes do material ou servigo que
estdo relacionadas. Isso para que ndo haja duplicidade de registros com informagoes
semelhantes.

» oD O

77. Permitir cadastrar as formas que seréo efetuados os pagamentos das aquisigdes
realizadas pela entidade.

78. Possibilitar ao usuario gerenciar as permissdes dos usuarios por grupo ou
individualmente.

79. Permitir ao usudrio enviar as despesas da solicitacdo de compra para bloqueio na
contabilidade.

80. Permitir selecionar as solicitagdes de compra que fardo parte da cotagéo de prego

que sera criada para apuracdo do preco medio a ser estimado, devendo agrupar as quantidades
dos itens da solicitagdo que possuam o mesmo material.

81. Permitir cadastrar os tipos de objetos a serem aplicados aos processos
licitatorios, informando sua descricdo e a classificacdo para o qual pertence, caso se trate de
uma alienacdo de bens, cessdo de direitos, compras e servigos, concessdo, concurso e locagéo.
Ainda possibilitar informar se o objeto da contratacdo é de uso de bem publico ou néo, para 0s
casos de concessao e locagéo.

82. Permitir cadastrar os convidados para a licitagdo da modalidade Convite,
informando o fornecedor, data e hora do convite, do recebimento e ainda se 0 mesmo mostrou
interesse em participar da licitagdo, registrando sua auto-convocacao.

83. Permitir realizar licitagbes com julgamento pelo maior desconto sobre uma
tabela de precos.
84. Permitir que o pregoeiro possa informar um novo lance ou declinar o participante

dos lances do pregdo, salvando automaticamente os lances ja registrados, e possibilitar que ao
retornar aos lances, caso esses tenham sido interrompidos, possa ser continuado do momento
de onde parou.

85. Possibilitar que o usuério crie relatérios personalizados para a entidade.

86. Permitir cadastrar os prazos de entrega dos materiais e/ou execuc¢do dos servicos
e obras, informando a descricéo, se a entrega é Unica ou parcelada e a quantidade de dias ou
meses.
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87. Permitir registrar as publicacbes referentes aos processos de compra,
possibilitando informar o tipo de publicacdo, data, meio de divulgagdo e veiculo em que foi
publicado.
88. Possibilitar que o pregoeiro visualize o histérico dos lances j& encerrados e dos
em andamento, mostrando a classificacdo final dos itens/lotes que ja tiveram seus lances
encerrados.
89. Permitir ao pregoeiro efetuar a habilitacdo dos participantes ao final de cada
item/lote, ou entdo, somente apds o encerramento de todos os itens/lotes. Ao registrar a
inabilitacdo de um licitante o sistema deve possibilitar a validagdo da documentacdo do
proximo classificado e assim sucessivamente.
90. Permitir ao usuério do sistema registrar 0s documentos apresentados pelo
fornecedor e correspondentes a sua habilitagcdo para participar do processo de licitagdo,
informando suas datas de emissdo e validade, bem como sua situacdo, se esta valida, invalida
Ou ndo apresentou.
91. Possibilitar que o pregoeiro possa desfazer o ultimo lance e corrigir os lances ja
registrados, e posteriormente encerra-los e confirma-los e, se necessario, desfazer o
encerramento e reabrir o item/lote.
92. Permitir ao usuério efetuar o cancelamento de uma ata de registro de precos,
informando o responsével e a justificativa para tal, possibilitando que o saldo pendente dos
itens cancelados possam ser informados em uma nova ata de registro de pregos para um dos
fornecedores classificados na sequéncia.
93. Possibilitar informar as despesas orcamentarias referentes ao processo
administrativo manualmente, ou de forma automatica com o vinculo da solicitacdo de compra
de origem.
94. Permitir ao usuario informar os dados da origem do processo de adesdo a ata de
registro de pregos, podendo informar o 6rgdo publico de origem, os dados principais do
processo, nimero da ata e a data da ata e sua validade.

95. Permitir que o usuério possa consultar e fazer download dos documentos
anexados no registro da sessao de julgamento.

96. Permitir ao usuario configurar os 6rgdos, unidades orcamentarias e centros de
custo da entidade.

97. Permitir ao usuério realizar licitagbes com julgamento pela menor taxa
administrativa.

98. Possibilitar que o pregoeiro tenha a opgéo para disparar crondmetro para controle
do tempo dos lances no pregéo presencial.

99. Permitir ao usuario visualizar os processos administrativos através de filtros,

listando aqueles que se encontram em determinada etapa de seu andamento dentro da fase
interna (preparatoria) ou da fase externa (executoria).

100. Permitir ao usuario cadastrar as fontes de divulgacdo dos atos administrativos
registrados pela entidade publica, possibilitando informar a descri¢do e 0 meio de comunicagéo
correspondente.

101. Permitir ao usudrio registrar os grupos e classes, utilizados para categorizar os
materiais e servigos.
102. Permitir cadastrar os tipos de san¢Oes administrativas, podendo informar a

classificacdo, caso de trate de adverténcia, impedimento, multa, inidoneidade ou suspensao.
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103. Permitir ao usuério trocar de entidade e/ou exercicio sem ter que fecha-lo.
104. Permitir registrar as solicitacbes de fornecimento para envio aos fornecedores

dos materiais constantes no contrato, informando a data da solicitacdo, a unidade ou centro de
custo que esté solicitando, 0 nome do solicitante, o local e prazo em que a entrega devera
ocorrer, disponibilizando para consulta os dados do contrato para conferéncia.

105. Permitir cadastrar as unidades de medida dos materiais e servigos adquiridos
pela entidade.

106. Permitir vincular os responsaveis pelo contrato, informando além do seu nome, o
tipo e o periodo de responsabilidade.

107. Possibilitar a criagdo de modelos de documentos (templates) para serem
utilizados no editor de texto do sistema, sendo alguns deles: contratos e aditivos.

108. Permitir registrar os locais, de recebimento de materiais, da prestagéo do servico
ou da execugdo de uma obra, definindo uma descricdo para 0 mesmo.

109. Permitir cadastrar os tipos de publicagdo das contratacOes, possibilitando

informar a descricdo e a classificagdo a qual ela pertence, caso se trate da publicagdo de um
aditivo, apostila, extrato, inidoneidade, rescisdo ou suspensao.

110. Permitir cadastrar os tipos de apostilamentos contratuais informando a qual
classificagdo pertence, caso de trate de um reajuste de preco, alteracdo da despesa or¢camentéria
ou de prorrogagéo.

111. Permitir ao usuério emitir os Relatorios Legais pertinentes aos Contratos e a sua
execucao, por exemplo:

112. Modelos de Contratos

113. Nota de Solicitagdo de Fornecimento

114. Extrato dos Contratos para Publicagdo na Imprensa Oficial

115. Relacdo das Compras efetuadas no més (Art. 16, Lei 8.666/93)

116. Relac&o dos Contratos assinados no Més (Art. 16, Lei 8.666/93)

117. Permitir cadastrar os possiveis motivos de rescisdo contratual, informando a sua
descricdo e a legislagdo a qual estd embasado.

118. Permitir cadastrar os tipos de instrumentos de contratagcdo, informando a

descricdo, a indicagdo se o instrumento exige termo formal, a incluséo do dispositivo legal e a
sua classificacdo, caso se trate de ata, contrato, adeséo, credenciamento, parceria, colaboracéo
ou fomento.

119. Permitir inserir e substituir os grupos de despesas ao registro do apostilamento
contratual, quando esse se tratar de um apostilamento de alteracdo de despesa.
120. Permitir que sejam anexados no registro da rescisdo contratual, arquivos nos

formatos PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG ou PNG, com tamanho maximo
de até 10 MB.

121. Permitir visualizar e controlar o andamento das contrata¢cbes cadastradas,
listando-as cada qual em sua situagédo, possibilitando utilizar filtros de pesquisa e, agrupar 0s
registros por entidade e por fornecedor.

122. Permitir ao usuario inserir os itens das contratagcdes, possibilitando inserir
manualmente ou entdo buscando os itens vencidos pelo fornecedor dentro do processo
administrativo.

123. Permitir desativar o registro de um fornecedor para que essa informagao ndo seja
mais listada para vinculo em novas contratagdes.
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124, Permitir cadastrar todas as contratacbes da entidade, precedidas ou ndo de
procedimento licitatdrio, controlando quando h& exigéncia de termo contratual e quando néo
for exigido um termo formal do contrato, informando essas numeracGes, caso possuam, bem
como o objeto da contratagdo, fornecedor, data de assinatura, periodo de vigéncia e valor
original da contratacéo.

125. Permitir que sejam anexados no registro da sangdo aplicada ao fornecedor
contratado, arquivos nos formatos PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG ou
PNG, com tamanho méximo de até 10 MB.

126. Possibilitar que os dados dos contratos da entidade possam ser compartilhados
com outros sistemas.
127. Permitir ao profissional cadastrar as fontes de divulgacdo dos atos

administrativos registrando pela entidade publica, possibilitando informar a descricdo e 0 meio
de comunicagéo correspondente.

128. Permitir cadastrar os tipos de objetos a serem aplicados as contratacoes,
informando sua descrigdo e a classificagdo para o qual pertence, caso se trate de uma alienagdo
de bens, cessdo de direitos, compras e servi¢os, concessdo, concurso e locagdo. Ainda
possibilitar informar se o objeto da contratacdo é de uso de bem publico ou ndo, para 0s casos
de concesséo e locagéo.

129. Possibilitar ao usuério visualizar todos os registros de dados das contratacfes
enviados para empenhamento, anulagdo ou liquidagdo na contabilidade, permitindo visualizar
as informacGes do contrato, do processo, o valor do registro, 0 nimero, a despesa
orcamentaria, a situacéo e acdo realizada.

130. Permitir ao usuario informar a nova data de vencimento do contrato ao registro
do apostilamento contratual, quando esse se tratar de um registro para prorrogagao.
131. Permitir cadastrar os tipos de aditivos contratuais informando a qual

classificagdo pertence, caso de trate de um acréscimo, supressao, prazo, reajuste,
subcontratacdo ou atualizacdo monetéria.
132. Permitir registrar as publicagdes referentes as contratacdes realizadas, bem como
das alteragdes relacionadas a elas, possibilitando informar o tipo de publicacdo, data, nimero,
meio de divulgacéo e veiculo em que foi publicado.
133. Permitir que sejam anexados no registro do aditivo contratual, arquivos nos
formatos PDF, DOC., DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG ou PNG, com tamanho
méaximo de até 10 MB.
134. Permitir ao usuario emitir os Relatorios Gerenciais pertinentes aos Contratos e a
sua execucdo, por exemplo:
Relagdo das ContratacBes cadastradas por periodo
Relacdo das Compras Diretas sem Processo Administrativo
Acompanhamento da Execugdo dos Contratos
Despesas por periodo e por Material
Resumo dos Itens do Processo por Fornecedor e Contrato
Controle do Saldo dos Itens do Contrato

g. Permitir que o usuério realize uma pesquisa no registro dos fornecedores, a fim
de localiza-los, pelo nome ou pelo CNPJ ou CPF, devendo mostrar os dados caso ja exista
cadastro.
135. Permitir  cadastrar as possiveis condicbes de pagamento dos valores das
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contratagOes realizadas pela entidade.
136. Permitir realizar o envio das informagbes das contratagbes para escrituragéo
contabil.
137. Permitir que a entidade cadastre os tipos de administracdo para as contratacoes,

podendo informar se ela é direta ou indireta e ainda a qual poder ela pertence, legislativo ou
executivo.

138. Possuir controle automatico do Saldo dos Itens do Contrato, podendo ser pela
quantidade do item ou pelo valor total do item, considerando valor e quantidade original,
aditamentos de acréscimo ou supressdo, entre outras alteracdes contratuais que refletem no
saldo quantitativo ou financeiro.

139. Permitir cadastrar os tipos de garantias para oS contratos que podem ser
utilizadas para garantir a execugdo do contrato, possuindo classificagdo de cauc¢do em dinheiro,
titulo da divida publica, seguro garantia, fianga bancéria ou ndo possuir nenhuma garantia.

140. Permitir cadastrar os tipos de comprovantes fiscais, possibilitando informar a
descricdo e sua categoria, caso se trate de uma nota fiscal, sentenga judicial, guia de
recolhimento, recibo, fatura, bilhete de passagem, cupom fiscal ou conhecimento.

141. Permitir cadastrar os recebimentos dos itens indicados nas solicitagcbes de
fornecimento enviadas aos fornecedores, informando o responsavel, se o recebimento é
provisorio ou definitivo e suas respectivas datas, se houve desconto no valor dos itens, se
houve retencdo tributaria, disponibilizar para visualizacdo as informagfes do contrato, do
fornecedor e da solicitagéo efetuada ao mesmo.

142. Permitir ao usuéario registrar contratacfes diretas sem a exigéncia do
cadastramento de processo administrativo.

143. Permitir ao usuério criar validacOes das funcionalidades de forma personalizada,
conforme a necessidade do usuério.

144, Permitir que sejam anexados no registro da publicacdo contratual, arquivos nos
formatos PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG ou PNG, com tamanho maximo
de até 10 MB.

145. Permitir ao usuério cadastrar os responsaveis pelas contratacdes da entidade,
informando além de seu nome, o CPF, telefone, e-mail, indicar se é funcionario do municipio,
matricula, cargo, natureza do cargo e o endereco.

146. Possibilitar o envio dos dados dos aditivos e apostilamentos contratuais para a
contabilidade.
147. Permitir ao usudrio cadastrar as sancdes e penalidades administrativas aplicadas

ao fornecedor contratado, informando o fornecedor, tipo de sangdo, nimero do contrato, data
da sanc¢do, periodo que deverd ser aplicada, processo administrativo sancionatério, fundamento
legal e motivo.

148. Permitir cadastrar os tipos de responsaveis pelos contratos, informando além de
sua descricdo a sua classificagdo, caso se trate de fiscal, gestor, assinante, suplente ou
controlador.

149. Permitir ao usuario cadastrar um ou mais documentos fiscais recebidos referente
a solicitaces de fornecimento, informando o tipo de comprovante, 0 nimero, data de emissao,
valores bruto e de desconto e finalidade.

150. Permitir ao usudrio registrar aditivos contratuais, informando o tipo do aditivo,
caso se trate de alteracdo de prazo, acréscimo ou supressdo, reajuste, a data do aditamento, o
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objeto e a informagcéo se a execucgdo da contratagdo é continua.
151. Permitir enviar os recebimentos para liquidacdo dos empenhos na contabilidade,

informando a data de referéncia e a situagdo das informagdes, se elas estdo aguardando envio,
em edicdo, contabilizado manualmente ou ndo contabilizar. Além de indicar o nimero do
empenho, o tipo de liquidagdo, se ela é provisoria ou definitiva e o seu valor, disponibilizando
para consulta a despesa orcamentaria, seu desdobramento, o recurso e o valor total do
empenho.

152. Permitir que sejam anexados no registro do apostilamento contratual, arquivos
nos formatos PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG ou PNG, com tamanho
méaximo de até 10 MB.

153. Permitir cadastrar os dados correspondentes aos enderegos, possibilitando
informar os logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e municipios.
154. Permitir ao usuério inserir os itens correspondentes no registro do aditivo
contratual, quando esse se tratar de uma alteracdo de quantidade ou valor.

155. Permitir ao usudrio cancelar uma contratacdo que foi registrada no sistema,
porém ndo houve andamento por falta de interesse do fornecedor vencedor, informando além
da data do cancelamento, o seu motivo.

156. Permitir cadastrar os tipos de rescisdo contratual, possibilitando informar a
descricdo e a classificacdo a qual pertence, caso se trate de uma rescisdo unilateral, amigavel
ou judicial.

157. Permitir ao usuério informar os materiais da tabela de pregos que deseja fazer a
aquisicdo para envio ao fornecedor, quando o processo de licitagdo de origem, for julgado por
maior desconto sobre tabela de precos ou pela menor taxa, ou seja, em percentuais.

158. Possibilitar gerenciar as permissdes dos usuarios por grupo ou individualmente.
159. Permitir ao usurio emitir a solicitacdo de fornecimento pelo préprio cadastro ou
listagem, servindo de documento para ser entregue ao fornecedor e contendo os itens e
quantidades previamente informadas pelos itens da solicitagdo de fornecimento.

160. Permitir ao usudrio cadastrar os documentos fiscais que comprovam o
recebimento do material, a prestacdo do servigo ou a execucdo de uma obra, informando o tipo
de documento fiscal, nimero, data, valor bruto, de desconto ou liquido, fornecedor, finalidade
e informagdes de autenticidade do comprovante como a série e 0 codigo de validag&o.

161. Permitir ao usuario inserir a nova data de vencimento do contrato no registro do
aditivo contratual, quando esse se tratar de uma alteragéo de prazo.

162. Disponibilizar os dados dos registros efetuados para a criacdo de relatorios,
scripts e validagdes (Fonte de Dados).

163. Permitir a um profissional autorizado pela entidade, indicar a configuragdo da
estrutura organizacional a ser utilizada no exercicio, onde ainda podem ser criadas novas
configuracBes caso exista necessidade, configurar os érgéos, unidades or¢amentérias e centros
de custo da entidade.

164. Permitir o cadastro das unidades de medida dos materiais e servigos adquiridos
pela entidade.

165. Permitir o cadastro dos dados correspondentes aos enderegos, possibilitando
informar os logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e municipios.
166. Permitir a um profissional autorizado pela entidade cadastrar 0s atos
administrativos da administragdo publica, possibilitando informar caso se trate de uma lei,
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decreto ou portaria, indicar o nimero, sua natureza juridica, ementa, data da criacdo, data da
publicacdo, data a vigorar, data da revogagdo, bem como os dados da publicagdo como o
nimero do diério oficial e o fornecedor responsavel.

167. Possibilitar o cadastramento dos responsaveis técnicos, informando além do seu
nome, o CPF, qual o tipo de responsabilidade, o nimero do registro no CREA, RG, Endereco,
Telefone e E-mail.

168. Permitir desativar o registro de um responsavel técnico para que essa informagédo
ndo seja mais listada para vinculo em novas obras.

169. Permitir o cadastro de classificaces dos tipos de obras, como para os casos das
edificacBes, as suas classes podem ser creche, hospital ou posto de salde.

170. Permitir o cadastramento das categorias das obras, como indicar se ela éuma
nova construgéo, ampliagéo ou reforma.

171. Possibilitar o cadastro das matriculas que identificam as obras registradas no CEI

- Cadastro Especifico do INSS, informando além de sua data de registro, as informacdes de
uma ou mais certid@es negativas de débitos vinculadas ao seu registro.

172. Permitir a um profissional autorizado pela entidade cadastrar os possiveis
motivos que originam a paralisacdo de uma obra, para posterior vinculo no registro da mesma.
173. Possibilitar o cadastro dos tipos de obras, indicando nela a sua classificacéo, para
melhor identificagdo das obras do municipio.

174. Possibilitar o cadastro das possiveis responsabilidades técnicas relacionadas ao
profissional responsavel pela obra e indicado na ART - Anotacdo de Responsabilidade
Técnica.

175. Permitir o registro das obras do municipio, possibilitando informar os dados
principais, dentre eles a descri¢cdo da obra, 0 objeto, data do cadastro, local da obra, prazo de
concluséo, centro de custo para o qual ela pertence, classificagéo, categoria, tipo de execucéo,
tipo da obra e posigdo geogréfica.

176. Permitir visualizar e acompanhar as obras cadastradas, demonstrando as
informacgdes da sua descrigdo, tipo, data do cadastro, percentual ja executado, situagdo atual.
177. Possibilitar a utilizacdo de filtros e realizagdo de pesquisas, apresentando apenas
os dados selecionados.

178. Permitir a um profissional autorizado pela entidade registrar os dados das
movimentagdes das operagdes, dentre elas as paralisagbes, medigdes, cancelamento e
concluséo das obras.

179. Permitir a um profissional autorizado pela entidade registrar as possiveis
paralisacGes da obra, informando a data, responsavel técnico, ato administrativo e motivo.
180. Permitir o registro de medicbes da obra, informando o periodo da medicéo,

responsavel técnico, percentual fisico, nimero do contrato, ato administrativo e valor
correspondentes.

181. Permitir o registro do cancelamento da obra, informando a data, o responsavel
técnico, o tipo de cancelamento e o ato administrativo que determinou o cancelamento.

182. Permitir o registro da conclusdo da obra, informando a data, o responsével
técnico e o ato administrativo que oficializou a concluséo.

183. Permitir visualizar o resumo da execugédo da obra, visualizando os valores dos
orcamentos, valor executado, periodo das medicOes e percentual executado da obra.

184. Permitir visualizar o histérico das movimentagdes da obra, visualizando a data,
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situacdo e usudrio que registrou a movimentagao.
185. Permitir a um profissional registrar as ART - Anotacdo de Responsabilidade

Técnica dos profissionais que assumem essa posic¢éo, informando a data, nimero do registro,
tipo de responsabilidade e responsével técnico.

186. Permitir o registro da licitagdo executada e os contratos firmados para a
realizacdo da obra.

187. Permitir o vinculo das informag6es da matricula que identifica a obra registradas
no CEI - Cadastro Especifico do INSS.

188. Permitir o registro dos orcamentos da obra, informando o responséavel técnico,

tipo de planilha, data da inclusdo, data base, contrato firmado para a realizagcdo da obra, ato
administrativo e valor.

189. Permitir a troca de entidade e/ou exercicio sem ter que fechar o sistema.

190. Disponibilizar a um profissional autorizado pela entidade recursos para geragéo
de validaces especificas nas funcionalidades do sistema.

191. Possibilitar o gerenciamento das permissdes dos usuérios por grupo ou
individualmente.

192. Disponibilizar recursos para geracdo de arquivos para sistemas/0rgaos externos.
193. Possibilitar a criagdo de relatorios personalizados para a entidade.

194. Possibilitar a inclusdo de novos campos nos principais cadastros do sistema,

podendo selecionar o tipo de dado, descrigdo e tamanho quando o tipo de dado exigir e ainda
indicar se ele deve ser de preenchimento obrigatdrio ou néo.

195. Possibilitar o agrupamento dos dados das obras por organograma.

196. Possibilitar ao usuario a realizagdo da prestagdo de contas para o Tribunal de
Contas, por meio do envio de arquivos via webservice.

197. Possibilitar aos municipes e proponentes das licitagbes a consulta do status do
processo licitatorio no municipio consultado via dispositivo movel.

198. Possibilitar a suspensdo de uso do aplicativo via mobile para usuérios

indesejados pelo usuério administrador.

9.14 -FOLHA DEPAGAMENTO

1. Permitir o cadastro do afastamento, possibilitando identificar o motivo do
afastamento, o periodo do afastamento de acidente/doenca, licengas, faltas e transferéncias
de funcionérios a outros 6rgéos.

2. Possibilitar a configuracdo dos tipos de afastamentos para incidir na folha de
pagamento e tempo de contribui¢éo do servidor.

3. Efetuar consulta de afastamentos de um ou mais funcionérios.

4. Disponibilizar a gestdo de afastamentos dos funcionarios de forma centralizada,

possibilitando o acompanhamento de todos os registros de afastamento de uma ou mais
matricula.

5. Permitir o langamento de falta justificada e falta injustificada, com a informagéo da
data da ocorréncia, permitindo informar a competéncia que serd realizado o efetivo
desconto.

6. Permitir o cadastro de dois afastamentos dentro do mesmo més (ndo concomitantes),
para célculo proporcional.
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7. Possuir cadastro de abono de faltas, permitindo informar & competéncia que sera
realizada o efetivo ressarcimento de forma automética em folha de pagamento.
8. Permitir parametrizagdo para abatimentos em tempo de servico com afastamentos,
selecionando por tipo de afastamento;
9. Permitir vincular os afastamentos de acidente/doenca com outros afastamentos que
deram origem a este afastamento.
10. Controlar a transferéncia de servidores para outros 6rgaos, indicando o destino,
periodo, motivo e 6nus sobre os pagamentos.
11.  Permitir 0 acesso pela janela de contexto, de todos os sistemas da contratada, que
estdo licenciados para o cliente, sem a necessidade de fazer um novo login.
12.  Possibilitar o registro de informaces adicionais no cadastro de areas de atuacéo.
13.  Permitir o registro das &reas de atuacao.
14.  Possibilitar o registro de informacdes adicionais no cadastro de atos.
15. Permitir o cadastro de atos legais da entidade, como leis, portarias, decretos,
requisicOes estabelecidos pelo 6rgéo.
16.  Permitir o registro do grau de instrucéo, escolaridade minima e distribuicéo de vagas
do cargo, vinculos, além de gravar todas as informagdes histdricas do cargo.
17.  Possibilitar o registro de informagdes adicionais no cadastro de cargos.
18.  Permitir o cadastro de todos os cargos efetivos, comissionados, temporarios, agentes
politicos, existentes no quadro de cargos.
19.  Permitir o registro do quadro de cargos, possibilitando informar a descricdo,
percentual minimo, ato de criagdo, ato do percentual minimo, ato de revogacéo.
20.  Permitir a distribuicdo de vagas do cargos por areas de atuacdo e organogramas,
ajustando o quadro de vagas ao admitir ou rescindir um funcionario.
21.  Permitir a criagdo do quadro de cargos estabelecido de acordo com as carreiras
disponiveis ao servidor.
22.  Permitir o registro da criagdo, alteragdo e extingdo dos cargos, juntamente com a
fundamentacdo legal de cada um destes registros.
23.  Permitir a vinculagdo do cargo com a tabela salarial, estabelecendo as grades de
valores méximos e minimos para cada cargo.
24.  Permitir que a configuragdo de férias seja informada no cargo.
25.  Permitir o registro de empresas como fornecedor de transporte, instituicdo de ensino,
sindicatos, operadoras de planos de salde e outras.
26.  Permitir realizar o cadastramento do responsavel pelo eSocial com todas as
informagdes exigidas pelo eSocial.
27.  Permitir a consulta e alteracdo de informacdes da entidade.
28.  Possibilitar o registro de informagdes adicionais no cadastro de eventos.
29.  Possibilitar que o usuério crie férmulas de eventos de célculo utilizando variaveis e
fungdes reservadas do sistema.
30.  Permitir o registro histérico das alteragdes realizadas no cadastro de eventos de folha.
31.  Permitir a configuragéo dos eventos para proviséo ou baixas de provisionamento.
32.  Permitir o registro de feriados fixos, variaveis e pontos facultativos com abrangéncia
nacional, estadual e municipal.
33.  Permitir o registro das funcdes.
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34.  Permitir o registro de niveis salariais com controle de histdrico, possibilitando
compor suas variacoes de classe e referéncia dentro do nivel.
35. Ao registrar os niveis possibilitar informar a descricdo, data de vigéncia, valor, carga
horaria, coeficiente, data de criacdo, ato de criacdo, plano de cargos de salarios, ultimo ato,
motivo, classes e referéncias, campos adicionais.
36.  Possibilitar o registro de valores recebidos por outras fontes pagadoras que irdo
compor base de IRRF e INSS como base de outras empresas.
37.  Permitir o registro do CID, data inicial e final da moléstia grave.
38.  Permitir o cadastro de varios enderecos por pessoa, incluindo tipo do enderego
(residencial, comercial e para correspondéncia), possibilitando a definicdo de um enderego
principal.
39.  Permitir o registro dos documentos e dados pessoais da pessoa.
40.  Possibilitar o registro informacdes adicionais para as pessoas registradas
41.  Validar nimero do CPF e PIS/PASEP.
42.  Possuir cadastro Integrado de Imagem vinculado a WEBCAM, o qual ja tire a foto e
armazene no banco de dados.
43.  Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda, pensdo judicial, realizando a sua baixa automética na época devida, conforme limite e
condigdes previstas para cada dependente.
44. O cadastro de dependentes deve dispor de no minimo, 0s seguintes campos: Nome
do Dependente, CPF, RG, data de nascimento, Estado Civil, grau de instrugdo, grau de
parentesco, deficiéncias, dependéncias de salario familia, IRRF Pensdo alimenticia.
45.  Permitir a inclusdo da foto da pessoa, armazenando no banco de dados e vinculando
nos contratos e processos da mesma.
46.  Permitir o registro das deficiéncias da pessoa, possibilitando classificacdo de Tipo e
Grau de invalidez.
47.  Possuir cadastro de responsaveis, utilizando-se dos dados pessoais da pessoa do
responsavel. Exemplo: nome, telefone e e-mail.
48.  Permitir o cadastro da configuracdo de vinculos empregaticios, com intuito de
representar um agrupador entre os funciondrios e a entidade. Ao registrar o vinculo
possibilitar informar a descri¢do, regime trabalhista, regime previdenciario, categoria do
trabalhador, categoria do SEFIP, vinculo temporario, motivo da rescisdo, data final
obrigatoria, sai no CAGED, gera licenca-prémio, sai na RAIS, codigo RAIS.
49.  Permitir a identificagdo dos transportadores autbnomos para Seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacéo vigente.
50.  Efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja necessario paralisar 0s
setores que efetuam langamentos e/ou consultas.
51.  Permitir calcular os dias Uteis e afastamentos dos funcionarios com 30 dias.
52.  Calcular e processar os valores relativos a contribui¢do individual e patronal para
previdéncia.
53.  Possibilitar que os usuarios trabalhem em competéncias diferentes.
54.  Permitir o céalculo para pagamento do pessoal inativo e pensionistas, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios,
permitindo recélculos gerais, parciais ou individuais;
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55.  Possibilitar que o célculo de folha todos os processamentos de folha, sejam
executadas em segundo plano, deixando o sistema liberado para o usuério operar
normalmente.
56. Ao término do processamento do célculo o usuério deve ser notificado.
57.  Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia.
58.  Permitir o registro das informacGes de pagamentos realizados sobre a bolsa de
estudos e recessos dos estagiarios.
59.  Permitir o calculo do processamento de folha mensal complementar.
60.  Permitir o célculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de término de
contrato, com célculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente.
61.  Encerrar automaticamente a funcdo gratificada dos funcionérios , ao calcular
rescisao.
62. Encerrar automaticamente o cadastro de vale transporte dos funcionarios, ao calcular
rescisao.
63. Permitir calcular médias para os eventos de rescisdo, férias e 13° salario.
64. Permitir calcular as médias horas, médias de valores e vantagens, gerando na folha
de pagamento de forma resumida ou detalhada.
65.  Permitir o célculo do processamento de 13° salério adiantado.
66.  Permitir o célculo do 13° salario integral, com possibilidade de realizar pagamentos
complementares.
67. Permitir o calculo de adiantamentos salariais, com possibilidade de realizar
pagamentos complementares
68.  Permitir o lancamento automatico de afastamento de férias para os servidores que
estdo usufruindo as férias.
69.  Permitir calcular o 13° salério das matriculas de funcionarios.
70.  Permitir o calculo do processamento de férias.
71.  Permitir configurar o periodo aquisitivo de férias dos servidores afastados para
prorrogar a data final ou cancelar o direito a férias.
72.  Permitir o cadastro de diferentes configuracdes de férias, possibilitando indicar o
namero de dias de direito de gozo de férias para o nimero de meses trabalhado.
73.  Permitir que a configuracdo determine se o evento de célculo de média serd exibido
na folha.
74.  Permitir a configuracdo de vantagens, possibilitando a inclusdo dos eventos
utilizados na composigéo da vantagem.
75.  Permitir a configuracdo de média de valor, possibilitando a inclusdo dos eventos
utilizados na composicdo da média valor.
76.  Permitir a configuracdo de média de horas, possibilitando a inclusdo dos eventos
utilizados na composicdo da média horas.
77.  Permitir a categorizagdo dos motivos de rescisdo por iniciativa do empregador,
iniciativa do empregado ou por aposentadoria, criando varios motivos de resciséo.
78.  Permitir registrar os afastamentos definitivos por iniciativa do empregador ou
empregado ou por aposentadoria.
79.  Possuir um ambiente onde seja possivel acompanhar o progresso do célculo,
permitindo visualizar a situagdo do processamento do célculo da folha(concluido, em
execucgdo, em espera, agendado e cancelado), a data/hora/minuto de inicio e término do
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célculo, o usuéario que disparou o célculo. E ainda, que seja possivel interromper o
processamento de um calculo que esta em execucao.
80.  Possuir consulta de célculos que permita visualizar o contracheque dos servidores,
sem a necessidade de impressdo de relatorio.
81.  Manter historico mensal dos pagamentos dos servidores.
82.  Possibilitar visualizacdo de inconsisténcias no célculo de folha via log e status na
consulta
83.  Permitir a gestdo de avisos prévio.
84.  Possibilitar o controle de histérico dos contratos, para informacfes que podem ser
modificadas com o passar do tempo, como cargo, salario, organograma e campos adicionais.
85.  Permitir alteracdo e excluséo apenas para o registro historico mais atual.
86.  Possibilitar a visualizagdo de todos os registros de historico do funcionério.
87.  Permitir cadastrar em ambiente centralizado os enderegos, possibilitando o registro
de logradouros, bairros e municipios brasileiro. Além de estados de federagdes estrangeiras.
88.  Permitir que usuérios autorizados possam abrir um um processamento de calculo que
estava com movimentagdes encerradas e liberar as movimentagdes financeiras.
89. Impossibilitar as movimentacdes financeiras apds o fechamento do processamento da
folha.
90. Possibilitar o fechamento da folha por competéncia e processamento de célculo.
91.  Permitir a parametrizacéo de rescisdo automatica para vinculos temporarios
92.  Possibilitar a acompanhamento dos contratos temporarios por meio de um ambiente
especifico, permitindo visualizar todos os contratos temporarios, realizar sele¢do avancada e
aplicar alteracGes em lote para os contratos selecionados. Permitindo prorrogar e/ou alterar a
data final do contrato temporério, informar o ato, 0 novo agendamento de rescisdo e o
motivo da alteracdo.
93.  Possibilitar a consulta do desdobramento da origem dos valores de média e
vantagens pago no processamento de férias, 13° Salario e rescisdo, em decorréncia das
configuracBes de médias e vantagens registradas.
94.  Possibilitar que para todos os processamentos de célculo de folha, as agBes de
lancamentos de varidveis de célculo, consulta e fechamento sejam executadas em um
ambiente centralizado.
95.  Permitir o célculo utilize registros histéricos nos processamentos de 13° Saléario,
férias e rescisdes de contrato de trabalho.
96.  Possibilitar o recalculo das folhas de pagamento por matricula e processamentos
97.  Permitir o cadastro de Grupos Funcionais
98.  Permitir o registro de agéncias bancérias
99.  Permitir a consulta dos bancos reconhecidos pela FEBRABAN
100. Permitir o registro dos horarios utilizados pelos servidores no cumprimento da
jornada de trabalho diéria estabelecida pela entidade
101. Permitir o registro das jornadas de trabalho, vinculando os horérios de cada dia
trabalhado estabelecido para os servidores
102.  Permitir a conferéncia dos langamentos de eventos referentes ao célculo da folha de
pagamento.
103. Possibilitar a pesquisa de variaveis lancadas para o célculo, no processamento.
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104. Permitir o langamento de proventos/descontos para determinado periodo, permitindo
o0 langcamento coletivo ou individual por servidor.
105. Permitir o registro da divisdo dos setores na entidade, informando onde os servidores
desempenham suas atividades laborais considerando os fatores de riscos
106. Permitir o cadastro das lotaces fisicas utilizadas para determinar o local/ambiente de
trabalho do servidor na entidade
107. Possibilitar a criacdo da estrutura de lotacdo fisica, em conformidade com a
configuracéo estrutural ja definida
108. Possibilitar o registro de informaces adicionais no cadastro de lotac&o fisica.
109. Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo
vinculo, quanto ao acumulo de bases para IRRF, INSS e FGTS;
110. Permitir o cadastro de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: celetistas,
estatutarios e outros.
111. Possibilitar que a configuracdo de férias seja informada diretamente no cadastro de
matricula de funciondrio e estagiario.
112. Permitir que no cadastro de matriculas dos servidores, ao informar o cargo, seja
disponibilizado apenas os niveis salariais configurados para o cargo e o campo salério seja
preenchido de acordo com o nivel/classe/referéncia selecionado.
113. Permitir a informacdo do vinculo empregaticio, cargo, provimento, salério,
nomeacao, data de posse, admisséo e data de término de contrato, lotacdo, previdéncia, local
de trabalho e horério contratual.
114. Possibilitar que a consulta de funcionarios disponha de ambiente e que nele seja
possivel identificar as demais matriculas da pessoa, permitido que o usuério alterne a
consulta entre as demais matriculas da pessoa, sem sair do ambiente.
115. Manter a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de servidor efetivo
que exerga cargo em comissdo ou fungdo comissionada, incluindo o registro do
cargo/funcéo.
116. Possibilitar que a consulta de funcionarios disponha de um ambiente, onde seja
possivel consultar os historicos e alterar o historico mais recente, permitindo tambem editar
0S campos que ndo sdo armazenados em histdrico.
117.  Permitir que o usuario controle mais de uma previdéncia para cada servidor.
118. Permitir o controle das funcbes em carater de confianca exercida e averbada, que o
servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do 6rgéo.
119. Possibilitar que o usuério defina o codigo da matricula
120. Permitir o registro de todos os locais de trabalho do servidor.
121. Dispor de recurso de autocompletar para o nome do servidor no registro de
matriculas.
122.  Permitir o registro das informacdes do funcionério exigidas pelo MTE, dispensando
o livro registro conforme determinagéo da Portaria n° 41 de 28/03/2007.
123. Demonstrar a situagdo do funcionario (Trabalhando/Demitido).
124. Possibilitar o registro do agente nocivo e da ocorréncia SEFIP no cadastro de
funcionério.
125. Possibilitar o registro de afastamentos para funcionérios e estagiarios, a partir do
cadastro de matriculas.
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126. Permitir que o usudrio acesse as informacfes do cadastro da pessoa, a partir do
cadastro de matriculas.
127. Permitir a alteracdo da configuracdo de férias, diretamente na matricula do
funcionério e estagiario
128. Possibilitar a geracdo de movimentagbes de pessoal proveniente do registro de
afastamentos
129. Permitir a visualizacdo de todas as movimentagdo de pessoal de forma cronoldgica
ocorridas no periodo de permanéncia do servidor na entidade
130. Permitir a consulta das movimentacbes de pessoal ocorridas no periodo de
permanéncia do servidor na entidade.
131. Permitir registrar todos os elogios e adverténcias aplicadas para os servidores ao
longo da sua vida profissional na entidade, possibilitando informar a data e o responsével
pela aplicacdo da ocorréncia além de adicionar os motivos e testemunhas da ocorréncia.
132. Permitir registrar a estrutura organizacional conforme legislacdo, por meio de
organogramas podendo conter diferentes niveis conforme a configuragdo vigente, utilizada
pela entidade na admissdo dos servidores, possibilitando ainda informar o nimero do
organograma conforme a méscara, descri¢éo e o responsavel do organograma.
133. Permitir o registro de todas as configuracbes das estruturas de niveis dos
organogramas utilizados na entidade, definindo a quantidade de niveis, digitos e separador
da mascara dos organogramas
134. Permitir a parametrizacdo para definir se o célculo sera representado em dias ou
horas.
135.  Permitir a parametrizacdo do pagamento de 1/3 de férias integral em calculo de férias
fracionadas
136. Permitir a parametrizagdo de pagamento de abono de férias, sem periodo de gozo.
137.  Permitir a parametrizacdo para descontar faltas sobre férias, inclusive na resciséo.
138.  Permitir o disparo de remodelagem de forma automatica e manual, registrando a data
e hora da Gltima atualizag&o.
139. Possibilitar a consulta de detalhes vinculados a baixa do periodo aquisitivos de 13°
salario, como a competéncia da baixa do saldo.
140. Possibilitar o acionamento da rotina de remodelagem de periodo aquisitivo, a partir
do ambiente de gestdo de periodo aquisitivo de 13° Salario.
141. Possibilitar a consulta de informacdes do periodo aquisitivo de 13° Salério, como a
quantidade de avos de direito, quantidade de avos adquiridos, quantidade de avos perdidos,
competéncia de baixa do saldo, o valor pago, o motivo do pagamento e se foi feita a opgéo
por descontar os avos perdidos.
142. Permitir a anulagdo do periodo aquisitivo do servidor devido a um ou mais
afastamentos ocorridos no periodo aquisitivo.
143. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores, desde a
admissdo até a exoneracdo, possibilitando a configuracdo do periodo aquisitivo indicando
dias de direito, dias de perda e dias de prorrogacdo, verificando os afastamentos dentro do
periodo aquisitivo e dar baixa nesses periodos.
144. Controlar o tempo de servigo no periodo aquisitivo para fins de férias no periodo de
concessao.
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145.  Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo e peclnia para 0 mesmo
periodo aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.
146. Permitir a organizacdo de datas dos periodos, acionados pela remodelagem de
periodo aquisitivo de férias, alterados devidos & afastamentos, suspensfes ou cancelamentos.
147. Possibilitar o controle de periodo aquisitivo de 13° Salario, com controle de situagéo
indicando os periodos que estdo "Em andamento”, "Quitados", "Atrasados" e "Anulados".
148. Permitir a prorrogacdo da data final do periodo aquisitivo devido & afastamento do
servidor durante o periodo aquisitivo, respeitando o periodo de caréncia para suspender.
149. Permitir a organizacdo de datas dos periodos, acionados pela remodelagem de
periodo aquisitivo de 13° Salério, alterados devidos a afastamentos, suspensoes.
150. Permitir a consulta de todos os periodos de férias detalhadamente, saldo disponivel,
abonado e gozado, com seus respectivos periodos de langamento.
151. Permitir o gerenciamento das permissfes por grupo de usuario ou de cada usuario
individualmente.
152.  Permitir o registro de todos os planos de previdéncia municipal, estadual e federal
utilizados na entidade e vincular aos servidores.
153. Permitir o registro de todos os planos de assisténcia utilizados pela entidade e
vincular aos servidores.
154.  Permitir o registro da mascara a ser utilizada nas classes e referéncias e as regras de
progressao salarial
155. Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal,
contemplando progressdes horizontais e verticais, viabilizando a vinculagéo da faixa salarial
dos cargos.
156. Permitir o registro do plano salarial, com as informagdes de descrigéo, indicador de
controle carga horéria, indicador de inicio, mascara de classe, limite da mascara de classe,
mascara de referéncia e limite da mascara de referéncia. Permitido a inclusdo dos
afastamentos que podem suspender as progressoes.
157. Permitir a execucdo do reajuste salarial da tabela salarial mantendo as informagdes
histdrico desta tabela.
158. Possibilitar a consulta das simulacBes de reajuste salarial langadas por nivel salarial
ou matriculas dos funcionarios.
159. Permitir que na rotina de reajuste salarial, seja possivel decidir pelo resultado
truncado ou arredondado.
160. Possibilitar o reajuste salarial simulado por matricula ou nivel salarial
161. Permitir que por meio de uma rotina do sistema os saldrios dos cargos sejam
reajustados de forma parcial ou global, por percentual ou por valores fixos estipulados e
ainda, que seja possivel reajustar por nivel da tabela salarial.
162. Possibilitar a exclusdo da simulacéo de reajuste salarial langado para o nivel salarial
ou matriculas dos funcionarios
163. Permitir a emissdo do relatorio de Resumo de Folha Normal por Periodo com os
dados abaixo: Filtros:
164. Competéncia Inicial: Determina a competéncia inicial a ser considerada os dados na
emissao do relatorio.
165. Competéncia Final: Determina a competéncia final a ser considerada os dados na
emisséo do relatorio.
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166. Processamento: Determina o tipo de processamento a ser considerado os dados na
emissao do relatorio.
167. Subtipo de Processamento: Determina o subtipo de processamento a ser considerado
o0s dados na emissdo do relatorio.
168. Evento: Determina que no relatério deve ser considerado somente as matriculas que
possuem o evento, informado nesse filtro, calculado nas competéncias do periodo
informado.
169. Liquido Inicial: Determina o valor inicial de liquido das folhas de pagamento que
devem ser consideradas na emissdo do relatorio.
170. Liquido Final: Determina o valor final de liquido das folhas de pagamento que
devem ser consideradas na emissdo do relatorio.
171. Selecdo Avancada de Matriculas: Determina qual selecdo avancada sera utilizada
para considerar como filtro de matriculas a serem consideradas na emisséo do relatdrio.
172.  Avancar Pagina na Quebra: Determina se cada novo grupo da quebra no relatério
serd emitido em pagina nova.
173.  Emitir no relatdrio as folhas de pagamento das matriculas em que a competéncia de
célculo seja maior ou igual a competéncia inicial do pardmetro e menor ou igual a
competéncia final do parametro:
174.  Permitir ao usudrio emitir o Relatério de Resumo da Folha por Funcionario (Por
Periodo) com os dados abaixo: Filtros:
175. Competéncia Inicial: Determina a competéncia inicial a ser considerada os dados na
emissao do relatorio.
176. Competéncia Final: Determina a competéncia final a ser considerada os dados na
emissao do relatorio.
177. Liquido Inicial: Determina o valor inicial de liquido das folhas de pagamento que
devem ser consideradas na emissdo do relatorio.
178. Liquido Final: Determina o valor final de liquido das folhas de pagamento que
devem ser consideradas na emissdo do relatorio.
179. Evento: Determina que no relatério deve ser considerado somente as matriculas que
possuem o evento, informado nesse filtro, calculado nas competéncias do periodo
informado.
180. Selegdo Avancada de Matriculas: Determina qual selecdo avancada sera utilizada
para considerar como filtro de matriculas a serem consideradas na emisséo do relatdrio.
181. Matriculas: Determina quais matriculas devem ser consideradas na emissdo do
relatorio.
182. Ordem:
183. Cadigo: Ordenar por cédigo da matricula da menor para a maior.
184. Nome: Ordenar por nome da pessoa da matricula em ordem alfabética de A a Z.
185. Data de Admissdo: Ordenar por data de admisséo da mais antiga para a mais atual
186. PIS/PASEP: Ordenar por PIS/PASEP do menor para o maior
187. Imprimir campo para assinatura: Prefeito, Contador, Tesoureiro.
188. Quebras:
189. Grupo Funcional
190. Estrutura Organizacional
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191. Awvancar Pagina na Quebra: Determina se cada novo grupo da quebra no relatério
serd emitido em pagina nova.
192. Dados do Relatério:
193.  Emitir no relatdrio as folhas de pagamento das matriculas em que a competéncia de
célculo seja maior ou igual a competéncia inicial do pardmetro e menor ou igual a
competéncia final do parametro.
194. Permitir ao usudrio emitir o Relatdrio de Resumo da Folha por Funcionario (Por
Periodo) com os dados abaixo:Filtros:
195. - Competéncia Inicial: Determina a competéncia inicial a ser considerada os dados na
emisséo do relatorio.
196. - Competéncia Final: Determina a competéncia final a ser considerada os dados na
emissao do relatorio.
197. - Liquido Inicial: Determina o valor inicial de liquido das folhas de pagamento que
devem ser consideradas na emissdo do relatorio.
198. - Liquido Final: Determina o valor final de liquido das folhas de pagamento que
devem ser consideradas na emissdo do relatorio.
199. - Evento: Determina que no relatério deve ser considerado somente as matriculas que
possuem o evento, informado nesse filtro, calculado nas competéncias do periodo
informado.
200. - Selecdo Avancada de Matriculas: Determina qual sele¢do avangada sera utilizada
para considerar como filtro de matriculas a serem consideradas na emisséo do relatdrio.
201. - Matriculas: Determina quais matriculas devem ser consideradas na emissdo do
relatorio.
202. - Ordem:
203. Cddigo: Ordenar por codigo da matricula da menor para a maior.
204. Nome: Ordenar por nome da pessoa da matricula em ordem alfabética de A a Z.
205. Data de Admisséo: Ordenar por data de admissdo da mais antiga para a mais atual
206. PIS/PASEP: Ordenar por PIS/PASEP do menor para o maior
207.  Imprimir campo para assinatura: Prefeito, Contador, Tesoureiro.
208. - Quebras:
209. Grupo Funcional
210. Estrutura Organizacional
211. - Avancar P4gina na Quebra: Determina se cada novo grupo da quebra no relatério
serd emitido em pagina nova.
212. Dados do Relatorio:
213.  Emitir no relatério as folhas de pagamento das matriculas em que a competéncia de
célculo seja maior ou igual a competéncia inicial do pardmetro e menor ou igual a
competéncia final do parametro.
214, Cabecalho:
215. Braséo
216. Nome do Estado
217. Nome da Entidade
218. Nome do Relatério
219. Contador de Pagina
220. Data de Emisséo
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221. Tipo de Processamento
222. Sub-tipo de processamento
223. Competéncia
224. Detalhe:
225. Cddigo da Matricula
226. Nome da Pessoa da Matricula
227. Saléario Contratual
228. Salario Familia
229. Outros
230. Total Proventos
231. Previdéncias e Assisténcia
232. IRRF
233. Outros Descontos
234. Total de Descontos
235. Liquido
236. Rodapé:
237. Total de Funcionérios
238. Total Geral
239. Prefeito
240. Contador
241. Tesoureiro
242. Permitir ao usuario emitir o relatorio de Recibo de Férias.
243.  Permitir ao usuério emitir o relatorio de Liquidos.Filtros:
244, Competéncia: Determina a competéncia a ser considerada os dados na emissdo do
relatorio.
245. Matriculas: Determina quais matriculas devem ser consideradas na emissdo do
relatorio.
246. Selecdo Avancgada de Matriculas: Determina qual selecdo avancada serd utilizada
para considerar como filtro de matriculas a serem consideradas na emissao do relatério.
247. Processamento: Determina o processamento a ser considerado os dados na emisséo
do relatorio.
248.  Sub-Processamento: Determina o sub-processamento a ser considerado os dados na
emissao do relatorio.
249. Liquido inicial: Determina o valor inicial de liquido das folhas de pagamento que
devem ser consideradas na emissdo do relatorio.
250. Liquido final: Determina o valor final de liquido das folhas de pagamento que devem
ser consideradas na emisséo do relatorio.
251. Forma de pagamento: Determina quais as formas de pagamento que devem ser
consideradas na emissao do relatorio.
252.  Ordem:
253. Cddigo: Ordenar por codigo da matricula da menor para a maior.
254.  Nome: Ordenar por nome da pessoa da matricula em ordem alfabética de A a Z.
255.  Quebras:
256.  Grupo Funcional
257. Estrutura Organizacional
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258. Dados do Relatorio:
259. Emitir no relatério as rescisdes das matriculas em que a data de desligamento seja
maior ou igual a data inicial do parametro e menor ou igual a data final do parametro.
260. Cabecalho:
261. Estado
262. Nome do Relatério
263. Nome da Entidade
264. Nome do Relatério
265. Contador de Pagina
266. Data de Emisséo
267. Competéncia
268. Processamento

269. Detalhe:

270. Cddigo

271. Nome

272. CPF

273. Forma de pagamento
274. Banco

275. Agéncia

276. Conta

277. Tipo de conta

278. Valor Liquido

279. Rodapé

280. Total de funcionarios

281. Total Liquido

282. cidade

283. Data atual

284. Assinatura responsavel

285. Parametros

286. Usuario emissor

287. Permitir a incluséo do brasdo da prefeitura ou logotipo da entidade no cabegalho dos
relatorios e recibo de pagamentos.

288. Possuir gerador de relatdrios disponivel em menu

289. Permitir que no célculo de folha sejam utilizadas selecBes por faixa de matricula,
Situagdo(Ativo ou Afastado), Lotacdo fisica, Cargos, Local de trabalho, Tipo(s) de contrato,
Grupo(s) funcional(ais), Classificacdo(des) do(s) afastamento(s), Periodo de admisséo,
Organograma(s), Vinculo(s) empregaticio(s).

290. Permitir ao usuério trocar de entidade sem sair do sistema.

291. Permitir a consulta dos servicos cadastrado para autdnomos por matricula ou
competéncia.

292. Permitir o registro de servigos executados por autbnomos.

293. Permitir o registro de servigos para autdbnomos.

294. Permitir o controle de funcionarios substituidos em um ambiente especifico,
oferecendo a facilidade de listar todos os funcionarios substituidos, com seus substitutos,
acompanhado do periodo de substituicéo.
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295. Permitindo também, fazer uma selecdo avangada dos funcionarios substituidos.
296. Permitir substituir o funcionario titular por tempo determinado, possibilitando a
notificagdo do antecipadamente do final da substituicdo. Os funcionarios substitutos ndo irdo
impactar na quantidade de vagas do cargo, pois estardo compondo o quadro de funcionarios
temporariamente.
297. Permitir a visualizagéo de todos os funcionérios titulares que o funcionario substituto
cobriu a fungdo do titular e os periodos de cada substituigéo.

9.15 - GERENCIAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1. Disponibilizar a gestdo de afastamentos dos funcionarios de forma centralizada,
possibilitando o acompanhamento de todo o histérico de afastamento de uma matricula. Para
os afastamentos decorrentes de Férias, Rescisdo ou Ocorréncia disciplinar, serd permitido
apenas a consulta neste ambiente, isso porque o registro destes afastamentos é permitido
respectivamente no ambiente de concessdo de férias, de rescisdo e de registro de ocorréncias

disciplinares.

2. Permitir o cadastro dos tipos de afastamento que poderdo ser realizados pelo
funcionério/estagiério.

3. Permitir parametrizagdo para abatimentos em tempo de servico com afastamentos,
selecionando por tipo de afastamento;

4. Permitir a vinculacdo de um afastamento com outro afastamento do funcionario, que

deu origem ao afastamento. Esta vinculacdo € importante para identificar o direito ao
pagamento dos quinze dias, por parte do empregador.

5. Possibilitar a vinculagdo de atestados médicos nos afastamentos decorrentes de
acidentes de trabalho ou doenga do trabalhador.

6. Possibilitar a vinculagéo de atestados médicos com afastamentos.

7. Possibilitar o registro de afastamentos para funcionarios e estagiarios, ativos no
sistema.

8. Permitir cuidar da gestdo de todos empréstimos, permitindo o acompanhando das
baixas realizadas.

9. Possibilitar a realizacéo da gestéo de baixas das parcelas do beneficio de empréstimos

10.  Permitir a informagdo do motivo da alteracdo salarial, e também possibilitar a criacéo
de novos motivos.

11.  Permitir o registro das &reas de atuacao.

12.  Vincular o curso no cadastro de area de atuagao.

13.  Possibilitar a insercdo um ou mais CID (Classificagcdo Estatistica Internacional de
Doencas e Problemas Relacionados com a Saude) no afastamento. Permitindo também
informar o médico, local de atendimento, tipo de atestados e motivo de consulta.

14.  Permitir integracdo das alteragBes cadastrais, afastamentos e beneficios fixos do
funcionario com movimento de ato legal que autoriza a movimentagao

15. Permitir o cadastro de atos legais da entidade, tais como leis, portarias, decretos,
requisicOes estabelecidos pelo 6rgéo.

16.  Manter a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de servidor efetivo que
exerca cargo em comissdo ou fungdo comissionada, incluindo o registro do cargo/funcgéo.

17.  Permitir que seja definido o plano de carreira do cargo, viabilizando a configuragéo do
nivel classe e referéncia salarial
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18.  Permitir a disponibilizagéo de vagas para o cargo em questéo, possibilitando subdividir
a quantidade de vagas entre as Areas de atuago e Lotagéo fisica.
19.  Permitir o cadastro de todos os cargos do quadro de pessoal.
20.  Exemplo: Efetivos, comissionados, temporérios, agentes politicos.
21.  Permitir o registro de cargos, com controle historico das alteracdes.
22.  Além da descricdo do cargo, permitir registrar informagdes gerais vinculadas ao ato,
tipo do cargo, quadro de vagas, Grau de instrucdo minimo exigido, configuracdo de férias,
CBO, Actimulo de cargos, Dedicagdo exclusiva e contagem especial de tempo de servico.
23.  Permitir informar as diérias, os vinculos empregaticios e os campos adicionais
disponiveis para o cargo.
24.  Permitir o registro do quadro de cargos da entidade, informando a descri¢éo, o
percentual minimo, o ato de criacdo e do percentual minimo e também o ato de revogacéo.
25.  Possibilitar o registro de informagdes adicionais no cadastro de cargos
26.  Vincular o curso no cadastro de cargos
27. Permitir o cadastro de cursos, definindo o tipo, a area de atuacdo, a instituicdo de
ensino, duracéo, carga horéria e outras informagdes.
28. Possibilitar o cadastro de cursos, seminarios, congressos, Simp0Osios e outros
treinamentos liberados para a entidade
29.  Possibilitar o cadastro de diarias de vérias naturezas e valores.
30.  Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte, operadora de
plano de salde, sindicatos, instituicbes de ensino e empresas em geral.
31.  Permitir o registro de empresas , possibilitando o cadastramento dos dados de forma
centralizada, possibilitando informar dados especificos de cada tipo de empresa e também
dados comuns como, razéo social, inscricdo municipal, CNPJ, nome fantasia, data.
32.  Inserir o beneficio de empréstimos para as matriculas de funcionario, estagiério,
aposentado e pensionista.
33.  Permitir o registro da quantidade de vales-transportes diarios ou mensal utilizados pelo
servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.
34.  Permitir o registro de feriados fixos, varidveis e pontos facultativos com abrangéncia
nacional, estadual e municipal.
35.  Permitir o registro das funcdes, para controle do pagamento de fungdes gratificadas
36.  Permitir o registro dos horérios de trabalho realizado pelo trabalhador
37.  Permitir o registro de jornadas de trabalho e vincular os horérios de cada dia trabalhado
estabelecido pela entidade para os servidores, podendo ser por jornada semanal ou ciclo de
revezamento, com a possibilidade de compensagéo diéria ou semanal, gerando histéricos com
das alteragdes.
38.  Permitir a informag&o do motivo da alteracdo de cargo, e também possibilitar a criagao
de novos motivos.
39.  Permitir alteracdo e excluséo apenas para o registro historico mais atual.
40.  Permite realizar o anexo de documentos de modo que fiquem disponiveis aos
servidores
41.  Permitir o registro de pessoas, possibilitando informar:
42. Dados Principais, composto de nome, CPF, data de nascimento, idade, estado civil,
sexo, dados pessoais, endereco(s), telefone(s), e-mail(s), rede social, filiagdo(Ges), moléstia(s)
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grave(s), grau de escolaridade, raga, cor dos olhos, estatura, peso, tipo sanguineo, indicativo de
doador, deficiéncia(s), base(s) de outra(s) empresa(s);
43, - Dados de documentos, composto por naturalidade, nacionalidade, RG, 6rgdo emissor,
UF, data da emissdo, nimero do titulo de eleitor, zona, secdo, nimero do CNS, data da
emissdo, RIC, oOrgdo emissor, UF, data da emissdo, certiddo(Ges) civil(s), nimero do
certificado de reservista, nimero da CTPS, série, UF, data da emissdo, nimero do PIS /
PASEP, data da emissdo, inscricdo municipal, nimero da CNH, UF, categoria, data da
emissao, data da 12 habilitacéo, data de vencimento, observacfes da CNH, conta(s) bancaria(s).
44.  Além de permitir também, o anexo de arquivos de até 10 Megabyte dos tipos DOC,
DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG ou PNG.
45.  Permitir o registro das deficiéncias da pessoa.
46.  Permitir o cadastro de dependentes da pessoa fisica com o grau de parentesco, motivos
da dependéncia, indicador de incidéncias de IRRF, de salario Familia e de pensdo alimenticia.
47.  Permitir o registro dos cursos realizados pela pessoa fisica do servidor.
48.  Possuir controle de estagiarios que permita anexar documentos diversos.
49.  Validar nimero do CPF PIS/PASEP.
50.  Permitir a configuracdo da tabela de valores dos planos de salde de acordo com a faixa
etéria dos servidores e dependentes.
51.  Permitir ao usuério escolher a melhor forma de aplicagdo de subsidios para o0s
servidores e dependentes, podendo ser pelo salario contratual, tempo de servigo, idade e data
de admisséo.
52.  Permitir o cadastro de planos de satde por abrangéncia, disponibilizados pela operadora
de plano de saude.
53.  Permitir o cadastramento de planos de salde, informando a tabela de valores dos planos
por faixa etaria, tabelas de subsidios dos servidores e dependentes, além dos valores de adesdo
ao plano.
54.  Possibilitar o registro das rotas de transporte e seus respectivos valores unitérios, a fim
de posteriormente definir os valores do beneficio de vale-transporte.
55. Ao definir as rotas, deve-se permitir informar a empresa de transporte, meio de
transporte, perimetro, linha, valor e vigéncia.
56.  Permitir o cadastro de verbas para realizar os descontos de empréstimos na folha de
pagamento dos funcionério de forma automaética.
57.  Permitir o cadastro de configuragdes de licenga prémio como:

58. - Criar as faixas de periodos para a geragdo de aquisi¢do de licenga prémio;

59. - Informar os tipos de afastamentos que poderdo ser prorrogadas as licencas através das
suspensoes;

60. - Informar um ou mais formas de cancelamentos da licenga prémio;

61. - Informar as movimentagOes que serdo geradas na aquisi¢cdo ou concessdo da licenca
prémio;

62. - Informar o tipo de afastamento que serd gerado o afastamento de licenca prémio de

forma automatica.

63.  Possibilitar o cadastro de afastamentos que irdo cancelar os periodos aquisitivos de
licenca prémio.

64.  Deverdo ser informado além do tipo de afastamento, o numero de dias para cancelar,
quando devera executar o cancelamento.

70



“
5A

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal
Ibiragu/ES

65.  Podem ser parametrizado se o cancelamento sera executado de acordo com o resultado
da soma de todos os afastamentos ou aplicado para cada afastamento.
66.  Configurar os valores de adicional de tempo de servigo, podendo configurar a
progressao e o limite maximo do percentual recebido.
67.  Permitir o registro do periodo de caréncia para executar o cancelamento do adicional ou
licenca prémio.
68.  Possibilitar a configuracdo dos afastamentos que cancelam os periodos aquisitivos de
adicionais
69.  Permitir o registro de vinculos empregaticios, com intuito de representar um agrupador
entre os funcionérios e a entidade.
70. Ao registrar o vinculo possibilitar informar a descri¢do, regime trabalhista, regime
previdenciario, categoria do trabalhador, categoria do SEFIP, vinculo temporéario, motivo da
rescisdo, data final obrigatoria, sai no CAGED, gera licenca-prémio, sai na RAIS, cddigo
RAIS.
71.  Possibilitar o registro de informacdes adicionais no cadastro de vinculos empregaticios.
72.  Permitir a visualizacdo de todas as parcelas dos empréstimos.
73.  Disponibilizar ambiente que possibilite realizar o célculo das despesas de vales
transportes para os funcionarios de forma individual ou coletiva por meio de filtros avancados,
competéncia e periodo. Além de consultar de forma unificada os vales transportes calculados
para os funcionarios.
74.  Permitir ao usuério criar relatorios personalizados para a entidade.
75.  Permitir o gerenciamento dos valores de custos para a entidade e para o servidor, sobre
os beneficios de plano de sadde.
76.  Permitir o langamento e a manutengdo das despesas de procedimentos e mensalidades
de planos de saude de forma manual.
77.  Possibilitar a consulta dos descontos dos planos de satide do servidor.
78.  Permitir o cadastro de ambiente centralizado os enderecos do sistema, possibilitando o
registro de Paises, Estados, Municipios, Bairros e Logradouros, para ser utilizado pelo sistema.
79. Permitir a alteracdo de informacdes da entidade, como sigla, CNAE, responsavel,
endereco, telefone, e-mails, site, horario de funcionamento, indicativo de RPPS, tipo de
administracdo, nimero da UG SIAFI, sindicato, classificacdo tributaria, indicativo de
classificagdo tributaria e situacéo da entidade.
80.  Permitir a copia dos salarios de contribuigBes da pessoa fisica para outros meses da
experiéncia anterior.
81.  Permitir a insercdo de uma ou mais previdéncias para a mesma experiéncia anterior da
mesma pessoa.
82.  Permitir o registro de valores de previdéncia ou base de calculo de previdéncia j&
apurados em outras empresas.
83.  Permitir o cadastro de experiéncias anteriores com suas contribuicdes previdenciarias.
84.  Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas.
85.  Permitir cadastrar grupos funcionais que serdo vinculados posteriormente nas
matriculas, a fim de atuar como um agrupador de matriculas dentro do sistema.
86.  Permitir ao usuério que tem a permissdo de acesso liberada, alternar o acesso entre
todos os sistemas contratados da plataforma, sem a necessidade de novo login.
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87.  Permitir ao usuario trocar de entidade sem sair do sistema
88.  Permitir o cadastro da configuracdo da estrutura de niveis de Lotacéo fisica e padréo de
mascara do codigo , possibilitando quantos niveis forem necessarios para entidade.
89.  Permitir a escolha de configuragdes de lotac&o fisica que serdo utilizada pela entidade
90.  Permitir o registro de todas as configuragbes das estruturas de niveis das lotagdes
fisicas utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade
91.  Permitir o registro da divisdo hierarquica dos setores na entidade, informando onde os
servidores desempenham suas atividades laborais considerando os fatores de riscos
92.  Possibilitar a montagem das estruturas dos ambientes de trabalho onde estéo
estabelecidas as lotagdes dos funcionarios.
93.  Permitir o cadastro da configuracdo das regras que definem a aquisi¢do do adicional de
tempo de servigo.
94.  Permitir o registro de averbacdo das experiéncias anteriores e dos contratos de trabalho
da pessoa para adicional, licenga prémio, tempo de servigo e carreira.
95. Informar se o vale-transporte deverd ser descontado do servidor.
96.  Permitir a inclusdo do beneficio de plano de salde para as matriculas de funcionério,
estagiério, aposentado e pensionista
97.  Permitir a inser¢do de beneficios de vale transporte e plano de salde, empréstimos e
convénios com a entidade para o servidor.
98.  Permitir a vinculagdo da configuragdo de licenca prémio disponivel para o cargo do
funcionério e a matricula do funcionério.
99.  Permitir o registro de uma matricula do tipo Aposentado, possibilitando o
preenchimento de dados de "ldentificagdo" e "Informagdes Gerais".
100. Permitir o registro de uma matricula do tipo autbnomo, possibilitando o preenchimento
de dados de "Identificacdo" e "Informagdes Gerais".
101. Permitir o registro de uma matricula do tipo estagiério, serd possibilitado o registro de
informacgdes do contrato do estégio.
102. Ao preencher a matricula do servidor, permitir vincular o preenchimento ao tipo
pensionista, possibilitando o preenchimento de dados de dados de identificacdo e de
informagdes gerais do pensionista.
103. Permitir que no cadastro de matriculas dos servidores, ao informar o cargo, seja
disponibilizado apenas os niveis salariais configurados para o cargo e o campo salario seja
preenchido de acordo com o nivel/classe/referéncia selecionado.
104. Possibilitar ao usuério, alternar entre as demais matriculas existentes para a mesma
pessoa, na entidade logada.
105. Possibilitar o controle de histdrico dos contratos, para informagdes que podem ser
modificadas com o passar do tempo, como cargo, salario, organograma e campos adicionais.
106. Possibilitar o registro de informagdes adicionais no cadastro de matriculas
107. Possibilitar que o usuario acesse as informacdes da pessoa fisica, a partir do cadastro de
matriculas.
108. Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, e que possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores,
conforme Portaria n® 41 de 28/03/2007, além de permitir a insercdo de novos campos para
cadastramento de informagdes adicionais.
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109. Permitir a visualizacdo das movimentacBes de pessoal ocorridas no periodo de
permanéncia do servidor na entidade.
110. Possibilitar a quitacéo antecipada de parcelas de empréstimo.
111. Permitir o registro de niveis salariais com controle de histdrico, possibilitando compor
suas variacdes de classe e referéncia dentro do nivel.
112. Ao registrar os niveis possibilitar informar a Descri¢do, Data de vigéncia, Valor, Carga
horaria, Coeficiente, Data de Criacdo, Ato de Criacdo, Plano de cargos de salarios, Ultimo ato,
Motivo, Classes e referéncias, Campos adicionais.
113. Permitir o registro de ocorréncias disciplinares do tipo suspensdo aplicadas aos
funcionérios e estagiarios ao longo da sua vida laboral na entidade, possibilitando informar a
data e o responsével pela aplicacdo da ocorréncia. Informando também, a quantidade e periodo
de dias suspensos para a geracdo do afastamento.
114. A suspensdo, contém a informacdo da data da ocorréncia, permitindo informar a
competéncia que serd realizado o efetivo desconto.
115. Permitir o registro de todas as ocorréncias disciplinares do tipo elogio e adverténcia
aplicadas para os servidores ao longo da sua vida profissional na entidade, possibilitando
informar a data e o responsavel pela aplicagdo da ocorréncia além de adicionar os motivos e
testemunhas da ocorréncia.
116. Permitir a gestdo de ocorréncias disciplinares, possibilitando a consulta e o cadastro de
elogios, adverténcia e suspensdo de funcionério. Ao registrar uma ocorréncia permitir informar
a data, funcionario, tipo, responsavel, ato, motivo, testemunhas.
117. Permitir o registro de um afastamento automético de suspensdo através da ocorréncia
disciplinar.
118. Permitir a alteragdo ou mesmo reformulagéo total da estrutura organizacional de uma
competéncia para outra.
119. Permitir o registro de todas as configuragOes das estruturas de niveis dos organogramas
utilizadas na entidade, definindo a quantidade de niveis, digitos e separador da mascara dos
organogramas, possibilitando ainda informar em qual nivel do organograma serd realizado o
controle de vagas dos cargos. Somente poderd ser utilizada uma configuragéo por vez.
120. Permitir o registro de todas as configuragOes das estruturas de niveis dos organogramas
utilizados na entidade, definindo a quantidade de niveis, digitos e separador da mascara dos
organogramas
121. Permitir a organizacdo de datas dos periodos, acionados pela remodelagem de periodo
aquisitivo do adicional de tempos de servico, alterados devidos a afastamentos, suspensdes ou
cancelamentos.
122. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o registro da licenga
prémio dos servidores, desde a admisséo até a exoneracao.
123. Permitir a organizacdo de datas dos periodos, acionados pela remodelagem de periodo
aquisitivo de licenga prémio, alterados devidos a afastamentos, suspensdes ou cancelamentos.
124.  Permitir o gerenciamento dos periodos aquisitivos de licenca prémio
125.  Permitir o lancamento automaético de afastamento do servidor nos periodos de licenga
prémio.
126. Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo
aquisitivo.
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127.  Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de licenca prémio.
128. Possibilitar que no ambiente de controle de informagdes em torno do saldo e do
consumo dos dias no periodo aquisitivo de licenca prémio, como quantidade de dias de direito,
quantidade de dias suspensos, quantidade de dias cancelados, quantidade e periodo de gozo e
quantidade de dias abonados
129. Possibilitar que no ambiente de controle de periodo aquisitivo de licenca prémio, sejam
demonstradas informagBes como o nome do funcionario, descrigdo do cargo, data de admissdo
e situacgdo.
130. Possibilitar que o processamento de remodelagem do periodo de licenga prémio seja
executada em segundo plano e que o usuario seja notificado quando do término do
processamento.
131. Possibilitar que por meio do ambiente de controle de periodo aquisitivo de licenga
prémio seja acionada a rotina de remodelagem, onde aplica-se o0s ajustes de cancelamento e
suspenséo, conforme as definigdes da configuragéo de licenca prémio.
132. Permitir o cadastro da tabela salarial, contemplando progressdes horizontais e verticais,
viabilizando a vinculagdo da faixa salarial dos cargos.
133.  Permitir cadastrar os procedimentos médicos do plano de saude, permitindo inserir o
valor do procedimento.
134. Possibilitar registrar o processo de aposentadorias e pensbes, onde seja possivel
documentar os tramites legais dos processos, colocando desde o inicio da andlise até o
deferimento do causa.
135. Disponibilizar servigco web para a migragdo de dados para o sistema.

9.1.6 ATENDIMENTO AO SERVIDOR PUBLICO VIA INTERNET

1. Permitir o acesso via internet das informacdes dos servidores.

2. Permitir a consulta ou alteragéo das informagdes da entidade.

3. Possibilitar ao administrador do sistema vincular e desvincular de forma coletiva ou
individual os usuérios aos servidores importados.

4. Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de alteragdes cadastrais pessoais.

5. Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade comprovem a

necessidade das solicitaches de alteragbes cadastrais pessoais anexando documentos no
formato de imagem.

6. Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitaces
de cursos de aperfeicoamento.

7. Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes
de graduacoes.

8. Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de palestras.

9. Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula e entidade fagam solicitacfes de
seminarios.

10.  Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagcbes
de treinamentos.
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11.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitagdes
de workshop.
12.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade fagam solicitacfes de
programacao de férias.
13.  Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagcbes
de licenca adocéo.
14.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade comprovem a
necessidade das solicitagdes de licenca adocdo anexando documentos no formato de
imagem.
15.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade fagam solicitacdes de
licenca casamento.
16.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade comprovem a
necessidade das solicitagdes de licenga casamento anexando documentos no formato de
imagem.
17.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitagdes
de licenca maternidade.
18.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade comprovem a
necessidade das solicitagdes de licenca maternidade anexando documentos no formato de
imagem.
19.  Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes
de licenca prémio.
20.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de licenga sem vencimento.
21.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de adiantamento de 13° salario.
22.  Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes
de adiantamento de férias.
23.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de adiantamento salarial.
24.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacfes
de beneficio, como plano de salde.
25.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes
de beneficio, como plano odontoldgico.
26.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade realizem solicitacfes
de beneficio de vale transporte.
27.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes
de beneficio de vale alimentacéo.
28.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade fagcam solicitacBes de
beneficio de vale refeicéo.
29.  Possibilitar aos usuéarios por meio de cada matricula e entidade efetuem solicitagdes
de beneficio de seguro de vida prdprio, bem como, para seus dependentes.
30.  Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula e entidade fagcam solicitacdes de
folga, tipo: banco de horas, desconto em folha e compensacao de horas extras.
31.  Possibilitar aos usuérios por meio e cada matricula e entidade realizem solicitacdes
de duvidas sobre qualquer assunto.
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32.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade consultem os recibos
referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento.
33.  Possibilitar aos usuérios por meio de cada matricula e entidade emitem os recibos
referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento.
34.  Possibilitar aos usuarios a emissdo de relatérios com todas as informagdes que
comprovem o rendimento e retencdo de IRRF de funcionérios.
35.  Possibilitar aos usuérios a consulta de todas as informacBes que comprovem o
rendimento e retencdo de IRRF de funcionarios.
36.  Possibilitar aos usuérios visualizarem todo o seu histdrico financeiro.
37.  Permitir a emissdo de relatérios das movimentagdo dos funcionarios em determinado
exercicio, detalhando as bases de célculo e apresentando as informacdes mensalmente.
38.  Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula consultarem as informacoes
pessoais do servidor.
39.  Possibilitar aos usuarios por meio de cada matricula consultarem as informacoes
contratuais, possibilitando visualizar detalhes do cargo, salario, organograma, férias,
alteracGes de salario e cargos.
40.  Possibilitar aos usuarios consultarem as marcagBes de ponto selecionando o ano e
periodo de apuracéo.
41.  Possibilitar aos usuarios a emissdo por meio de relatorio as marcagdes de ponto
selecionando o ano e periodo de apuragdo.
42.  Permitir a realizacdo de pequisa avangada por critérios e por campos da solicitagdes.
43.  Possibilitar ao administrador configurar as permissdes de acesso dos usuérios.
44.  Possibilitar aos usuarios a visualizagdo dos status das solicitagbes cadastradas.
45.  Permitir a geracdo e o envio do codigo token de vinculagcdo do usuério com o
servidor por e-mail.
46.  Permitir a impressdo em documento no formato PDF do codigo token de vinculagéo
do usuario com o servidor.
47.  Possibilitar aos usuérios com permissdo em um Unico ambiente aprovarem ou
reprovarem as solicitacOes realizadas pelos servidores.
48.  Possibilitar aos usuarios com perfil administrador adicionarem e concederem
permissdes por funcionalidades para usuérios e grupos de usuérios.
49.  Possibilitar aos usuéarios com perfil administrador criarem usuario e senha
automaticamente de forma individual ou em lote.
50.  Possibilitar aos usuarios com perfil administrador personalizarem o formato do
usuério e senha.
51.  Possibilitar aos usuérios com perfil administrador alterarem a senha dos usuérios
adicionados a partir do sistema.
52.  Permitir a geracéo e o envio dos dados de usuario e senha do servidor criados a partir
do sistema por e-mail.
53. Permitir a impressdo em documento no formato PDF dos dados de usuério e senha
do servidor criados a partir do sistema.
54.  Possibilitar aos usuérios redefinirem a senha de acesso em qualquer momento.
55.  Permitir aos usuérios por meio de dispositivo movel a consulta do seu holerite no
Municipio consultado .
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56.  Permitir aos usuérios por meio de dispositivo mdvel a consulta do seu Informe de
rendimentos para IRPF no Municipio consultado.
57.  Permitir aos usuarios por meio de dispositivo movel a consulta de suas ocorréncias
de ponto realizadas no Municipio consultado.
58.  Permitir aos usuérios por meio de dispositivo mével a consulta das marcagdes de
ponto realizadas no Municipio consultado.
59.  Permitir a suspensdo de uso do aplicativo via mobile para usuérios indesejados pelo
usuério administrador.

9.1.7 CONTROLE DE PROTOCOLO
1. Executar o software em servidor cloud, descartando a necessidade de instalacéo e
atualizacdo da aplicacéo nos computadores da rede

2. Permitir a consulta de processos, via internet.
3. Definir grupos de solicitacdes de forma a categoriza-las.
4. Permitir ao cidaddo a consulta de requisitos de protocolizagdo, via internet.
5. Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas,
6. Devendo ser composta, no minimo, por:
a)  orgédos
b)  unidades
c) departamentos
7. Possibilitar a definicdo de quais departamentos permitirdo a entrada de processos.
8. Permitir a definicdo de quais usuérios poderdo ter acesso a processos em um
determinado departamento.
9. Definir grupos de solicitacdes de forma a categoriza-las.

10.  Manter registro das solicitagcOes a serem protocoladas.
11.  Controlar os documentos necessarios no momento da protocolizacdo de uma
solicitacéo.
12.  Possibilitar a definicdo de um roteiro a ser seguido pela solicitagdo e com a previséo
de permanéncia em cada departamento.
13.  Permitir a protocolizagéo de solicitagdes, dando entrada em processos.
14.  Permitir ao usuério configurar a numeracdo dos processos (solicitagdes
15.  protocoladas) por:
a)  solicitagéo;
b)  grupo de solicitagdes;
c) entidade.
16.  Permitir ao usuério configurar o reinicio da numeracgéo de processos anualmente.
17.  Permitir a anexacdo de documentos digitalizados a um processo.
18.  Emitir comprovante de protocolizagéo.
19.  8.22.22Permitir a tramitacéo do processo fornecendo pareceres a0 mesmo.
20.  8.22.23Permitir consultar o andamento do processo em toda a sua vida util.
21.  Controlar o acesso dos usuarios para visualizagdo dos pareceres de um processo.
22. Permitir o encerramento de processos.
23.  Permitir o arquivamento de processos.
24, Possibilitar a emissao de relatorios cadastrais e gerenciais , tais como:
a)  Solicitagdes;
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b)  Pessoas.
25.  Por processos: encerrados, organograma, Uusuarios, movimentagbes tempo de
permanéncia , abertura , além de informagBes sobre estornos de arquivamentos e
encerramentos;
26. Possibilitar a emissao de relatorios gerenciais, tais como:
27.  Acompanhamento de processos Relagdo de processos por 0Orgdo, unidade,
departamento, solicitacéo e Requerente;
28. Graéficos;
29.  Permitir ao cidadéo solicitar a protocoliza¢do de processos pela internet.
30.  Permitir o cadastro retroativo de processos.
31.  Permitir que o usuario crie informagdes adicionais para as solicitagbes de aberturas
de processos, configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento destas informagdes
pelo requerente ou usuario que realiza a abertura do processo.
32.  Permitir 0 acesso ao software, configuracéo de rede LDAP ou com login integrado a
demais softwares de e-mail.
33. Ao efetuar um determinado tramite com um processo indicar na mesma tela a
proxima acdo a ser feita com este processo.
34.  Permitir ao usuario configurar os menus de sua preferéncia no local do software
também de sua preferéncia.
35.  Enviar e-mail ao requerente a cada tramitacdo efetuada no processo
36.  Enviar e-mail ao usuério do software e aos responsaveis apds efetuar um andamento
ao organograma ao qual estes estdo alocados.
37.  Posssibilitar a retirada e devolugdo de documentos anexados a processos mantendo o
histérico das retiradas e devolucéo, possibilitando a emissdo de guias que comprovem a
retira e devolugédo dos documentos
38.  Permitir efetuar encerramentos de diversos processos simultaneamente
39.  Permitir ao usuério configurar, criar e manipular campos criando assim a
possibilidade de inserir novos itens em um determinado cadastro assim como novas paginas
de forma personalizada.
40.  Permitir ajuntamento de processos por anexagdo ou apensacao.
41.  Permitir inserir movimentacGes aos processos como Paradas ou Cancelamentos e
Seus respectivos estornos.
42. Permitir a excluséo de andamentos de processos, confirmados ou ndo confirmados no
organograma destino.
43.  Permitir a emissdo de gréficos de abertura de processos por Organogramas e
Solicitagdes.
44.  Permitir deferimento de solicitagdes de aberturas externas de processos protocolados
pelo requerente.
45.  Permitir a transferéncia de processos ja arquivados entre organogramas.
46.  Permitir a emisséo de solicitagdo de comparecimento do requerente.
47.  Permitir controlar os volumes dos processos, de forma que seja possivel dar
andamento aos volumes para organogramas diferentes do processo principal, bem como
emitir o termo de abertura de volumes e termo de encerrado de volumes.
48.  Permitir definir as regras para ajuntamentos por apensagéo, possibilitando ajuntar
processos de organogramas, solicitagdes ou requerentes diferentes do processo principal.
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49.  Permitir alterar o nimero do processo no momento em que 0 mesmo estd sendo
cadastrado.
50.  Permitir alterar o requerente e/ou solicitagdo do processo, caso ndo tenha recebido
nenhum andamento e/ou parecer.
51.  Permitir definir as regras para ajuntamentos por anexagdo, possibilitando ajuntar
processos solicitagdes ou requerentes diferentes do processo principal.
52.  Permitir configurar para cada usuério se o mesmo pode realizar tramitacbes e
encerramento para processos dos organogramas que esta vinculado, mesmo que 0 processo
ndo esteja atualmente com o ele.
53.  Permitir configurar para cada usuario se 0 mesmo podera visualizar nos resumos da
pagina inicial todos os processos do organograma que estejam em anélise, ndo analisados.
54.  Permite realizar andamento a processos encerrados.
55.  Permitir configurar um organograma padréo para arquivamento dos processos. No
encerramento dos processos deve sugerir ao usuario realizar andamento para este
organograma, caso O processo seja encerrado em organograma diferente, ou sugerir o
arquivamento, caso seja encerrado no organograma padréo de arquivamento.
56.  Permitir ao municipe consultar a situacéo dos protocolos vinculados ao seu cadastro
no municipio consultado via dispositivo movel.
57.  Permitir ao municipe a abertura de protocolos em qualquer municipio vinculado ao
seu cadastro via dispositivo movel
58.  Permitir a suspensdo de uso do aplicativo para usuarios indesejados pelo usuério
administrador.

10. REQUISITOS OBRIGATORIOS SISTEMAS:

I O Saae, por meio do prestador de servicos dos técnicos contratados, busca manter-se
atualizada as inovagOes tecnoldgicas. Por isso, a fim de melhorar a seguranca das
informacdes e diminuir a demanda de infraestrutura de T1 adotara o uso da plataforma
com processamento e armazenamento em nuvem, além de possuir a facilidade de acesso dos
servidores em qualquer méaquina deste que possua acesso a internet.

1. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DOS SISTEMAS:
1. Possibilitar configurar quais propriedades de um cadastro devem ter sua atualizacdo
questionada ao usuario durante o processo de integracdo entre sistemas.
2. Possibilitar configurar quais propriedades de um cadastro devem ter sua atualizacdo
ignorada automaticamente pelo processo de integragéo entre sistemas.
3. Possibilitar configurar quais propriedades de um cadastro devem ser atualizadas
automaticamente pelo processo de integrag&o.
4. Possiblitar ao administrador do sistema configurar usuérios que poderdo avaliar as
integracgdes entre os sistemas pendentes.
5. Possibilitar a distribuicdo de scripts para entidades, definindo inclusive as permissoes
que os usudrios das entidades terdo nos mesmos.
6. Possibilitar a atualizagdo de scripts ja distribuidos a outras entidades a fim de manté-
los na versdo mais recente.
7. Possibilitar o gerenciamento das versdes de cada script para compartilhamento, além
da sua visualizagdo de informacdes detalhadas, como:

a.  descrigdo do relatorio e/ou script
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sistema
natureza
fonte de dados
tags
autor de criagéo
data e hora de criagéo
altimo usuério que modificou
data e hora da modificagéo

J- versdo do relatdrio e/ou scripts”
8. Possibilitar a remocéo de scripts ja distribuidos a outras entidades.
9. Possibilitar a distribuicdo de relatorios para entidades, definindo inclusive as
permissdes que 0s usuérios das entidades terdo nos mesmos
10.  Possibilitar a atualizacdo de relatdrios ja distribuidos a outras entidades a fim de
manté-los na versdo mais recente.
11.  Possibilitar o gerenciamento das versdes de cada relatorio para compartilhamento,
além da sua visualizacéo de informacgdes detalhadas, como:

a.  descrigdo do relatorio e/ou script
sistema
natureza
fonte de dados
tags
autor de criagéo
data e hora de criagéo
altimo usuério que modificou
data e hora da modificagéo

J- versdo do relatdrio e/ou scripts”
12.  Possibilitar a remocéo de relatdrios j& distribuidos a outras entidades.
13.  Possibilitar controlar versdes dos formularios de campos adicionais.
14.  Possibilitar criar agrupadores para os dados de campos adicionais
15.  Possibilitar nomear as os campos, atribuindo seu valor a uma variavel acessivel para
elaboracéo de rotinas personalizadas e relatorios
16.  Possibilitar determinar o tipo de dado de um campo, suportando desde tipos
primitivos até listas e tipos complexos como data, data-hora, CPF, CNPJ, e-mail, conforme
padrdes estabelecidos em frameworks de mercado
17.  Possibilitar criar rascunhos dos formulérios de campos adicionais, permitindo a
edicdo sem impacto operacional no sistema
18.  Possibilitar dimensionar visualmente e de forma moderna os campos de um
formulério personalizado
19.  Possibilitar informar titulo para cada campo
20.  Possibilitar indicar informagfes de orientacdo para o uso do campo (dicas de
preenchimento)
21.  Possibilitar a emissdo de vérios relatérios a0 mesmo tempo
22.  Possibilitar exportacdo do relatério em PDF
23.  Armazenar cOpia do resultado dos relatdrios emitidos
24.  Fornecer um codigo unico (protocolo) da impresséo do relatério

—SQ@ o oo0oT

—S@ o Qoo

80



“
5A

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal
Ibiragu/ES
25.  Possibilitar a formatagdo de margem, tamanho de pagina, cabecalhos, rodapé e filtros
dos relatdrios
26.  Possibilitar realizar download dos relatdrios.
27.  Gerar automaticamente na criacdo de um relatério, uma proposta inicial de layout,
contendo cabecalho padronizado com: brasdo da entidade, estado da entidade, nome da
entidade, paginacdo do relatorio, titulo do relatério, parametros utilizados na emisséo.
28.  Possibilitar a utilizacdo de diversos elementos visuais no layout dos relatérios, como:
textos, imagens, linhas, quadrados, retangulos, circulos, campos calculados, codigos de
barra, cddigos QR code e graficos
29.  Possibilitar a definicdo de agrupamentos de dados no layout, onde para cada
agrupamento tenha como customizar o layout para um cabecalho e um rodapé
30.  Possibilitar a definicdo de filtragens de dados podendo usar operadores logicos e
agrupamentos de filtros
31.  Possibilitar que as filtragens possam ser realizadas de forma avangada utilizando uma
linguagem de scripts em portugués, para montar as condi¢des desejadas, oferecendo maior
poder de filtragem aos usuarios
32.  Possibilitar a criacdo de relatorios a partir de fonte de dados disponibilizadas pelos
sistemas, permitindo o uso de informagdes de fontes de dados relacionadas
33.  Possibilitar a criacdo de relatérios a partir diversas fontes de dados diferentes,
inclusive externas, gerando uma nova fonte de dados dindmica de acordo com a estrutura
desejada
34.  Possibilitar a selecdo das colunas das fontes de dados disponibilizadas pelos
sistemas, que serdo retornadas na obtencéo das informagoes
35.  Possibilitar a visualizagdo unificada de quais colunas estdo selecionadas nas fontes
de dados para o relatorio, inclusive as colunas das fontes relacionadas
36.  Disponibilizar a versdo de uma fonte de dados disponibilizada pelos sistemas,
durante a construcdo de um relatério
37.  Possibilitar a restauracdo de uma versdo mais antiga de um relatério a partir do
histérico de versées, tornando-a a versdo mais atual
38.  Possibilitar a execucdo de relatorios que estdo sendo ajustados, mas ainda ndo foram
disponibilizados para 0s usuérios
39.  Possibilitar que existam ajustes num mesmo relatorio, sendo realizados por usuérios
diferentes, porém, cada usuario com seus proprios ajustes
40.  Permitir a selegdo de quais colunas das fontes de dados irdo compor a ordenacdo dos
dados, podendo ser ascendente ou descendente em cada coluna selecionada, assim como a
prioridade de ordenac&o das colunas
41.  Possibilitar a visualizagdo unificada de quais colunas estdo selecionadas nas fontes
de dados para a ordenagé&o, inclusive as colunas das fontes relacionadas
42.  Disponibilizar um repositorio de relatdrios excluidos, como uma lixeira, permitindo
que esses relatorios sejam restaurados
43.  Disponibilizar como pardmetros do relatdrio todos os dados da entidade
44.  Possibilitar que os parametros de um relatorio possam ser utilizados nos filtros de
dados
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45.  Possibilitar a definicio de algumas caracteristicas dos pardmetros, como:
obrigatoriedade, tipo de dados, se € de multipla escolha, se é visivel e se é habilitado para
digitacdo
46.  Possibilitar que os parametros possam ser condicionados pelo usuério se estardo
habilitados ou ndo, podendo fazer uso do valor de outro pardmetro para isso
47.  Possibilitar a realizacéo de diversos ajustes nos relatorios por tempo indeterminado,
sem que estes ajustes impactem na versdo atual, mesmo que estes relatorios estejam em
utilizac&o por outros usuarios.
48.  Possibilitar que um sub-relatdrio possa retornar valores para o relatorio ancestral
49.  Possibilitar uso de fungéo "desfazer" na edigdo de um script
50.  Possibilitar uso de funcdo "localizar" na edi¢éo de um script
51.  Possibilitar uso de funcdo "Copiar" na edi¢cdo de um script
52.  Possibilitar uso de fungdo "Publicar" na edicdo de um script
53.  Disponibilizar lista de parametros com identificacdo do tipo do dado
54.  Disponibilizar lista de fonte de dados disponivel
55.  Disponibilizar perfils de filtros pré-definidos na listagem de scripts, tais quais:

a.  Todos os scripts

b.  Compartilhados

c.  Favoritos

d.  Flexibilizados

e. Tags"
56.  Permitir a criacdo e manutencéo de rétulos que serdo utilizadas para a classificagdo
dos scripts.
57.  Possibilitar a visualizagdo das execucdes de cada script
58.  Possibilitar o compartilhamento de scripts para execugéo
59. Possibilitar a assinatura digital de documentos nos formatos PDF, XML e TXT.
60.  Disponibilizar listagem dos relatdrios emitidos com as informagdes:

a.  usuério que emitiu

b.  filtros utilizados para emissdo

c.  datae hora daemisséo
61.  Prover um recurso para consultar a autenticidade de qualquer relatério emitido pela
aplicagéo
62.  Os relatérios devem ser concebidos de forma livre, através da escolha dos campos a
serem gerados, possibilitando arrastar e soltar os componentes na posi¢do que devera ser
impresso
63.  Notificar o usuario quando a execucdo de um relatério concluir
64.  Possibilitar a criagdo, alteragdo e excluséo de relatorios personalizados, restrito aos
usuérios administradores
65.  Possibilitar durante a criacdo de um relatério que ele seja vinculado & uma rotina
especifica do sistema, podendo fazer uso dos pardmetros j& disponibilizados por essas
rotinas, de forma automatica
66.  Possibilitar a customizagdo do layout do relatério, permitindo fazer uso das colunas
das fontes de dados e dos parametros
67.  Possibilitar a customizagdo do layout para cada uma das se¢es que compdem um
relatorio, como: capa, cabecalho, corpo, rodapé, sumério
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68.  Possibilitar a filtragem dos dados obtidos a partir das fontes de dados, condicionando
suas colunas ou parametros através de operadores de comparacdo, aos valores de outras
colunas, valores de parametros ou valores fixos
69.  Possibilitar que as filtragens possam ser realizadas de forma bésica utilizando uma
interface visual que demonstre as colunas possiveis de filtragem, os operadores de
comparacao possiveis, assim como os parametros disponiveis
70.  Desconsiderar automaticamente das filtragens na obtencdo dos dados das fontes de
dados, os filtros que fazem uso de um pardmetro ndo obrigatdrio e ele ndo tenha sido
informado na execucéo
71.  Possibilitar que a escolha de fonte de dados disponibilizadas pelos sistemas seja a
partir de uma categoria
72.  Possibilitar a criacdo de um relatorio sem especificar uma fonte de dados, como
exemplo: relatérios agrupadores, termos de contratos, textos, etc.
73.  Possibilitar a filtragem das colunas disponibilizadas pelas fontes de dados, agilizando
a selecdo de colunas do relatério
74.  Possibilitar que a fonte de dados possa ser alterada
75.  Manter historico de todas as versdes dos relatorios, com controle de alteragdo de
todos os componentes que fazem parte de um relatério, e indicando data e hora da verséo e
USUArio que gerou a versao
76.  Possibilitar o descarte de ajustes realizados nos relatorios, que ainda ndo tenham sido
disponibilizados para 0s usuérios
77.  Possibilitar que a disponibilizacdo de ajustes nos relatorios para outros usurios
utilizarem, aconte¢a no momento mais adequado ao usuario que esta realizando os ajustes
78.  Possibilitar a identificacdo de que estdo sendo feitos ajustes em um relatorio
desatualizado, por ja existir outros ajustes disponibilizados desde que se iniciaram suas
alteragdes
79.  Possibilitar a filtragem das colunas disponibilizadas pelas fontes de dados, agilizando
a selecéo de colunas para a ordenagao
80.  Possibilitar a personalizagdo de parametros a serem informados no momento da
execucdo de um relatorio
81.  Possibilitar que a ordem de digitacdo dos pardmetros durante a execucédo do relatorio,
possa ser personalizada
82.  Possibilitar que os pardmetros de um relatorio possam ser utilizados no layout dos
relatorios, podendo inclusive fazer uso em campos calculados do layout
83.  Possibilitar que os pardmetros possam ser condicionados pelo usuario se estardo
visiveis ou ndo, podendo fazer uso do valor de outro pardmetro para isso
84.  Possibilitar a criagcdo de parametros de listas oriundas de fontes de dados, inclusive
que os dados dessas fontes, sejam condicionados de acordo com regras do usudrio e até
mesmo condicionados pelo valor de outro pardmetro
85.  Possibilitar a adicdo de sub-relatérios, de modo que para cada um seja definida uma
fonte de dados e correlacionado os parametros desta fonte com a fonte do relatério ancestral,
podendo fazer uso das colunas de todas fontes e dos pardmetros principais
86.  Permitir a edicdo de mais de um script simultaneamente.
87.  Possibilitar uso de fungdo "refazer" na edi¢éo de um script.
88.  Possibilitar uso de fungdo "substituir” na edicdo de um script.
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89.  Possibilitar uso de fungdo "Salvar" na edi¢do de um script.
90.  Possibilitar uso de fungdo "Expandir” na edigdo de um script.
91.  Possibilitar o uso de filtros na listagem de scripts.
92.  Possibilitar a visualizagéo de informag6es detalhadas dos scripts, como:
descrigdo do script
sistema
natureza
tags
autor de criagéo
data e hora de criagéo
altimo usuério que modificou
data e hora da modificagéo
versdo do script
se o script é flexibilizado por alguém
agendamentos
l. compartilhamentos
93.  Possibilitar que os scripts sejam classificados como favoritos e figuem disponiveis
com os outros filtros com a classificacéo de "Favoritos".
94.  Possibilitar a a visualizacdo dos pardmetros informados pelo usuario no momento da
execucdo de um script.
95.  Possibilitar o compartilhamento dos scripts com outros usuérios ou grupo de usuérios
da mesma entidade.
96.  Possibilitar a configuracdo de um help para o relatério, possibilitando a definicdo de
um enderego para o help.
97.  Possibilitar a configuracdo de um help para o relatério, possibilitando o upload de
um PDF com o help.
98.  Disponibilizar como pardmetros do relatdrio o protocolo Unico de execucao.
99.  Possibilitar a criacdo de relatérios que gerem diversos PDFs numa Unica execugao,
utilizando como critério de separacdo, uma expressdo definida no relatério
100. Possibilitar a todos usuarios gerenciar agendamentos para execucdo dos relatdrios,
determinando recorréncias distintas, data para iniciar, data para terminar 0 agendamento ou
ainda um término ap6s uma quantidade de execuces
101. Possibilitar que a concluséo da execucdo de um relatério agendado, notifique o dono
do agendamento, assim como permita notificar outros usuérios do sistema ou pessoas
externas ao sistema
102. Possibilitar a visualizacdo de historico das suas execucdes de relatorios, podendo ver
0 tempo em cada status da execucdo, assim como obter o relatorio gerado e ver também os
parametros que foram utilizados para execugéo
103. Possibilitar a configuragdo para que a conclusdéo de um relatério abra
automaticamente ou ndo, independente da pagina que o usuario se encontra, e que esta
configuracéo seja permanente por relatorio e usuario
104. Possibilitar a configuracdo se o resultado de uma nova execugdo sera publico ou
privado para outros usuérios.
105. Possibilitar que o envio do relatério para assinatura digital.
106. Possibilitar a busca de relatdrios a partir de seus rétulos.
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107. Possibilitar o compartilhamento de uma copia dos seus relatérios com
administradores de outras entidades.
108. Possibilitar o compartilhamento dos relat6rios para execugao por outros Usuarios que
ndo sdo administradores.
109. Possibilitar um acompanhamento dos status de todas as execucOes de relatérios,
como: execucao solicitada, execucgdo iniciada, execugdo concluida.
110. Possibilitar a reutilizagdo dos valores de parametros que foram utilizados em
execugdes anteriores.
111. Notificar quando a abertura automatica de um relatério estiver bloqueada por
politicas de pop-ups do navegador.
112. Possibilitar que o resultado de uma execugdo seja tornado publico ou privado apds
sua concluséo.
113. Possibilitar uma organizagdo dos relatérios por rotulos definidos pelos usuérios
administradores.
114. Possibilitar o gerenciamento de uma lista de relatérios favoritos.
115. Possibilitar a execucdo de versdes mais antigas do relatorio.
116. Possibilitar que os administradores possam editar 0s agendamentos de outros
usudrios notificando os donos quando isso ocorrer.
117. Disponibilizar um protocolo unico universalmente para cada execucéo de relatorio.
118. Possiblitar a elaboracdo de filtros personalizados para consulta de registros na
auditoria.
119. Possiblitar a qualquer usuério do sistema acesso ao historico de suas operagdes.
120. Permitir a consulta ao log de todas as operacdes realizadas no sistema.
121. Possiblitar ao administrador do sistema acesso ao histdrico de operacdes de todos o0s
USUArios.
122. IP da estagéo que realizou a operacao.
123. Possibilitar ao administrador definir quais funcionalidades um acesso técnico tera
acesso.
124. Disponibilizar para consulta uma listagem de acessos removidos.
125. Disponibilizar listagem de grupos de usuarios.
126. Disponibilizar um histdrico dos usuarios que ja tiveram algum acesso.
127. Possibilitar definir perfis de usuérios (grupos), permitindo relacionar um usuério a
um ou mais perfis.
128. Disponibilizar acesso com perfil técnico para atender as necessidades do cliente.
129. Possibilitar ao administrador definir a data final de validade de um acesso,
removendo-o automaticamente apds a expiragao.
130. Disponibilizar listagem de acessos de usuérios.
131. Possibilitar a assinatura de documentos utilizando e-CPF.
132. Possibilitar a assinatura de documentos utilizando certificado A3.
133. Notificar o usuério quando uma assinatura for finalizada.
134. Possibilitar o download de um documento assinado a partir da listagem de
assinaturas realizadas em um sistema.
135. Possibilitar a assinatura de documentos utilizando certificado Al.
136. Possibilitar a configuragdo para assinar documentos automaticamente apds a primeira
confirmagdo de assinatura.
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137. Listar documentos assinados de acordo com o contexto do sistema
138. Possibilitar assinar digitalmente relatérios emitidos.
139. Possibilitar a utilizagdo dos cadastros gerenciada por uma ferramenta de cadastro
Unico, onde o usuario personaliza a forma como seus cadastros devem ser unificados,
podendo ser geral ou por campo.
140. Possibilitar a criagdo de campos personalizados para os cadastros do sistema a partir
de uma ferramenta de campos.
141. Possibilitar a criacdo de scripts personalizados a partir de uma ferramenta de scripts.
142. Possibilitar a criacdo de relatorios personalizados a partir de uma ferramenta de
relatorios.
143. Possibilitar distribuir configuragdes e dados dos sistemas para outras entidades.
144. Possibilitar o gerenciamento dos relatdrios disponiveis para execugao.
145.  Possibilitar o gerenciamento dos scripts disponiveis para execucéo.
146. Possibilitar a gestdo de permissdes de acessos, funcionalidades e a¢des por usuarios e
grupos de usuérios, a partir de uma ferramenta de acessos.
147. Possibilitar a utilizagdo de ferramenta de certificados digitais para assinar
.documentos (PDF, XML e CSV).
148. "Disponibilizar integracdo com ferramenta de auditoria com log das operagdes e
acOes realizadas no sistema, inclusive consultas.
149. Registrar todas as operagdes cadastrais como inclusdo, alteragdo e exclusdo, sendo
que nas alteragéo, detalhar o que foi alterado.
150. Nas ac¢Oes, saber qual acdo foi executada. Em em todas as situagdes ter os horérios,
0s usuarios, o local.
11. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
I.  Os bens considerados comuns sdo aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de especificagcbes usuais do
mercado, independentemente de sua complexidade.
Il.  Os softwares descritos sdo considerados comuns pois suas caracteristicas sdo definidas de
forma objetiva e amplamente praticadas pelo mercado especializado.

12. DOS ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA, PRAZOS, ENTRE OUTROS
I. A licitante devera apresentar, no minimo, um atestado de capacidade técnica de forma
satisfatoria referente a execugdo do objeto do certame, devendo: conter dados completos da
entidade publica que o esta emitindo, sendo razdo social, CNPJ, endereco, etc.; ser apresentado
em papel timbrado e/ou carimbo do emitente e, assinado pelo responsével da empresa ou do
6rgdo publico que esta declarando; Identificar quais foram os produtos/servicos que a empresa
vendeu/locou ou executou; informar de forma clara se a emitente do atestado ficou satisfeita
com a entrega dos produtos ou execugdo dos servicos.
Il. Prazo para implantacdo: trinta dias corridos, apds o recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento;
I1l.  Prazo para migracdo de dados: em até noventa dias corridos, apGs recebimento da
Autorizagéo de Fornecimento.
IV.  Prazo para treinamento: em até trinta dias corridos ap6s implantagdo dos sistemas.
V.  Local de treinamento: escritério local do Saae de Ibiragu/ES.
VI.  Limite de operador para treinamento: de cinco servidores.
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VII.  Limite de operador liberados por licenca inclusos na contratacdo: até cinco conforme
necessidade.
VIIl.  Local de atendimento dos sistemas: sede do Saae.

13. DA DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS

I.  Apo6s a abertura dos envelopes de propostas, e com o resultado final das empresas
classificadas, fica obrigatdria a apresentacdo dos sistemas, funcionalidades, etc.

Il.  Como critério de avaliagdo técnica a demonstracdo dos sistemas sera realizada em estacdo
de trabalho (computador) com acesso & Internet disponibilizada pela Contratante.

I1l. A ordem da demonstracdo sera a empresa que oferecer menor prego e assim sucessivamente,
caso haja desclassificagéo na apresentacéo.

IV. A empresa devera atender todas as funcionalidades e requisitos dos sistemas, considerados
pela Administragdo como essenciais.

V. Durante a demonstragédo, caso fique constatado pela Comissdo de Avaliagdo, que a empresa
licitante ndo atendeu ao item demonstrado, ficard automaticamente desclassificada, ndo havendo
a necessidade de demonstrar os demais itens, assegurando o direito de recurso, caso a licitante
manifeste.

VI.  Fica a critério da Comissdo de Avaliacdo decidir quais pontos deverdo ser demonstrados
primeiro, sendo que, anterior & publicacdo da convocagdo oficial para a apresentagdo, a
Comissdo de Avaliacdo entrara em contato com a licitante por meio de telefone ou e-mail
comercial da Empresa (com antecedéncia minima de 24 horas), a fim de informar qual sera a
ordem de apresentacdo de seu produto, resguardando a Empresa, o direito de se organizar para
tal finalidade.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo oportunamente por conta das dotagOes
orcamentarias constantes do orcamento do Saae assim definido:

Item 01 ao 10

Projeto Atividade: 1712200172114 — Manutencdo dos Servigos Administrativos
Elemento Despesa: 3390.40.00000 — Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo

15. ORGAO RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
Divisdo Administrativa
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