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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarguia Municipal
IBIRACU/ES

PORTARIA SAAE -IRI - 88/2020

Dispde sobre cumprimento de
prazos e normas relativas ao
encerramento do exercicio
financeiro de 2020 do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de
Ibiragu-ES.

O Diretor Geral do Servigo Autdncro de Agua e Esgoto de Ibiracu,
Estado do Espirito Santo, no usc de suas atribuicées legais, que
lhe confere o Decreto n° 17.549/2017 de 10 de janeiro de 2017,
resolve:

Art. 1° Fixar os prazos e competédncias para os setores desta
Autarquia Municipal para reger as atividades orcamentaria,
financeira e patrimonial de encerramento do exercicio financeiro
de 2020, em conformidade com a instrucdo normativa n°® 43/2017 dc
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e suas alteracdes.

Art. 2° A partir da publicagdo desta Portaria e até a entrega ca
prestacdo de contas do Ordenador de Despesa, sdo consideradas
urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a
contabilidade, & apurag¢dc orgamentaria, ao inventario, a apuragac
da divida ativa e demais embutidas no artigo 1°.

Art. 3° As notas de empenho serdo emitidas até dia 05 de dezembrc
de 2020, exceto as de cardter especilal.

Paragrafo Gnico. Os empenhos de despesas oriundos de processos
licitatérios cuja realizacdo estiver em andamento e que serac
concluidas até 31/12/2020, serdoc contabilizados por conta de
dotacdo do orgamento de 2020, até o imite da disponibilidade
financeira.

Art. 4° As despesas inscritas em restos a pagar ndo processados no
exercicio serdoc liguidadas até o final do exercicio subsequente,

ap6s a referida data, os saldos remanescentes serio cancelados corm
a devida autorizacdo do ordenador de despesa.
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Art. 5° Todos os processos de despesas realizadas até 31 de
dezembro de 2020, contendo os documentos comprobatérios dc
respectivo crédito cdevidamente atestados, serdo encaminhados ac
setor de contabilidade até o dia 05 de janeiro de 2021, para
liquidagdo e inscricdo em restos a pagar processados.

§ 1° - Os fiscais dos contratocs dos servigos continuos deverac

solicitar as notas fiscais, atestd-las e apresenta-las ao setor
contabil, até o dia 15/12, o mesmo se aplica as notas dos materiais

em fase de entrega.

Art. 6° Todos os procedimentos definidos nesta portaria deverac
ser autorizados pelo Ordenador de despesa da Autarquia Municipal.

Art. 7° O prazo limite para pagamento de despesas no corrente
exercicio serd até o dia 20 de dezembro de 2020.

Paridgrafo unico. Excetua-se do disposto no caput deste artigo o
pagamento de despesas de pessoal e encargos sociais, outros
beneficios assistenciais.

Art. 8° Os setores e divisdes desta Autarquia responséaveis pela
prestacdo de contas anual deverdo, impreterivelmente, encaminhax
até dia 15 de Jjaneiro de 2021 seus relatérios, ao setor de
contabilidade e financas.

Art. 9°. O Diretor do SAAE e o Responsadvel Técnico pela
contabilidade encaminhardo a Controladoria Geral do Municipio, nos
prazos relacionados na IN SCI n° 03/2015, os documentos e pegas
contédbeis integrantes da Prestagio de Contas Anual nos termos da
IN 43/2017 e suas alteracgdes publicadas pelo Tribunal de Contas dc
Estado do Espirito Santo.

I - Até o dia 20 de fevereiro de 2C21:

a) Extratos Bancéarios;

b) Balancetes contébeis;

c) relatdério de receita;

d) relatdrio de despesas;

e) relatdério de gestao;

£) Anexo 12 - Balango Orcamentario;
g) Anexo 13 - Balango Financeiro;
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h) Anexo 14 Balanco Patrimonial;

i) Anexo 15

Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais;

3) Anexo 17 Demonstrativo da Divida Flutuante;

k) Anexo 18 - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa.

L) demais documentos gue ndo constam no inciso I e gue sac
exigidos pela IN 43/2017 do TCEES para compor o Rol de documentos
da Prestacdo de Contas anual dos ordenadores de despesas.

Pariagrafo udnico. Os documentos deverdo ser encaminhados por oficio
e em midia digital assinados eletronicamente pelo Ordenador de
Despesa e pelo Responsavel Técnico pela contabilidade nos
documentos contébeis.

Art. 11 As datas limites para os procedimentos relativeos ac
encerramento do exercicio financeiro de 2020 definidas nesta
Portaria sdo as constantes do Anexo Unico.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo Unico
a que se refere o caput implicard na responsabilidade do servido:
encarregado pela informacgdo, no ambito de sua area de competénciea,
ensejando apuracdo de ordem funcional, nos termos da legislagac
vigente.

Art. 12 Ficam nomeados os servidores: Janaina Sarcinelli Vervloet
da Cruz - responsavel pela contakilidade, Valéria de Andrade do
Nascimento Souza - faturamento, Delmir Martins da Silva -
patriménio Agda Krist Cometti - RH e Licitagdo, para acompanhamentco
e fornecimentos de informacdes e relatdrios que compdes a PCA.

§ 1° Compete a cada membro da comissdo gue possuem sistemas due
fornecam dados para &a PCA-TCES, informarem as empresas de
Tecnologia da Informacdo os LAYOUT exigidos pela IN 43/2017 e suas
alteracdes, que se encontram disponivel na pagina do tribunal de
contas do ES.

Art. 13 Esta Portaria entrard em vigor a partir da data da sua
publicagio.
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Ibiragu-ES, 20 de novembro de 2020.

Igino C4 de Netto
Diretor utivo do SAAE
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Anexo Unico

05/12/2020 Data limite para Empenhos de Despesas.
15/12/2020 | Levantamento e entrega das notas fiscais, ao setor
contabil, pelos fiscais dos contratos vigentes de
servigos e materiais em fase de entrega.
20/12/2020 Data limite para pagamento de despesas.
05/01/2021 Data limite para entrada de processos para
liquidacdo de despesas na contabilidade, dos
servigos e materiais que ndo foram entregues até o
dia 15/12
15/01/2021 Conciliacdo dos saldos contdbeis, com informacdes
geradas por outros setores: contas e consumos,
patriménio, almoxarifado, folha de pagamento,
dentre outros.
15/01/2021 Entrega do inventério dos bens mdéveis, imdveis,
intangiveis e bens em almoxarifado.
15/01/2021 Entrega dos relatdrios referentes ao saldo de
Divida Ativa.
15/02/2021 Entrega do Relatdério de Gestdo da Prestacé&o de
Contas Anual.
20/02/2021 | Entrega pelo Setor de Contabilidade & Controladorie
Geral dos documentcs contidos no art. 9° desta
Portaria.
15/04/2021 Envio pelo Setor de Contabilidade da Prestac&o de

Contas Anual ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirite Santo - TCE-ES.

Rua Daniel Comboni 155 - Centro ~ ibiracu/ES — CEP 29.670-000

Tel.: 27-3257-1400 — Tel: 27-3257-1250 ~ E-mail: diretoria@saaeibiracu.com.br

www.saaeibiracu.com.br
CNPJ: 27.728.211/0001-00




