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PORTARIA SAAE-I1BI — N° 24/2014

DISPOE SOBRE DESIGNACAO PARA
FINALIDADE QUE ESPECIFICA.

O Diretor do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de lIbiracu, do
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicbes Ilegais,
conforme Portaria de Nomeacdo da PMI n© 14.757 de 02 de janeiro de
2013;

Considerando o que dispbe a Lei Municipal 1.864 de 27 de
dezembro de 1995;

RESOLVE:

Art_1° Designar a servidora efetiva Agda Krist Cometti,
Auxiliar Administrativo, matricula 06, para assumir as atividades de

compras do SAAE.

Art.2° Compreende como algumas atividades relacionadas:

a) Organizar e manter atualizado o Cadastro de
Fornecedores do SAAE;

b) Atender aos fornecedores, instruindo-os quanto as
normas estabelecidas pelo SAAE, em cumprimento a legislacdo vigente:

c) Realizar coleta de precos visando a aquisicdo de
materiais necessarios as atividades do SAAE em obediéncia a
legislacdo vigente,

d) Promover a realizacdo de procedimentos licitatorios em
suas diversas modalidades, para compra de materiais e equipamentos,
e execucdo de servicos necessarios as atividades do SAAE, em
obediéncia a legislacao vigente;

e) Emitir pedidos de compras e expedir Ordens de Servico
do SAAE;

) Realizar compras de materiais e equipamentos para
atender as necessidades do SAAE, mediante processos devidamente
autorizados;

g) Expedir Certificado de Registro Cadastral do SAAE;
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h) Controlar os prazos de entrega das mercadorias,

providenciando as cobrancas aos fornecedores quando for o caso,

i) FTiscalizar a entrega das mercadorias pelas empresas
fornecedoras, observando os pedidos efetuados e controlando a
qualidade dos materiais adquiridos;

J) Receber as faturas e notas fiscais para anexacdo ao
processo original e encaminhar posteriormente a Divisédo
Administrativa;

1) Adotar as medidas relativas & inscricdo, suspensao,
cancelamento de registro, recadastramento, renovacdo de prazo de
registro e outras correlatas;

m) Elaborar contratos administrativos a serem celebrados
entre o SAAE e outros;

n) Acompanhar publicacdo de Ilegislacdo referente a
licitacdo, reajustes contratuais e demais publicacdes pertinentes,
providenciando o seu arquivamento;

0) Emitir notas de empenho;

p) Executar servicos de digitacéo;

q) Executar outras atividades correlatas.

Art.3° Esta portaria entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Ibiracu, 08 de outubro de 2014.

Publicado conforme artigo 75

da Lei Organica em Elias Pignaton Recla

Prefeitura Municipal e
Cémara Municipal

08/10/2014 Diretor Executivo




